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DESPACHO N2 85/R/2018

Em conformidade com a habilitagdo legal que define a competéncia subjetiva e objetiva conferida,
respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.2 7, da Constituicdo da Republica Portuguesa, pelo
artigo 136.2 do Codigo do Procedimento Administrativo (CPA) e pelo artigo 110.2, n.2 2, alinea a), do
Regime Juridico das Instituigdes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro, tendo sido ouvida, na medida possivel, a comunidade académica com interesse direto na
disciplina juridica do presente ambito regulamentar e tendo sido acolhidas as sugestdes pertinentes no
imbito da correspondente consulta pablica do projeto, nos termos e para efeitos do artigo 110.2, n.2 3,
do RIJIES e dos artigos 100.2 e 101.2 do CPA, aprovo, no uso da competéncia que me é conferida pela
alinea o) do n.2 1, do artigo 92.2, do RIIES, o Regulamento do Repositério Aberto da Universidade

Aberta, anexo a este despacho e do qual faz parte integrante.
Universidade Aberta, 10 de setembro de 2018
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REGULAMENTO DO REPOSITORIO ABERTO DA UNIVERSIDADE ABERTA

O Repositério Aberto, sendo o repositério institucional da Universidade Aberta, foi construido com o
objetivo de armazenar, preservar, divulgar e dar acesso a produgéo intelectual da Universidade Aberta
em formato digital. Tem ainda como missdo reunir, num Unico sitio, o conjunto das publicacbes
cientificas da Universidade Aberta, contribuindo desse modo para o aumento da sua visibilidade e
impacto e garantindo a preservagdo da sua memoria intelectual.

A sustentabilidade da missdo e projeto para a educagdo aberta e em rede na Sociedade Digital, por parte
da Universidade Aberta (UAb), tem na Politica Institucional de Acesso Aberto um dos seus principais
instrumentos para a concretizacdo do acesso livre a literatura e producdo cientifica, constituindo o
Repositério Aberto o sistema de informagdo que permite a implementagdo das premissas definidas.

Sendo o Repositério Aberto um sistema de informagdo, de recuperagdo, armazenamento e
disponibilizagdo de documentos de natureza cientifica, em suporte digital, em modelo de acesso aberto,
permite aceder ao conhecimento cientifico produzido num modelo partilhado.

O Repositério Aberto da UAb, sendo um repositério também inclusivo, destina-se a acolher documentos
de diversos tipos, nomeadamente, artigos cientificos, livros, capitulos, relatérios, teses, dissertagdes,
textos de comunicacdes, licdes, materiais pedagogicos, dados cientificos, entre outros, e, portanto,
procura refletir a dindmica de produgdo e publicagdo cientifica da universidade.

Assim, em harmonia com as considera¢des anteriores, e tendo em conta o Despacho Reitoral n.2
19/R/2015, de 19 de fevereiro, incidindo sobre aspetos fundamentais como a atualizagdo da Politica
Institucional de Acesso Aberto, as responsabilidades da Universidade, ou a uniformizacdo da afiliagao
institucional, é apresentado o “Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta”, em
conformidade com o articulado do presente documento.

A Diregdo de Servigos de Documentag3o, da Universidade Aberta, desencadeou anteriormente o inicio
do procedimento do presente regulamento administrativo, em conformidade com o artigo 98.2, n.2 1 do
Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), tendo o Magnifico Reitor como responsavel pela diregao
do procedimento, através do Despacho n.2 61/R/2018, de 4 de junho, aprovado a dispensa de audiéncia
dos interessados por impraticavel, nos termos da alinea c), do n.2 3, do artigo 100.2 do CPA, dado que a
natureza da matéria o justificava, por o objeto do proposto regulamento ser do interesse de toda a
comunidade universitaria e ter como propdsito reunir, num unico sitio, o conjunto das publicagbes
cientificas da Universidade Aberta, contribuindo desse modo para o aumento da sua visibilidade e
impacto e garantindo a preservagado da sua memdria intelectual.

Nos termos do mesmo Despacho n.2 61/R/2018, de aprovagdo do projeto de regulamento, este foi
objeto de consulta publica e divulgagdo na 2.2 série do Didrio da Republica e no sitio institucional da UAb
(uab.pt), pelo prazo de 30 dias uteis, para recolha de sugestdes, de acordo com o artigo 101.2 do CPA e
artigo 110.2, n.2 3 do Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.2
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62/2007, de 10 de setembro, tendo sido acolhidas todas as sugestdes pertinentes sobre o mesmo,
apresentadas nesse ambito.

Consequentemente, nos termos da habilitagdo legal que define a competéncia subjetiva e objetiva
conferida, respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.2 7, da Constituicdo da Republica
Portuguesa, pelo artigo 136.2 do CPA, pelos artigos 11.2, 92.2, n.2 1, alinea 0) e 110.2, n.2 2, alinea a), do
RJIES, e pelo artigo 7.2 dos Estatutos da UAb, homologados pelo Despacho Normativo n.2 65-B/2008,
publicados no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 246, de 22 de dezembro, e depois de ouvidos a
comunidade académica e os servicos competentes da UAb e acolhidas as sugestSes da consulta publica,
o Reitor da Universidade Aberta, ap6s ter aprovado o presente Regulamento do Repositério Aberto da
Universidade Aberta, determina, nos termos e para efeitos dos artigos 135.2 e 139.2 do CPA, que o
mesmo, constituido por este preambulo e pelo seguinte articulado, seja publicado no portal da UAb
(uab.pt) e com aviso informativo no Didrio da Republica de modo a produzir os efeitos nos termos
indicados no artigo 18.2.

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

ARTIGO 1.2
Leis habilitantes

O presente regulamento é elaborado ao abrigo do disposto no artigo 76.2, n.2 2 da Constituicdo da
Republica Portuguesa, nos artigos 92.2, n.2 1, alinea o) e 110, n.2 2, alinea a), do Regime Juridico das
InstituicGes de Ensino Superior, aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, no artigo 63.2-A, n.2
2, do Estatuto da Carreira Docente Universitaria (ECDU), em anexo a republicacdo do Decreto-Lei n.2
448/79, efetuada pelo Decreto-Lei n.2 205/2009, de 31 de agosto, nos artigos 1.2 e 3.2, alinea d), do
Anexo a Portaria n.2 285/2015, de 15 de setembro e nos artigos 98.2, 99.2 e 136.2, do Cddigo do
Procedimento Administrativo.

ARTIGO 2.2
Definigoes
Para efeitos do disposto no presente regulamento, entende-se por:

a) «Repositério Aberto», o repositério institucional da UAb, sistema de informagdo que suporta as
operagdes de ingestdo, arquivo, preservagdo e disseminacdo de informac8o digital produzida na
Universidade Aberta;

b) «Administrador do Repositério Aberto», a pessoa responsivel pela gestdo do Repositério
Aberto, da Direcdo de Servigos de Documentacdo (DSD);

c) «DSpace», a plataforma eletrénica que permite depositar, gerir, disseminar e preservar a longo
prazo a producdo cientifica e intelectual de uma instituicdo;

d) «Repositério de instituicdo de ensino superior», o sistema de informacdo de uma instituicdo de
ensino superior que permite armazenar, preservar e divulgar o acervo das publicagdes cientificas
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produzidas na instituicdo de ensino superior e que respeita as politicas e directrizes
estabelecidas pelo RCAAP;

e) «RCAAP», o portal dos Repositdrios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal;
f) «SARI», o Servico de Alojamento de Repositérios Institucionais do projeto RCAAP;

g) «Metadados», dados sobre dados, associados a objetos ou sistemas de informagao para fins de
descricdo, administracdo, uso, preservacao, etc.;

h) «Instituigdo responsavel pela operacdo do Repositério Aberto», a Universidade Aberta (UAb).

ARTIGO 3.2
Ambito de aplicagio

1 - O presente regulamento aplica-se a toda a produgdo de natureza cientifica ou técnica levada a cabo
por elementos da comunidade da UAb, nomeadamente, docentes, investigadores, discentes,
trabalhadores em funges publicas e outros colaboradores.

2 — As publicagdes resultantes da produgdo referida no nimero anterior, que integrem o Repositorio
Aberto, devem ser disponibilizadas em formato digital.

3 - Para efeito do ambito de aplicacdo do presente regulamento, a comunidade de interesse do
Repositério é constituida:

a) Pelos 6rgios de governo, direcdo e gestdo da Universidade Aberta e respetivos membros;

b) Por docentes, investigadores, bolseiros, funcionarios, estudante e quaisquer outras pessoas
colaboradoras da Universidade Aberta;

c) Pelo publico em geral.

ARTIGO 4.2
Objetivos

1- O presente regulamento tem como objetivos estabelecer as regras do acesso, ingestdo e
preservacio do Repositério Aberto, no sentido de reunir, num Unico sitio, o conjunto das
publicagdes cientificas da UAb e de contribuir para o aumento da sua visibilidade e impacto, bem
como de garantir a preservagdo da sua memodria intelectual.

2 — Para efeitos de aplicacdo do n.2 1, os objetivos do Repositdrio Aberto da UAb sdo os seguintes:

a) Promover a integracio da produgdo cientifica da comunidade académica da Universidade Aberta
numa unica plataforma;

b) Aumentar o impacto da produgdo cientifica da comunidade académica da Universidade Aberta
nos meios académicos e de investigacao;

c) Divulgar e permitir o livre acesso a produgdo cientifica desenvolvida pela comunidade
académica da Universidade Aberta;
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Partilhar o conhecimento cientifico e técnico alcangado, contribuindo para a geragao de novos
conhecimentos;

Promover a valorizagdo da memodria intelectual e cultural da Universidade Aberta;
Preservar em suporte digital a memoria intelectual da Universidade Aberta;

Melhorar a monitorizagdo, avaliacdo e gestdo das atividades de investigacdo desenvolvidas pela
comunidade académica da Universidade Aberta;

Ser um sustentaculo do Sistema de Avaliagdo do Desempenho do Pessoal Docente da
Universidade Aberta.

- Para a concretizagdo dos objetivos mencionados no nimero anterior, a Universidade Aberta,
através da DSD, tendo em conta as descritas valéncias, deve:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

Estabelecer e assegurar os procedimentos necessarios a preservagdo dos contetidos digitais nele
depositados, garantindo o acesso permanente aos mesmos (por um prazo minimo de 5 anos);

Apoiar e esclarecer duvidas no processo de depdsito de publicacdes;
Apoiar no esclarecimento de questdes relacionadas com o direito de autor:;

Fornecer estatisticas sobre a utilizacdo (consultas e downloads) dos documentos depositados no
Repositdrio Aberto;

Validar os metadados dos documentos, assegurando a qualidade dos mesmos para efeitos de
recuperacdo da informacdo e autenticidade;

Garantir a interoperabilidade do Repositério Aberto com outros sistemas e servicos de
informacdo (Portal RCAAP, DeGois, OpenAlRE, etc);

Promover ac¢des de divulgacdo e formacdo para utilizadores;

Apoiar iniciativas institucionais de relevo que visem maximizar o beneficio publico do
conhecimento cientifico;

Difundir periodicamente e pelos melhores meios todos os aspetos relacionados com o
desenvolvimento do Repositdrio Aberto;

Manter atualizada a pdgina do Repositdrio Aberto.

ARTIGO 5.2

Estrutura do Repositério Aberto

Repositorio Aberto esta implementado sobre a plataforma DSpace que possibilita, de forma facil e
expedita, a recolha, descricdo, distribui¢do e preservagdo dos documentos em suporte digital.

O Repositério Aberto é um repositério alojado no Servico de Alojamento de Repositérios
Institucionais (SARI), e esta integrado nos Repositdrios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal
(RCAAP).

A gestdo do Repositdrio Aberto esta a cargo da Universidade Aberta, através da Direcdo de Servicos
de Documentagdo.
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A manutenc3o do software e restante infraestrutura de suporte do Repositorio Aberto esta a cargo
da FCT.

Todos os documentos presentes no Repositério possuem um identificador tnico e persistente
(handle).

O Repositorio Aberto esta estruturado em comunidades tematicas, subdividido em colegGes em
funcdo da tipologia dos documentos e, dentro de cada uma das comunidades, poderdo, sob
proposta dos interessados, ser criadas sub-comunidades.

A proposta de criagdo de novas comunidades deve ser submetida ao administrador do Repositorio
que dard parecer e a reencaminhara para decisdo do Conselho Cientifico da UAb.

Uma vez aceite a proposta de criagdo da nova comunidade, pelo Conselho Cientifico, esta passara a
integrar a estrutura do Repositério pelo servico gestor do Repositorio Aberto.

CAPITULO Il
GESTAO DE DOCUMENTOS, DEPOSITOS E UTILIZADORES

ARTIGO 6.°
Dep6sito e acesso aos contetdos

O Repositério Aberto é alimentado pelo depdsito das provas académicas (dissertagdes de mestrado,
teses de doutoramento e provas de agregagdo), pelas publicagdes da Universidade Aberta
(periddicos, Editora eUAb e documentos do Arquivo Audiovisual na Comunidade Recursos
Educacionais Abertos - REA) e pelo auto arquivo.

De acordo com a Politica Institucional de Acesso Aberto da UAb, os autores dos documentos devem,
preferencialmente, proceder ao depdsito da sua produgdo cientifica em livre acesso e em texto
integral; verificando-se essa impossibilidade, podem selecionar outras modalidades e definir
periodos de embargo.

Dado que o0 embargo pode ser aplicado ao acesso mas ndo ao depdsito, no momento do depésito
deverdo ficar imediatamente disponiveis os metadados da publicagdo depositada, bem como a
indicacdo do periodo de embargo a que o contetido da publicacdo estd sujeito.

Terminado o periodo de embargo, o contetido integral passard a estar disponivel em acesso aberto,
no Repositdrio Aberto (Anexo 1 ao presente regulamento).

A ingestdo de qualquer documento no Repositério esta sujeito as seguintes regras e/ou circuito:

a) Provas académicas: o documento aprovado em provas publicas, remetido pela Direcdo de
Servicos Académicos (DSA), é depositado e disponibilizado no Repositério pela DSD;

b) Recursos Educacionais Abertos — REA: sdo depositados e disponibilizados no Repositério pela
DSD;

¢) Edicdes eUAb: sdo depositados e disponibilizados no Repositério pela DSD;

d) Periddicos UAb: sdo depositados e disponibilizados no Repositério pela DSD;
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e) Auto arquivo: o depésito do documento é submetido pelo autor, a validac3o cientifica é feita
pelo Coordenador da Comunidade, a validagdo de metadados e a disponibilizacio no Repositdrio
Aberto sdo da competéncia da DSD; se o depésito for rejeitado, o Coordenador deve indicar ao
autor o motivo da rejeicdo; ap6s a verificagdo dos metadados, com pequenas valorizaces ou
ndo, o registo é enviado para o Repositério, sendo-lhe atribuido um handle pelo sistema.

6 - No sentido de obtencdo de uma descrigdo normalizada e de garantia do controlo da qualidade do
registo dos documentos depositados, os metadados introduzidos pelo autor no auto arquivo sio
alvo de verificagdo e validagdo pelos competentes servigos da UAb.

7 - O Repositorio Aberto pode integrar os mais variados tipos de ficheiros, nos formatos constantes do
Anexo 2 ao presente regulamento.

8 - Sdo depositantes do Repositério Aberto (conforme Anexo 3 ao presente regulamento):

a) A Direcdo de Servicos de Documentacdo da UAb, quanto a provas académicas, a provas de
agregacao, a publicagdes UADb (periddicos e eUAb) e a documentos REA;

b) Os Autores, através de auto arquivo: Docentes da UAb; Investigadores; Colaboradores ndo
docentes da UAb; Colaboradores externos (em co-autoria com autores da UAb; no 4mbito de
protocolos; no @mbito da atividade dos Centros de Investigacio da UAb); Estudantes, com
trabalhos produzidos sob orientacdo de docentes ou investigadores da UADb.

ARTIGO 7.2
Documentos

E imperativo que os contetidos a submeter para depésito no Repositério possuam determinadas
caracteristicas que garantam a sua credibilidade, fiabilidade, disponibilidade, integridade e
compatibilidade face as tecnologias utilizadas, devendo, para tal, cada documento obedecer aos
seguintes requisitos:

a) Ser de natureza cientifica ou técnica;

b) Estar em formato digital;

c) Nao ser efémero;

d) Respeitar o limite de espaco estabelecido;

e) Estar completo e na sua versdo final, pronto a ser disponibilizado de acordo com as autorizaces
dos autores e as politicas de depdsito do Repositério;

f) Cumprir as regras do direito de autor e estar em conformidade com as politicas editoriais;

g) Cumoprir integralmente a legislagdo aplicavel, nomeadamente em matéria de propriedade
intelectual e protecdo de dados pessoais.
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ARTIGO 8.2
Utilizadores

O registo do utilizador no Repositério é obrigatério para a submissdo de documentos e para que
possa criar alertas, nomeadamente sobre a integragdo de novos documentos em
comunidades/cole¢des do seu interesse.

No processo de submissdo de documentos, o autor deve obrigatoriamente assinalar a licenca de
distribui¢do ndo exclusiva, com o fim de conceder legitimidade ao Repositdrio para manter e tornar
acessiveis os documentos depositados.

No ambito do Repositério, sdo considerados dois tipos de utilizadores, em funcdo da sua relagdo
funcional com a Universidade Aberta:

a) Utilizadores Internos — os membros da UAb que podem depositar documentos, ou seja,
docentes, investigadores e colaboradores ndo docentes; estes utilizadores tém de efetuar o
registo no Repositorio;

b) Utilizadores Externos — os cidaddos capacitados com acesso a internet; estes utilizadores podem
registar-se no Repositério ou podem manter-se como utilizadores an6nimos, apenas
pesquisando, descarregando e utilizando os documentos e a informacdo disponivel; se
efetuarem o registo como utilizadores, podem criar alertas para cole¢cdes do seu interesse e
receber informacgdes sobre novos depositos que ai ocorram; os utilizadores pertencentes a este
grupo ndo podem depositar documentos no Repositdrio Aberto.

ARTIGO 9.°
Direito de Autor

Os depositantes de documentos no Repositdrio Aberto devem possuir autorizacdo para depositar e
disponibilizar os documentos no Repositdrio.

2 - No caso do arquivo mediado, o registo das permissdes/autoriza¢des, independentemente da forma,

conferidas pelo(s) autor(es) ou pelo(s) proprietario(s) lega(is) do(s) documento(s) deve ser
construido, mantido e salvaguardado, de forma a poder ser recuperado e apresentado em qualquer
momento, sob solicitacdo, devendo a resposta a esta necessidade ser dada pelos servicos da UAb
através da conservagao, em arquivo, de copia da declaragdo de cedéncia de direitos, assinada pelos
autores.

3 - O direito de autor pertence sempre ao autor, exceto quando este o tenha transmitido ou cedido

formal e explicitamente a terceiros, como é, de um modo geral, o caso das publicagdes em revistas
cientificas e nd3o obstante as politicas dos editores divergirem muito entre si e muitas vezes
permitirem o auto arquivo de uma cdpia do documento em servidores institucionais, em
repositérios cientificos ou em paginas pessoais.

- Caso os artigos a submeter ao Repositério ja tenham sido publicados devera o autor verificar, junto
das editoras respetivas, as condigdes contratualizadas quando da aceitacdo dos seus artigos para
publicacdo; a informagdo sobre a politica de auto arquivo das Editoras e de direito de autor esta
disponivel através do SHERPA Project em http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php; a politica de
auto arquivo das Editoras é assinalada por diferentes cores.
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5 - Se o autor desconhecer a politica da editora ou que tipo de declaragdo assinou, pode solicitar
autorizacdo a editora para depositar o seu documento no Repositério Aberto -
http://www2.uab.pt/servicos/sd/formularios/autorizacaoEditora.php .

6 — O Repositorio Aberto ndo exige exclusividade, pelo que o autor pode proceder livremente 2
publicagdo da sua producdo cientifica noutros locais.
ARTIGO 10.2
Controlo de autoridade

1- O controlo de autoridade no Repositério Aberto é efetuado pela UAb, através da Direcdo de Servicos
de Documentacao.

2- Sdo aceites as seguintes formas para referenciar os nomes dos autores:

a) Para as dissertagdes de mestrado e teses de doutoramento, considera-se o nome completo do
autor na sua forma desenvolvida com entrada pelo apelido.

b) Para os outros tipos de documentos a forma do nome do autor pode apresentar trés
modalidades, no entanto, apenas pode vigorar uma Unica forma de nome para cada autor:

e Entrada pelo apelido na sua forma desenvolvida, sendo os restantes nomes abreviados;
e Entrada pelo apelido seguido do primeiro nome, ambos na sua forma desenvolvida;

e Considerar-se a omissdo do primeiro nome préprio em beneficio do segundo nome préprio
ou de um Unico outro apelido em alternativa ao Gltimo;

e Utilizacdo do nome pelo qual o autor é ja conhecido.

3 - Para efeito de controlo permanente da forma do nome de cada autor no Repositério Aberto, o editor
de metadados deverd consultar e respeitar o indice de autores do Repositério Aberto.

4 - Os depositantes deverdo referenciar o(s) nome(s) do(s) autor(es) que consta(m) do(s) documento(s)
depositado(s), de forma uniformizada; quando isto ndo se verificar, os editores de metadados
deverdo fazer pesquisa por apelido e verificar todas as formas registadas do nome.

5 - Sempre que possivel, dever-se-a perguntar aos autores como pretendem que o seu nome seja
referenciado no Repositdrio Aberto.

6 - No caso de autores exteriores a instituicdo, dever-se-a escolher o nome que evidencie um maior
nimero de ocorréncias.
ARTIGO 11.°
Referéncias bibliograficas

1- Como servigo de gestdo do Repositério Aberto, a Diregcdo de Servigos de Documentagido poderd, no
ato de validagdo de metadados, preencher o campo “dc. Identifier. citation”, nos documentos cujo
depdésito é da sua responsabilidade.

2- Sendo a NP 405 o referencial adotado, poderd ser equacionada a implementacdo de alteragdes,
mediante proposta enviada ao Administrador do Repositdrio.
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ARTIGO 12.°
Revisdo e validacdo de metadados
1- Existem vdrios tipos de metadados:
a) Descritivos, que servem para identificacdo e localizagao;
b) Administrativos, que respeitam a criagdo, a direitos, a controlo de acesso, etc,;
c) Estruturais, que relacionam os objetos.

2 - Para obter uma descri¢do normalizada e garantir o controlo de qualidade do registo dos documentos
depositados, os metadados introduzidos pelo autor no auto arquivo sdo sempre alvo de verificagdo
e validagdo final pela equipa da Diregdo de Servigos de Documentagdo.

3 - 0 elemento que efetua a verificagdo/validagdo dos metadados deve ainda:

a) Verificar se o documento depositado é o que consta do registo;
b) Verificar a conformidade relativa ao depdsito na cole¢do que o seu tipo determina.

4 - De forma a proceder a verificagdo dos metadados dos documentos depositados no Repositério
Aberto, s3o estabelecidos variados critérios, conforme constam do Anexo 4 ao presente
regulamento,

ARTIGO 13.°

Responsabilidades

Para assegurar a dindmica inerente a gestdo do Repositorio Aberto de acordo com a sua missdo, ambito
e objetivos, e sem prejuizo das respetivas competéncias estabelecidas pelos Estatutos e pelo
Regulamento da Estrutura Organica da UAb, é definida, no ambito de aplicacdo deste regulamento, a
seguinte ordem de responsabilidades e competéncias:

1- A Diregdo de Servicos e Documentagdo, como servico a quem compete a gestdo do Repositorio
Aberto da UAb, compete:

a) Estabelecer e assegurar os procedimentos necessarios a preservacdo digital dos conteudos e
garantir o acesso permanente ao material ai depositado;

b) Apoiar e esclarecer duvidas no processo de depdsito de publicagdes;

c) Apoiar e esclarecer questdes relacionadas com o direito de autor;

d) Efetuar o depésito de documentos na comunidade Recursos Educacionais Abertos;
e) Promover agoes de divulgagdo e formacgdo para utilizadores;

f) Verificar e validar os metadados dos documentos submetidos;

g) Garantir a interoperabilidade do Repositdrio com outros sistemas e servicos de informacao da
Universidade Aberta, ou externos (RAD, Portal RCAAP, DeGodis, OpenAlRE);

h) Fornecer estatisticas sobre a utilizacdo (consulta e downloads) dos documentos depositados no
Repositorio Aberto;
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Apoiar iniciativas institucionais de relevo que visem maximizar o beneficio publico do
conhecimento cientifico;

Efetuar o depésito de Provas Académicas defendidas na Instituicio. Na forma de arquivo, o
dep6sito destes documentos no Repositério Aberto corresponde ao arquivo mediado e é
sempre realizado pela DSD. Para certificacdo de que o ficheiro depositado corresponde a versio
final do documento, defendido e aprovado em provas publicas, a DSD sé deve aceitar
documentos enviados pela Diregdo de Servicos Académicos. A Direcdo de Servicos de
Documentagdo deve ainda assegurar que o documento é acompanhado pela “Declaracio de
Deposito de Dissertacdes e Teses no Repositdrio Aberto” assinada pelo autor. Veja-se a ligaco:
https://portal.uab.pt/dsd/wp-content/uploads/sites/19/2018/05/Imp-12-23  A00-
Declara%C3%A7%C3%A30-de-Dep%C3%B3sito-de-Disserta%C3%A7%C3%B5es-e-Teses-no-
Reposit%C3%B3rio-Aberto.pdf

Garantir a formacdo dos colaboradores afetos as atividades do Repositério Aberto. Deverdo ser
frequentadas, anualmente, pelo menos, duas ac¢des de formacdo com a duragdo minima de
quatro horas. As ac¢des de formagdo podem ter cariz interno ou externo;

Efetuar auditorias ao funcionamento do Repositério Aberto, de forma sistematica.

Ao Conselho Cientifico compete:

a)

b)

Validar a estrutura de comunidades e colegdes do Repositério, bem como os respetivos
coordenadores cientificos;

Deliberar sobre o tipo de acesso dos documentos académicos — Dissertaces de Mestrado e
Teses de Doutoramento.

A Direcdo de Servicos Académicos é responsavel por:

a)

b)
c)

d)

Entregar na Dire¢cdo de Servigos de Documentagdo cdpias dos documentos académicos
defendidos e aprovados em provas publicas;

Garantir que o documento entregue corresponde a versdo final aprovada pelo juri;

Informar sobre a classificagdo obtida na defesa. Nas teses de doutoramento, quando a nota da
defesa tem implicacdes na disponibilizagdo em livre acesso no Repositério, a Diregdo de Servigos
Académicos devera enviar copia da ata das provas publicas;

Entregar a declaragdo do autor relativa a disponibilizacdo do documento no Repositério.

Os Coordenadores Cientificos das comunidades do Repositdrio Aberto devem:

a)

b)

Aferir a relevancia cientifica do documento;

Verificar se o documento depositado é o que consta do registo.

ARTIGO 14.°

Pedidos de cdpia

Nos casos em que um documento ndo possui permissdes de acesso ao seu texto integral, o utilizador
pode solicitar a sua consulta, preenchendo um formuldrio que lhe é enviado, no qual deve ser indicado o
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nome do utilizador, o seu endereco electrénico, bem como o identificador do documento e, ainda, o
motivo do pedido de copia.

ARTIGO 15.°
Publicacdo de autoria partilhada

Nos casos de autoria partilhada por dois ou mais autores da comunidade UAb, sdo as seguintes as
situacdes distintas que podem ocorrer:

a) Autoria partilhada com autores de instituicGes exteriores a Universidade Aberta — é o autor,
membro da comunidade UAb, que apés verificagdo das questdes relacionadas com o direito de
autor, deve efetuar o depdsito;

b) Autoria partilhada por autores da mesma unidade orgénica da Universidade Aberta — apenas um dos
autores efetua o depdsito na comunidade; se ocorrer mais do que um depdsito para 0 mesmo
registo por um autor diferente, o Repositério reserva-se o direito de o eliminar;

c) Autoria partilhada por autores pertencentes a diferentes Unidades Orgdnicas da Universidade
Aberta — o documento é depositado apenas uma vez, (conforme referido no ponto b), podendo o
depdsito, mediante indicacdo dos autores, ser mapeado para outra(s) comunidade(s), evitando, desta
forma, a duplicacdo de documentos.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 16.2
Anexos

Todos os anexos a este regulamento fazem parte integrante do mesmo e consideram-se aqui como
totalmente reproduzidos para todos os efeitos legais.

ARTIGO 17.2

Duvidas e omissdes

As dlvidas e omissdes suscitadas pela aplicacdo do presente regulamento serdo sanadas pelo reitor,
ouvida a DSD e o administrador do Repositorio Aberto.

Artigo 18.2

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da publicagdo no Didrio da Republica de aviso

informativo respeitante a respetiva publicitagdo, com vista a sua plena eficdcia

Lishoa, UAB, 10 de setembro de 2018. -- O Reitor da Universidade Aberta, Paulo Maria Bastos da Silva
Dias.
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ANEXO 1 do Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta

Tipos de acesso aos documentos

Tipos de Acesso

Condigdes

Descrigcdo

openAccess

Acesso livre ou aberto

Disponibilizagdo livre na web.

closedAccess

Acesso fechado

O documento ndo estd em livre acesso na web.
Os utilizadores finais ndo tém acesso ao texto
completo.

restrictedAccesss

Acesso restrito

O documento ndo estd em livre acesso na web.
Os utilizadores finais ndo tém acesso ao texto
completo.

embargodAccess

Acesso embargado por um
determinado periodo

O documento esta indisponivel por um periodo
limitado de tempo, findo o qual sera
disponibilizado em acesso aberto.

ANEXO 2 do Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta

Lista de Formatos autorizados para depésito no RCAAP

Dominios | Acrénimo do DeEgnape
técnica do
de formato Referéncia /fexemplo
% formato
formatos autorizado .
autorizado
ISO 19005 -3:2012 Document management —
Electronic document
Portable file format for long -term preservation — Part 3: Use
PDF/A Document of ISO 32000 -
Format/Archival 1 with support for embedded files (PDF/A -3)
Document http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue ics/c
o de texto atalogue detail ics
htm?ics1=37&ics2=100&ics3=99&csnumber=57229
. https://www.microsoft.com/en -
ki flich Text Format za/download/details.aspx?id=10725
Open Document ISO/IEC 26300 -1:2015 — Open Document Format for
ODF Fcr;)rmat Office Applications
(OpenDocument) v1.2
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http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue tc/ca

talogue detail.
htm?csnumber=66363

Comma-Separated

csv http://tools.ietf.org/html/rfc4180
Values
XML Extensible Mariup http://www.w3.org/XML/
Language
ISO/IEC 26300 -1:2015 — Open Document Format for
Office Applications
oDS Open Document (OpenDocument) v1.2
Spreadsheet http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue tc/ca
talogue detail.htm?
iados csnumber=66363
cientificos
JSON JavaScript Object | http://ison-schema.org/latest/json-schema-
Notation core.html
Setting File
RDF (Resource
Description http://www.w3.org/RDF/
Framework)
XT Text File https://en.wikipedia.org/wiki/Text file
MPEG Audio
MP3 https: wiki ia. iki
Audio Stream, Layer Il ps://en.wikipedia.org/wiki/MP3
Imagem TIFF
bidimensi oMb Tagged Ir'nage http://partners.adobe.com/public/developer/tiff/
onal Format File
SVG Scalab.le vestor http://www.w3.0rg/Graphics/SVG/
Graphics
Imagem
vetoral Encapsulated
EPS PostScript https://partners.adobe.com/public/developer/en/ps
/5002.EPSF Spec.pdf
Formato
original mas
acompanhado
Programa
de manual de
de B
utilizagao, A fornecer pelo autor
computad |, i
instalagdo e
or“- ..
requisitos

técnicos para a
sua execuc¢ao
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ANEXO 3 do Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta

Depositantes e condigées de submissio de documentos

Edi¢es eUAb

Depositante Condigdes de submissao Colegdes
Docentes da Universidade | Documentos de natureza - y
g S Todas as colegGes das Areas
Aberta cientifica e/ou técnica, i
. . Cientificas
depositados em auto arquivo
Documentos de natureza
cientifica e/ou técnica, Todas as colecdes das Areas
Estudantes depositados em auto arquivo por | Cientificas
um docente (advisor)
Investigadores, Documentos de natureza " ,
i - Tod I A
colaboradores ndo docentes | cientifica e/ou técnica C?eni?f?czgo eghes das Areas
da Universidade Aberta depositados em auto arquivo
DissertacOes de Mestrado
Produgdo académica UAb Teses de Doutoramento
Gestores do Repositério Recursos Educacionais Abertos Provas de Agregacdo
Aberto Periddicos UAb Recursos Educacionais Abertos

Periddicos UAb
Edicdes eUAb

ANEXO 4 do Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta

Critérios para Verificagdo dos Metadados dos Documentos Depositados no Repositério Aberto

1. Nome do autor:

Sao aceites as seguintes formas para referenciar os nomes dos autores:

e Para as dissertacoes de mestrado e teses de doutoramento, considera-se o0 nome completo do

autor na sua forma desenvolvida com entrada pelo apelido. Ex: Silva, Maria José Antunes

e Para os outros tipos de documentos a forma do nome do autor pode apresentar trés

modalidades, sendo que apenas pode vigorar uma Unica forma de nome para cada autor:

o Entrada pelo apelido na sua forma desenvolvida, sendo os restantes nomes abreviados

Ex: Silva, M. J.

o Entrada pelo apelido seguido do primeiro nome, ambos na sua forma desenvolvida.
Ex: Silva, Maria Josefa

Pag. 14 de 18




UNIVERSIDAE

ADERTA

www.uab.pt

o Considerar-se a omissdo do primeiro nome proprio em beneficio do segundo nome
préprio ou de um Unico outro apelido em alternativa ao ultimo:
Ex: Silva, Josefa

o Utilizagdo do nome pelo qual o autor é ja conhecido

Ex: José Maria Sutana Silva — entra como Sutana, José

O controlo de autoridade no Repositério Aberto é sempre efetuado pela Direcdo de Servigos de
Documentacgao.

Para efeito de controlo permanente da forma do nome de cada autor no Repositério Aberto, o
editor de metadados devera consultar e respeitar o indice de autores do Repositério Aberto.

Os depositantes deverdo referenciar o(s) nome(s) dos autor(es) que constam do(s) documento(s)
depositado(s), de forma uniformizada. Quando isto ndo se verificar, os editores de metadados
deverdo fazer pesquisa por apelido e verificar todas as formas registadas do nome.

Sempre que possivel, dever-se-d perguntar aos autores como pretendem que 0 seu nome seja
referenciado no Repositorio Aberto.

No caso de autores exteriores a instituicio, dever-se-a escolher o nome que evidenciar um maior
nimero de ocorréncias.
2. Titulo:

Conforme referenciado no documento e de modo independente da norma de acordo ortogréfico em
vigor.

Apenas a primeira letra do titulo deve ser em maitscula. Excetuam-se os casos dos nomes cientificos,
das siglas ou acrénimos ou quando as regras de ortografia assim o determinem.

Para os casos de titulos em outras linguas, devem ser cumpridas as mesmas regras.
Ex: Leitura: teoria e pratica.

Ex: Reading: theory and practice.

3. Data:

0 ano de publicagao.

4. Citacdo:

A DSD poderd no ato de validagdo de metadados, preencher o campo “dc. Identifier. citation”, nos
documentos cujo depdsito é da sua responsabilidade.

Recomenda-se a utilizagdo da norma NP 405.

5. Identificadores:

Sempre que o documento tenha identificadores associados (DOI, URN, ISBN, ISSN, ...), estes devem ser
registados no campo de metadados correspondente.
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6. Estado da publicagdo:

O estado de publicagdo da versdo depositada.

Selecione o estado v
NiA
. up
N&o publicado
| Aluaiizagdo

7. Llingua:

Deve indicar a lingua principal do documento.

8. Tipo de documento:

O tipo de documento selecionado no registo deve corresponder ao tipo de documento depositado.

9. Tipo de acesso:

O tipo de acesso ao documento selecionado no registo deve corresponder ao tipo de acesso em que o
documento se encontra disponibilizado no repositério.

Acesso I YSra— l
ACBSS0 ADEMD T
Fcesso Aberio
Aessp Restri
Aesso Embaraado

Acessn Fechad

10. Data de embargo:

Caso o depositante pretenda que o documento fique em acesso embargado durante algum tempo,
deverd indicar o dia e o més relativo ao final do embargo. Nos casos das teses/dissertacdes o processo é
igual, sendo o embargo autorizado por um periodo maximo de 3 anos’ ou até que o autor manifeste,
por escrito, indicagdio de disponibilizagdo em acesso aberto. Veja-se o link
http://www2.uab.pt/servicos/sd/repositorioaberto/despacho 95 r 2013.pdf .
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Acesso

Acesso Embargado

Data Final do Embargo Dia: 20 Més  Maro v Ano. | 2018

11. Palavras-chave:

As palavras-chave devem ser introduzidas, uma por cada subcampo, sendo a primeira letra de cada
palavra sempre escrita em maidscula.

Quando aplicavel devem ser igualmente introduzidas palavras-chave em outra lingua.

Ex.: Educacgdo / Escola / Organizagdo / Cultura / Lideranga / Aluno / Conflito / Indisciplina / Sucesso /
Mediagdo.

Ex.: Education / School / Organization / Culture / Leadership / Student / Conflict / Indiscipline / Success /
Mediation.

12. Projeto financiado:

Quando o documento estiver relacionado com uma bolsa ou um projeto financiado, no formulério de
depdsito devera ser pesquisada, e seleccionada, a opgdo correspondente a sua identificagdo.

Projeto Financiado 99160

99160 - PTDC/EAT-EAT/099160/2008 - Lisbon in Tiles before the 1...

13. Patrocinadores:

Quando o documento tiver sido objeto de patrocinio, o autor devera referenciar o(s) patrocinador(es)
associados a sua produgdo.

14. Resumo:
Quando aplicavel devem ser introduzidos resumos em mais do que uma lingua.

Para cada resumo em lingua diferente deve ser adicionado um novo campo resumo.

15. Campo descrigdo:

O campo descricao pode conter elementos adicionais a descricdo do documento, como por exemplo
dados relativos ao evento no ambito do qual este foi produzido/apresentado ou outras informagdes

consideradas relevantes.
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No caso de depdsito de Provas académicas, o campo Descri¢do, deve conter uma nota que identifique o
curso e a instituicdo onde o documento foi apresentado.

Em ambos os casos podem ainda ser acrescentados outros elementos considerados relevantes para a
descrigdo do documento.
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