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 É um software de gestão bibliográfica gratuito, encontra-se disponível para download em:
https://www.zotero.org/

 As suas principais características são:
 Integração com outras ferramentas;
 Sincronização online; 
 Criar citações em texto; 
 Criar rodapés e bibliografias;
 Integração com os processadores de texto.

 Para aceder é necessário:
 Instalar o browser Mozilla Firefox, Google Chrome, ou Safari
 Fazer um registo prévio e criar uma conta pessoal online

https://www.zotero.org/
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 A pesquisa pode ser feita em bases de dados ou em páginas web, o Zotero extrai automaticamente os

metadados dos recursos, e incorpora-os na biblioteca;

 Agrega ficheiros guardados em pastas nos computadores;

 Permite a criação de pastas organizadas por temas e áreas de investigação;

 Possibilita a incorporação de ficheiros em diversos formatos (doc, pdf, jpeg, vídeo, áudio).
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 Quando o utilizador realiza trabalho no Word, o Zotero admite a inclusão de citações e referências

bibliográficas, utilizando diversas normas e estilos bibliográficos;

 Esta possibilidade exige a instalação de um plugin para o Word, que permite inserir de forma

automática as citações no texto e a bibliografia no final;

 Tem uma componente de web social que possibilita a criação de redes e a partilha de informação com

pessoas ou / e grupos.
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Escolher o browser 
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O Zotero está instalado
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Colocar login e password
Conta pessoal criada na 

plataforma Zotero
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Armazena os documentos online

Permite a sincronização dos 
dados com o zotero.org

Permite ao utilizador aceder à 
informação contida na sua 

biblioteca online e partilha-la



Zotero - Gestor de referências bibliográficas 11

Ferramentas disponíveis

Pastas
Introdução de 

referências manuais

Pesquisa por 
ISBN/ ISSN/  

DOI

Adicionar 
nota

Captura as 
páginas 

web

Pesquisa Informações  relativas  ao item Sincronizar com zotero.org
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Tipologias de documentos

Livro
Vídeo
Artigo

Trabalho académico
Gravação áudio 

Imagem
PDF

Página Web
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Recolher e guardar informação

Começar por criar “nova 
coleção”:

 Pode organizar as pastas por 
temas, nomes de classes, 
projetos, cursos, etc. 

 Pode criar novas pastas e 
adicionar novos documentos

Permite ao utilizador aceder à informação contida na sua biblioteca online e
partilha-la



Zotero - Gestor de referências bibliográficas 14

Recolher e guardar informação

Permite pesquisar um tema num catálogo, site, 
repositório… etc.

Escolher a pasta onde vai adicionar o 
recurso e guardar

Clicar no ícone Zotero para fazer 
download do link para a 

biblioteca online
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Recolher e guardar informação

Capturar documentos em PDF
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Escolher e 
guardar na 

pasta

Pesquisar o 
documento

Selecionar 
documento

Recolher e guardar informação
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Escolher e 
guardar na 

pasta

Pesquisar vídeos

Selecionar vídeo

Recolher e guardar informação
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Escolher e 
guardar na 

pasta

Pesquisar 
imagens

Selecionar 
imagens

Recolher e guardar informação
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Recolher e guardar informação

Arrastar documentos em PDF 
para a biblioteca online

Escolher a coleção e largar 
o documento
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Recolher e guardar informação

Visualizar o documento a partir da biblioteca online
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Recolher e guardar informação

Pode exportar o 
documento

Pode escolher o estilo 
para citar

Pode escolher as 
configurações
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Fazer download

Guardar

Quando abrir um documento word, 
aparece na barra de cima um 

separador denominado Zotero
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Clicando no separador aparecem as opções disponibilizadas no word 2016 pelo Zotero
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Atualizar o Zotero

Remover citações

Estilos

Inserir e editar 
bibliografia

Inserir e editar as 

citações

Permitem fazer citações diretas e indiretas e criar listas de referências bibliográficas de modo automático

Ícones disponibilizados
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Escolher o estilo

Escolher qual a norma técnica que 
se vai utilizar para fazer as 

citações no trabalho
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Inserir a citação

Escrever o título do artigo de 
onde foi extraída a frase

A citação aparece no 
texto

Clicar no título
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Citação
Exemplos
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Inserir a bibliografia

Para fazer a bibliografia:
Clicar no ícone

Surge no trabalho a referência do 
artigo/ livro, etc.,  de onde foi 

retirada a citação
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Bibliografia
Exemplos
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Inserir novo estilo

Visualizar a forma.
Para instalar no Zotero
basta clicar na norma

Selecionar a 
norma
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Inserir novo estilo

A norma está adicionada 
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Dentro da sua conta pode criar, pesquisar, ou 
seguir grupos temáticos

Se criar um novo grupo tem de:
 Escolher um nome para atribuir ao grupo
 Definir as permissões dos membros
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Criar um grupo

Público:
 Qualquer pessoa 

pode visualizar e 
juntar-se ao grupo 
automaticamente

Existem 
3 tipos de grupos

Público, mas os 
membros só são 

integrados:
 Se se propuserem 

ou se forem 
convidadas por 
outros membros do 
grupo 

Privado:
 Somente os 

membros 
visualizam o 
grupo e são 
convidados a 
participar
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Procurar grupo

Integrar um grupo permite:
 A partilha de documentos;
 A partilha de interesses comuns;
 Colaborar remotamente com outos membros do grupo.

Escolher o grupo e pedir 
para aceder

Pesquisar grupo 
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Procurar pessoas

Pesquisar por tema / área 
do conhecimento

Pesquisar pelo nome 
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Fóruns

Feed notícias da componente social do Zotero Permite pesquisar por tema
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PERGUNTE-NOS

cdoc@uab.pt

http://www2.uab.pt/servicos/sd/formularios/pergunte_nos.php
mailto:cdoc@uab.pt

