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Configurar respostas automáticas no Outlook Webmail 
 

1. Abrir a caixa de correio no Outlook webmail através do link https://office.com. 

 

2. No canto superior direito da página, clicar no ícone das Definições (roda dentada). 

 

 
 

 

3. Clicar em Ver todas as definições do Outlook. 

 

 
 

 

https://office.com/
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4. Em Correio -> Respostas automáticas, configurar os seguintes campos: 

 

a. Selecionar Respostas automáticas ativadas. 

b. Selecionar Enviar respostas apenas durante um período de tempo e, definir a Hora de início e 

Hora de fim. 

c. Na caixa de texto, escrever a resposta automática que pretende seja enviada. 

d. Caso pretenda que os remetentes de emails enviados a partir de endereços externos (ex. 

gmail) também recebam a sua resposta automática de fora de escritório, selecionar Enviar 

respostas para fora da sua organização. 

e. Clicar em Guardar. 

 

 


