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DESPACHO N2 70/R/2017

No uso da competéncia que me é conferida pela alinea o) do n.2 1 do artigo 92.2, do RJIES — Regime
Juridico das Institui¢des de Ensino Superior, estabelecido pela Lei n.¢ 62/2007, de 10 de setembro,
ouvida, na medida possivel, a comunidade académica com interesse direto na disciplina juridica do
presente dmbito regulamentar e obtido parecer favordvel do Consetho de Gestdo da Universidade
Aberta, em reunides de 11 de maio e 14 de junho, p.p., aprovo o Regulamento de Tutoria, anexo 3

este despacho e do qual faz parte integrante.

Universidade Aberta, 19 de junho de 2017

O Reitor

Paulo Maria Bastos da Silva Dias
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ABLERTA

REGULAMENTO DE TUTORIA
Nota Justificativa

A Universidade Aberta, universidade publica portuguesa de educagdo digital,
doravante designada UAb, no dmbito da aplicagdo do Modelo Pedagdgico Virtual por si
desenvolvido, organiza as atividades de ensino e aprendizagem com recurso integral
aos novos instrumentos da informacdo e comunicagdo, entre os quais se inclui uma
plataforma on-line.

De acordo com a referida organiza¢do das atividades de ensino e aprendizagem, em
cada unidade curricular, os estudantes sdo agregados em turmas virtuais, com ndmero
de estudantes varidvel em fungdo do ciclo de estudos.

As turmas de 1.2 ciclo tém, em média, 60 estudantes, nimero este que poge ser
ajustado, para mais ou para menos, em fun¢cdo do numerc total de estudantes
inscritos na unidade curricular

Por razdes pedagogicas e de qualidade, e tendo em conta o numero de estudantes
inscritos, nas unidades curriculares de 12 ciclo com mais do que uma turma virtual, e
salvo razdes justificadas, pelo menos uma das turmas, é lecionada diretamente pelo
Professor Responsadvel pela unidade curricular, 0 gual ¢ apoiado por tutores no
acompanhamento das restantes turmas.

A experiéncia adquirida na avaliacdo do Modelo Pedagédgico Virtual da UAb, conjugada
com a evolucdo na procura de programas de estudos de 2.2 ciclo fundamenta a
possibilidade de apoio por tutores ndo apenas ao nivel das unidades curriculares de 1.2
ciclo, implicando, também, uma alterac¢io do respetivo perfil.

No que concerne ao projete do presente regulamento, foi obtido parecer favorave! do
Conselho de Gestdo da UAb, bem como foram ouvidos e tidos em conta os contributos
das unidades organicas e dos servicos envolvidos e com interesse no mesmo,
nomeadamente 0s Departamentos.

Por outro lado, tendo em conta a urgéncia na aplicagdo do presente regulamento,
dada a proximidade de arrangue do ano letivo e a necessidade de atempadamente se
proceder a contratualiza¢do de um nimero elevado de tutores, que assegurem o
acompanhamento das atividades de ensino e aprendizagem, o Magnifico Reitor, como
responsavel pela direcao do respetivo procedimento decidiu, de acordo com a exce¢do
da 1.2 parte do n.2 3 do artigo 110.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro (RJIES —
Regime Juridico das Institui¢des de Ensino Superior) e com as alinea a) e b) do n.2 3 do
citado artigo 100.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), ndo proceder a
audiéncia dos interessados, com fundamento em razdes de urgéncia, de celeridade e



de razoabilidade quanto a execucio do regulamento em causa, dado que tal diligéncia
comprometéria certamente e de modc irremediavel a abertura e funcionamento do
ano letivo. |

Assim, nos termos da habilitacdo legal que define a competéncia subjetiva e objetiva
conferida, respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.2 7, da Constituicao da
Republica Portuguesa, pelo artigo 136.2 do CPA, pelos artigos 74.2, 110.2, n.2 2, alinea
a) e 92.2, n.2 1, alinea o), do RIIES, e pelos artigas 4.2, n.2 4, alinea b) e 5.2, dos
Estatutos da Universidade Aberta, homologados pelo Desp_acho Norrhativo n.2 65-
B/2008, publicados no Didrio da Repubiica, 2.2 série, n.2 246, de 22 de dezembro, o
Reitor da Universidade Aberta, apds ter aprovado o presente regulamento de tutoria,
determina, nos termos e para efeitos dos artigos 135.2 e 139.2 do CPA, que 0 mesmo,
constituido por este preambulo e pelo seguinte articulado, seja publicado no portal da
UAb, onde podera ser consultado, e com aviso informativo no Diario da Republica de
modo a produzir os efeitos nos termos indicados no artigo 8.°.

Artigo 1.¢

Definicdo
A tutoria € uma atividade de apoio ao trabalho letivo dos professores da UAb das
unidades curriculares de 1.2 e 2.9ciclos, com o conteudo, caracteristicas e requisitos de
formacao e qualificagdo constantes do presente regutamento.

Artigo 2.2
Funcoes do tutor
Sdo fungdes especificas do tutor:

a) Aplicar planos e programas desenvolvidos pelo Professor Responsavel do
programa de estudos ou da unidade curricular;

b) Orientar os estudantes no processo de aprendizagem, de acordo com o
estabelecido nc Plano de Unidade Curricular e no Plano de Tutoria ou no
Contrato de Aprendizagem e no Plano de Tutoria, consoante se trate,
respetivamente, de unidades curriculares de 1.2 ciclo ou de unidades
curriculares de 2.2 ciclo;

c) Motivar os estudantes para a aprendizagem, tendo como referenciais os
documentos e instrumentos desenvolvidos pelo Professor Responsavel do
programa de estudos ou da unidade curricular;

d) Avaliar os estudantes da unidade curricular, a partir dos pardmetros,
critérios e instrumentos desenvolvidos pelo Professor Responsavel da
unidage curricular;

e) Acompanhar o processo de avaliacdo dos estudantes disponibilizando
atempadamente comentarios formativos sobre as atividades realizadas;

f) Utilizar adequadamente informaco disponibitizada em diferentes formatos
tecnoldgicos;

g) Utilizar eficazmente as ferramentas digitais mobilizadas no processo de
aprendizagem dos estudantes;

h) Aplicar codigos de comunica¢do on-line, adequando-os aos contextos de
aprendizagem;



i) Adequar os modos de comunicag¢ao, em fungdo das culturas sociais e
digitais dos estudantes;

j) Participar em projetos de investigacdo na drea cientifica ou drea ou subarea
disciplinar do programa de estudos ou unidade curricular em que colabora.

Artigo 3.2

Qualifica¢3do e formacao
1. Para o exercicio das suas fungdes, o tutor deve ser detentor da formagdo e
qualificacdo adequadas, nas vertentes cientificas, pedagégicas e tecnoloégicas, assim
como das competéncias transversais de comunica¢io e interagdo, de trabalho em
equipa, de gestdo da informacio e do conhecimento e ainda de orientagdo para os
resultados e para a mudancga.
2. Para efeitos do dispasto no numero anterior, o tutor:

a) Deve ser preferencialmente titular do grau de doutor, ou encontrar-se inscrito
em curso de doutoramento, em area do conhecimento considerada relevante
para o trabalho de tutoria a desenvoiver;

b) Sendo spenas titular do grau de mestre ou de licenciado em area do
conhecimento relevante para o trabalho de tutoria a desenvolver, tem de
possuir experiéncia relevante para a funcéo;

¢} Tem de dominar ao nivel cientifico, de modo avancado, os conceitos do programa de
estudos ou da unidade curricular em que colabora;

d) Deve ser conhecedor dos fundamentos da Educa¢3o Digital;

e} Deve ser titular da formagdo certificada da UAb de formagido de tutores;

Artigo 4.2
Atividade de tutoria
1. A actividade de tutoria é desenvotvida de acordo com o Plano de Tutoria, elaborado
pelo Professor Responsavel da respetiva unidade curricular.
2. O Plano de Tutoria contém:

a) As indicagBes necessarias sobre a comunica¢do com os estudantes;

b) A descricdo das acbes, devidamente calendarizadas, a realizar pelo tutor na
classe virtual, durante todo o semestre;

c) Os critérios de corregdo e de classificacdo, detalhados, dos e-félios, no caso de
unidades curriculares de 1.2 ciclo;

d) Os critérios de correcdo e de classificacdo, detalhados, dos p-félios e dos
exames, no caso de unidades curriculares de 1.2 ciclo;

e} Outras orientagdes pedagodgicas que o Professor Responsavel da unidade
curricular, do 12 ou 22 ciclo, entender necessarias.

3. E da responsabilidade do tutor, em cada turma virtual:

a) Acompanhar as atividades dos estudantes, de acordo com as orientacbes
definidas pelo Professor da respetiva unidade curricular, que constam do Plano
de Tutoria;

b) Corrigir e classificar os e-fdlios e os p-félios dos estudantes de 1.2 ciclo que
selecionem a modalidade de avaliacao continua, sob orientagdo do Professor
Responsavel e de acordo com o gue consta no Plano de Tutoria:
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¢) Corrigir e classificar os exames dos estudantes de 1.2 ciclo gue selecionem esta
modalidade de avaliagio, sob orienta¢3o do Professor Responsavel e segundo
as instrucdes e os critérios por este estabelecidos;
d) Reportar ao Professor Responsavel da unidade curricular quaisquer anomalias
no funcionamento das atividades.
4. No decurso da prestacdo dos servigos e quando tal for necessario a qualificagdo da
atividade de tutoria, o tutor compromete-se a frequentar os cursos e agdes de
formacdo que lhe forem indicados pela UAb.
5. Sdo da exclusiva responsabilidade do tutor, dispor dos meios e instrumentos
necessarios a prestagao do servigo de tutoria.
6. A contratacdo de tutores para o desenvolvimento das atividades de tutoria é objeto
de regulamento préprio

Artige 5.2
Comunicagao com a Professor Responsavel

Sem prejuizo da realizacdo preferencial de reunides presenciais entre o tutor e o
professor responsdvel pela unidade curricular, quando por este marcadas, a
comunicagao entre ambos pode realizar-se por meios eletrénicos sincronos ou
assincronos.

Artigo 6.2

Aplicacdo
O presente regulamento é aplicavel aos tutores em exercicio de fun¢des a data da sua
entrada em vigor apenas na medida em gue, por adaptacao e conformidade legal, se
possa aplicar.

Artigo 7.2
Duvidas e omissdes
As davidas e omissdes suscitadas pela aplicagdao do presente regulamento serdo
sanadas por decisao do reitor, apds ouvido o conselho de gestdo da UAb.

Artigo 8.2
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor passados que sejam S dias apds a publicagdo
no Didrio da Republica de aviso informativo respeitante & respetiva publicitacdo, com
vista a sua plena eficacia.

Lisboa, UAb, aos 19 de junho de 2017, O Reitor, Paulo Maria Bastos da Silva Dias



