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DESPACHO N2 86/R/2018

Em conformidade com a habilitacdo legal que define a competéncia subjetiva e objetiva conferida,
respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.2 7, da Constituicao da Republica Portuguesa, pelo
artigo 136.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) e pelo artigo 110.2, n.2 2, alinea a), do
Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro, tendo sido ouvidos os servicos académicos com interesse direto na disciplina juridica do
presente ambito regulamentar e tendo sido acolhidas as sugestbes pertinentes no dmbito da
correspondente consulta publica do projeto, nos termos e para efeitos do artigo 110.2, n.2 3, do RIIES e
dos artigos 100.2 e 101.2 do CPA, aprovo, no uso da competéncia que me é conferida pela alinea o) do
n.2 1, do artigo 92.2, do RIIES, a Politica de Preservagdo do Repositdrio Aberto da Universidade Aberta,

documento anexo a este despacho e do qual faz parte integrante.

Universidade Aberta, 10 de setembro de 2018

.

O Reitor | |

Paulo Maria Bastos da Silva Dias
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POLITICA DE PRESERVACAO DO REPOSITORIO ABERTO DA UNIVERSIDADE ABERTA

O presente documento caracteriza a Politica de Preservagdo do Repositério Aberto enquanto
depodsito de documentagdo em formato digital produzida pela Universidade Aberta (UAb). Nao
obstante as suas especificidades estruturais ou conjunturais, esta politica esta em sintonia com as
linhas gerais das politicas e estratégias da Universidade Aberta para a salvaguarda, difusdo e acesso
continuado a produgdo cientifica desta instituicao.

Tendo em consideracdo o interesse estratégico da Universidade Aberta na visibilidade e
acessibilidade da producéo cientifica dos seus docentes e investigadores, bem como a atual Politica
Institucional de Acesso Aberto da UAb estabelecida na sequéncia das recomendacdes de
organizacBes nacionais e internacionais, a politica de preservacdo e gestao dos documentos do
Repositério Aberto da UAb constitui uma das suas grandes preocupagdes.

Em consequéncia dessa preocupagao, os principios da Politica de Preservagdo do Repositorio Aberto
enquanto definidores de um depésito de documentagdo em formato digital produzida pela
Universidade Aberta, e ndo obstante as suas especificidades estruturais ou conjunturais, devem
estar em sintonia com as linhas gerais das politicas e estratégias da Universidade Aberta para a
salvaguarda, difuso e acesso continuado a produgdo cientifica desta instituicdo.

Portanto, a plena compreensdo das estratégias e planos de preservacdo adotados deve ser
complementada com a leitura e aplicagdo de documentacdo pertinente, nomeadamente, os
manuais de procedimentos, os planos estratégicos, estruturais e orgamentais da Universidade
Aberta, os manuais de funcdes e planos de formacgdo, os inventarios de hardware e software, os
planos de contingéncia e recuperacdo em caso de desastre, a descricdo da respetiva arquitetura e
infraestrutura tecnolégica, e a legislagdo, normas e recomendagdes de referéncia.

Assim, em conformidade com as consideracdes anteriores, e tendo em conta o Despacho Reitoral
n.2 19/R/2015, de 19 de fevereiro, incidindo, nomeadamente, sobre a atualizacdo da Politica
Institucional de Acesso Aberto da UAb, sobre as responsabilidades da Universidade e sobre a
uniformizagdo da afiliacdo institucional, bem como, considerando o Regulamento do Repositério
Aberto da Universidade Aberta, é agora apresentado um conjunto de regras definidoras e
enquadradoras da “Politica de Preservacdo do Repositorio Aberto da Universidade Aberta”.

A Dire¢do de Servicos de Documentagdo, da Universidade Aberta, desencadeou anteriormente o
inicio do procedimento do presente regulamento administrativo, em conformidade com o artigo
98.2, n.2 1 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), tendo o Magnifico Reitor como
responsavel pela dire¢do do procedimento, através do Despacho n.2 62/R/2018, de 4 de junho,
aprovado a dispensa de audiéncia dos interessados por impraticavel, nos termos da alinea c), do n.2
3, do artigo 100.2 do CPA, dado que a natureza da matéria o justificava, por o objeto do proposto
regulamento ser do interesse da comunidade universitaria da UAb e ter como propdsito a
salvaguarda, difusdo e acesso continuado a produgdo cientifica desta instituigdo.
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Nos termos do mesmo Despacho n.2 62/R/2018, de aprovacdo do projeto de regulamento, este foi
objeto de consulta publica e divulgacio na 2.2 série do Didrio da Republica e no sitio institucional da
UAb (uab.pt), pelo prazo de 30 dias Uteis, para recolha de sugestdes, de acordo com 0 artigo 101.2
do CPA e artigo 110.2, n.2 3 do Regime Juridico das InstituicGes de Ensino Superior (RJIES), aprovado
pela Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, tendo sido acolhidas todas as sugestdes pertinentes sobre
0 mesmo, apresentadas nesse dmbito.

Consequentemente, nos termos da habilitagio legal que define a competéncia subjetiva e objetiva
conferida, respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.2 7, da Constituicdo da Republica
Portuguesa, pelo artigo 136.2 do CPA, pelos artigos 11.2, 92.2, n.2 1, alinea 0) e 110.2, n.2 2, alinea a),
do RIIES, e pelo artigo 7.2 dos Estatutos da UAb, homologados pelo Despacho Normativo n.2 65-
B/2008, publicados no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 246, de 22 de dezembro, e depois de
ouvidos a comunidade académica e os servicos competentes da UAb e acolhidas as sugestdes da
consulta publica, o Reitor da Universidade Aberta, apds ter aprovado o presente Regulamento da
Politica de Preservacdo do Repositdrio Aberto da Universidade Aberta, determina, nos termos e para
efeitos dos artigos 135.2 e 139.2 do CPA, que o mesmo, constituido por este preambulo e pelo
seguinte articulado, seja publicado no portal da UAb (uab.pt) e com aviso informativo no Didrio da
Republica de modo a produzir os efeitos nos termos indicados no artigo 16.°.

CAPITULO |

Disposicdes Gerais

ARTIGO 1.2
Leis habilitantes

O presente regulamento interno é elaborado ao abrigo do disposto no artigo 76.2, n.2 2 da
Constituicdo da Republica Portuguesa, nos artigos 92.2, n.2 1, alinea o) e 110, n.2 2, alinea a), do
Regime Juridico das InstituicBes de Ensino Superior, aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro, no artigo 63.2-A, n.2 2, do Estatuto da Carreira Docente Universitaria (ECDU), em anexo 3
republicacdo do Decreto-Lei n.2 448/79, efetuada pelo Decreto-Lei n.2 205/2009, de 31 de agosto,
nos artigos 1.2 e 3.2, alinea d) do Anexo a Portaria n.2 285/2015, de 15 de setembro e no artigo
136.2, n.2 4, do Codigo do Procedimento Administrativo.

ARTIGO 2.¢
Definigdes
Para efeitos do disposto no presente regulamento, entende-se por:

a) «Repositério Aberto», o repositério institucional da UAb, sistema de informacdo que
suporta as operagbes de ingestdo, arquivo, preservacdo e disseminagdo de informacdo
digital produzida na Universidade Aberta;

b) «Institui¢do responsavel pela operacio do Repositério Aberto», a Universidade Aberta
(UADb);

c) «lInstituicdo responsavel pela infraestrutura de suporte as operacdes do Repositdrio», a
Fundacdo de Ciéncia e Tecnologia (FCT);
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d) «Administrador do Repositério Aberto», a pessoa responsavel pela gestdo do Repositdrio
Aberto, da Diregdo de Servicos de Documentagdo (DSD);

e) «DSpace», a plataforma eletrénica que permite depositar, gerir e disseminar a produgdo
cientifica e intelectual de uma instituicdo em formato digital e que foi, ainda, concebido para
permitir a preservagdo a longo prazo dos conteudos do Repaositario;

f) «Repositério de instituigdo de ensino superior», o sistema de informacdo de uma
instituicdo de ensino superior que permite armazenar, preservar e divulgar o acervo das
publicacdes cientificas produzidas na instituicdo de ensino superior e que respeita as
politicas e directrizes estabelecidas pelo RCAAP;

g) «RCAAP», o portal dos Repositérios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal;
h) «SARI», o Servico de Alojamento de Repositérios Institucionais do projeto RCAAP;

i) «Metadados», dados sobre dados, associados a objetos ou sistemas de informacdo para fins
de descricdo, administracdo, uso, preservacao, etc.

ARTIGO 3.°
Preservagdo dos documentos

1- A preservagdo digital define-se como um conjunto de processos responsdveis por garantir o
acesso continuado a informac&o digital durante longos periodos de tempo.

2 - Para promover a preserva¢ido dos documentos depositados no Repositério, a UAD, através da
Diregdo de Servicos de Documentagdo, deve manter, sempre que possivel, a acessibilidade aos
mesmos no Repositdrio Aberto.

ARTIGO 4.2
Comunidade de interesse

Para efeito do ambito de aplicagdo do presente regulamento, a comunidade de interesse do
Repositorio Aberto é constituida:

a) Pelos 6rgios de governo, diregdo e gestdo da Universidade Aberta e respetivos membros;

b) Por docentes, investigadores, bolseiros, funciondrios, estudante e quaisquer outras pessoas
colaboradoras da Universidade UAb;

c) Pelo publico em geral.
ARTIGO 5.°
Principios gerais e valores

Na prossecugdo da Politica Institucional de Acesso Aberto, é estabelecido um conjunto de principios
e de valores subjacentes a definicdo da politica e do plano de preservagdo digital, que o Repositério
Aberto adota, nomeadamente os seguintes:

a) Confianga por parte de todas as partes interessadas, nomeadamente dos autores e dos
consumidores de informacdo do Repositério Aberto, que se materializa na certeza da
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continuidade da prestagdo do servico, na sua qualidade e na fiabilidade da informacgdo
disponibilizada;

b) Transparéncia na relagdo com as partes interessadas, através da divulgacédo de informacdo
procedimental, bem como de documentos relacionados com o sistema, metainformacdo de
preservacdo e relatérios de auditoria;

c€) Rigor na monitorizagdo da legislagdo que constitui o quadro juridico de suporte, das normas,
recomendagbes e boas praticas de preservagdo digital no sentido de adequar o Repositério
Aberto a novas conjunturas;

d) Autenticidade dos objetos digitais preservados e capacidade de o demonstrar a qualquer
parte interessada, nos termos do compromisso de preservacao assumido;

e) Acessibilidade da informagdo preservada, capacidade de localizar os objetos digitais,
recupera-los, visualizé-los, interpretar o seu contetdo informativo e avaliar o seu contexto
de produgdo e manutencio;

f) Usabilidade da informagdo preservada permitindo a sua reutilizagdo e elaboracio de
trabalhos derivados;

g) Seguranca na capacidade preventiva e corretiva em caso de falha ou de tentativa de
intrusdo, tanto na salvaguarda da integridade conceptual, fisica e Iégica dos objetos digitais,
como na garantia dos direitos de acesso, dos deveres de reserva e dos direitos de
propriedade intelectual com que o repositdrio se comprometa;

h) Qualidade geral dos servigos prestados, num compromisso de monitorizacio constante dos
diferentes componentes do sistema e de realizagdo de auditorias internas regulares;

i) Inovacdo aplicada as fungbes de ingestdo, de administracio e acesso, num duplo
compromisso de atualizacdo do sistema face aos avangos tecnolégicos, e de participacdo
ativa, quando apropriado, em parcerias de investigacio e desenvolvimento de novos
recursos.

ARTIGO 6.2
Arquitetura tecnoldgica e informacional

O Repositdrio Aberto esta implementado sobre a plataforma DSpace que possibilita, de forma
facil e expedita, a recolha, descricdo, distribuicdo e preservagdo dos documentos em suporte
digital.

0] Repositorio Aberto é estruturado em comunidades tematicas
(https://repositorioaberto.uab.pt/community-list) que refletem a estrutura organizacional e esta
subdividido em colecgdes, de acordo com o tipo de documento (conforme o referido link e o
Anexo 1 ao presente regulamento).

O Repositdrio Aberto admite a criagdo, sob proposta dos interessados, de novas comunidades, a
qual deve ser formulada e encaminhada ao administrador do Repositério Aberto, devendo
incluir a indicacdo do titulo da nova comunidade, o nome do(s) coordenador(es) cientifico(s) e
uma nota justificativa da proposta; esta proposta é submetida pelo administrador do Repositério
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Aberto, acompanhada do seu parecer, ao Presidente do Conselho Cientifico da Universidade
Aberta para pronuncia.

4 - 0 administrador do Repositério Aberto pode, por sua iniciativa, submeter a aprovacdo do Reitor
da Universidade Aberta propostas relativas a criagdo de novas comunidades no seio do mesmo.

5- Dentro de cada comunidade podem, sob proposta dos interessados, ser criadas sub-
comunidades ou novas cole¢Bes, devendo a(s) proposta(s) ser submetida(s) ao administrador do
Repositdrio; validada a proposta, esta passara a integrar a estrutura informacional do
Repositdrio Aberto.

ARTIGO 7.2
Politica de ingestdo
Para que um documento seja aceite pelo Repositério Aberto deve respeitar os seguintes critérios:
a) Deve ser produzido por membros da Universidade Aberta;
b) Deve ser de natureza cientifica ou técnica;
c) Deve estar em formato digital;

d) Deve estar completo e na sua forma final, pronto a ser disponibilizado de acordo com as
autorizacBes dos autores e as politicas de depésito do repositério, e das editoras (se
aplicavel);

e) Os autores, ou seus representantes, que realizam o deposito devem estar disponiveis e
capacitados para dar a Universidade Aberta o direito de preservar e distribuir digitalmente o
documento através do Repositério Aberto, de acordo com o licenciamento e restricées de
acesso selecionadas;

f) Deve respeitar o limite de espaco estabelecido;

g) Os documentos depositados no Repositério devem cumprir integralmente a legislagdo
aplicdvel, nomeadamente em matéria de propriedade intelectual e protecdo de dados
pessoais.

ARTIGO 8.°
Concessdo de direitos

1- O Repositério Aberto utiliza uma estratégia de preservacao digital que exige que sejam
aplicadas sobre os objetos digitais acdes que, em certas situagdes, poderdo implicar a sua
transformacdo ou conversdo para novos formatos ou suportes.

2 - Para que o Repositério Aberto possa cumprir com o seu compromisso de preservagdo a longo
prazo dos documentos que lhe foram confiados deve adquirir suficiente controlo sobre os
objetos a preservar.

3- A incorporacdo de novos documentos no Repositério estd condicionada a aceitagdo, por parte
do autor, de um acordo de concessdo de direitos que permita ao Repositério realizar
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intervencdes de preservagdo sobre os documentos, sem que tal viole quaisquer direitos de
propriedade intelectual.

Qualquer copia da licenca atualmente em vigor, que devera necessariamente ser aceite pelos
autores de materiais depositados, quer através de auto arquivo, quer através de incorporagao
administrativa (teses e dissertacSes defendidas na UAb), pode ser consultada em
https://portal.uab.pt/dsd/wp-content/uploads/sites/19/2018/07/LICEN%C3%87A-N%C3%830-
EXCLUSIVA-003.pdf .

ARTIGO 9.
Transferéncia de responsabilidade

A transferéncia da responsabilidade pela preservacdo dos documentos digitais submetidos ao
Repositorio Aberto s6 se concretiza a partir do momento em que a Universidade Aberta
formaliza a incorporagdo completa da informagdo, ou seja, a responsabilidade é transferida
quando, cumulativamente, as seguintes condicdes se verificarem:

a) O depositante do documento receber formalmente um e-mail por parte do Repositdrio
confirmando que o seu depdsito foi aceite pelo mesmo;

b) O depositante for capaz de aceder e descarregar o documento depositado através das
interfaces gréficas disponibilizadas pelo Repositério Aberto.

- Quando as condigdes anteriormente apresentadas cumulativamente se verificarem, o
Repositério Aberto passa a assumir responsabilidade pela preservacio a longo prazo do
documento submetido.

- Quando as condi¢Bes do n.2 1 ndo se verificarem, significa que a Universidade Aberta n3o
assumiu a responsabilidade pela preservacdo do documento digital ou que o mesmo foi
rejeitado pelo Repositdrio Aberto.

A rejeicdo de um deposito serd sempre acompanhada de uma justificagio por parte do
Repositério, decorrendo esta da existéncia de, pelo menos, uma ndo-conformidade face aos
critérios de aceitacdo de documentos do Repositério.

ARTIGO 10.°

Plano de preservagao digital

O compromisso do Repositério Aberto para com a preservacdo dos materiais nele depositado
compreende a garantia de acesso continuado por um prazo minimo de 5 anos e a possibilidade
de reutilizagdo dos objetos digitais custodiados, sem perdas nas suas propriedades significativas,
garantindo, assim, a sua inteligibilidade e assegurando a capacidade de demonstrar a sua
autenticidade.

Este compromisso geral para com a preservagdo incide, exclusivamente sobre os documentos
digitais depositados e aceites pelo Repositério e que assenta numa estratégia focada nos
seguintes principios gerais:

a) Predilecdo por formatos abertos;
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b) Migracdo de formatos (sempre que necessario);

¢) Procedimentos sisteméticos de vigilancia tecnoldgica do meio ambiente externo e interno
ao Repositorio;

d) Atualizagdo reiterada da infraestrutura tecnolégica;

e) Salvaguarda e seguranca dos dados (v.g. backups);

f) Planos de contingéncia para fazer face a emergéncias, falhas graves ou situagbes de
catastrofe;

g) Planos de sucesséo para fazer face a situacdes de rutura institucional.

- A estratégia de preservagdo adotada pelo Repositério Aberto contorna o problema da
obsolescéncia tecnoldgica, mas implica a regular transformagéo dos objetos digitais ao longo do
tempo, pratica que podera acarretar perdas de informagao.

Assumindo um compromisso de preservacio sem perdas nas propriedades significativas dos
objetos, a UAb definiu as propriedades que o Repositério Aberto considera significativas em
cada tipo de objeto que preserva, nos termos do Anexo 2 ao presente regulamento.

- No plano de conservagdo digital sdo ainda considerados outros elementos a conservar,
nomeadamente para garantir a autenticidade dos documentos, sejam explicitamente presentes
no conteudo dos objectos, ou presentes no ambito da metainformagdo descritiva associada
(metadados); actualmente, os elementos considerados relevantes de captura baseiam-se nas
diversas directrizes DRIVER e OpenAlIRE, de acordo com o Anexo 3 ao presente regulamento.

A escolha de formatos adequados para preservagdo a longo-prazo é uma componente central da
Politica de Preservagdo do Repositério Aberto, tendo expressdo em duas principais acdes:

a) Normalizacdo de formatos dos objetos digitais durante o processo de deposito ou pré-
depésito (i.e. migragdo realizada pelos produtores);

b) Migra¢io de formatos para efeitos de preservacdo ou disseminagao.

A escolha dos formatos de preservacdo do Repositério Aberto é feita a luz de cinco critérios
principais:

a) Possibilidade de acesso as especificagbes do formato (i.e. formato aberto);

b) Desenvolvimento do formato integrado no quadro de um organismo de normalizagao,
preferencialmente internacional (i.e. formato standard);

c) Avaliagdo da capacidade do formato para acomodar as propriedades significativas dos
objetos decorrente da aplicagdo de testes de conversao com recurso a conversores
diferenciados, quando existam;

d) Existéncia de visualizadores para varias plataformas para o respetivo formato,
preferencialmente em codigo-aberto;

e) Ndo existéncia de restrigdes legais quanto ao uso e produgdo de objetos nesse formato (i.e.
sem royalties associados);
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Os formatos em que os objetos digitais deverdo ser guardados no interior do Repositério
constam do Anexo 4 ao presente regulamento, nio significando que estes formatos devam ser
os formatos dos documentos depositados ou os formatos que serdo servidos aos
consumidores/utilizadores do Repositério; trata-se dos formatos em que os objetos serdo
preservados no interior do Repositério, havendo, portanto, a possibilidade de se realizarem
migragSes de formatos a entrada e a saida do repositério.

ARTIGO 11.2
Plano de sucess3o

O Repositorio da UAb é um repositdrio confidvel, que garante o acesso continuado 3 informagédo
gue lhe foi confiada.

A cessacdo de atividade por parte de alguma das instituicdes envolvidas na criagdo,
implementacdao e manutengdo do Repositdrio Aberto pode colocar em risco o acesso aos
objetos digitais preservados.

Podem constituir causas da cessagdo de atividade diferentes motivos, como por exemplo, falta
de dotacdo financeira para assegurar os investimentos necessarios a execucdo das acdes de
salvaguarda da informacgo, alocagéio de pessoal técnico de suporte as operagdes do Repositdrio,
renovagdo de componentes vitais do sistema, mudanca de estratégia por parte da instituic3o,
imposicdo legal, catastrofe natural, ou outras.

Num contexto de cessacao de atividades por parte de alguma das entidades envolvidas na
preservagdo da informacdo digital do Repositério Aberto, a UAb implementara acbes que visam
garantir a continuidade do servico com o minimo de interrupgio possivel.

Podem acontecer diferentes cendrios que descrevem as acSes a desenvolver, as
responsabilidades e os critérios de ativacdo do plano de sucessdo em caso de cessacdo de
atividade por parte de uma ou mais organizagdes responsaveis pela continuidade do servico, nos
termos seguintes (Anexos 5, 6 e 7 ao presente regulamento):

a) A Universidade Aberta — responsdvel pela operacdo do Repositério Aberto; as suas
obrigagdes contratuais incluem, mas ndo estdo limitadas a:

1) Indicar o nome do responsavel da Universidade Aberta e, pelo menos, um responsavel
pelo Repositorio assim como um contacto técnico;

2) Comunicar prontamente a alteragdo da identidade de quaisquer dos contactos referidos
na alinea anterior;

3) Criar e gerir uma conta de correio eletrénico especifica para o repositdrio institucional;

4) Informar a FCT/FCCN sobre qualquer tipo de alteracdo que afete o funcionamento do
repositério institucional;

5) Manter na lista de administradores do Repositério um elemento da equipa RCAAP da
FCT/FCCN para apoiar a gestdo do Repositorio e efetuar verificagdes técnicas do sistema;

6) Gerir o Repositério de acordo com as instrucdes definidas pela FCT/FCCN no projeto
RCAAP, nomeadamente no que diz respeito as normas/diretrizes que permitam a
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interoperabilidade do Repositério e regularizar as inconformidades até 60 dias ap6s o
aviso;

7) Garantir as boas praticas na marcagdo dos metadados dos registos do Repositorio
Institucional.

b) A FCT - responsavel pela infraestrutura de suporta as operagdes do Repositério Aberto. As
suas obrigacdes contratuais incluem, mas ndo estdo limitadas a:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Instalar e manter atualizado o software DSpace necessario ao alojamento do
repositdrio institucional da entidade aderente alojado no SARI;

Instalar e gerir o sistema de enderegos Unicos (Handle System) e suportar 0s
respetivos custos;

Instalar um certificado de seguranca fornecido pela entidade aderente;

Alojar e disponibilizar o repositorio institucional da entidade aderente numa
infraestrutura operacional que garanta a disponibilidade do servico em 99% do
tempo;

Efetuar uma monitorizagdo constante da plataforma e desencadear a alarmistica
necessaria para a rapida corregdo ou andlise das inconformidades detetadas;

Configurar a apresentacdo (layout) e estrutura do repositério institucional da
entidade aderente de acordo com a informacio fornecida por esta e dentro dos
limites técnicos da aplicagdo;

Efetuar cdpias de seguranca diarias dos dados associados ao repositério institucional
da entidade aderente;

Assegurar um servico de helpdesk para a resolugdo de problemas e duvidas acerca
do sistema de repositério e do portal de pesquisa, a funcionar nos dias Uteis das
9h00 as 18h00, através de correio eletrénico, com um tempo de resposta e inicio de
intervengdo de uma hora para solicitagBes criticas e impeditivas de funcionamento,
trés horas para pedidos urgentes e 24 horas para os restantes pedidos.

ARTIGO 12.¢

Anexos

Todos 0s anexos a este regulamento fazem parte integrante do mesmo e consideram-se aqui como
totalmente reproduzidos para todos os efeitos legais.

ARTIGO 13.¢

Norma remissiva

O Repositério Aberto é regulado pelos seguintes diplomas legais, sem prejuizo de outros sobre a
mesma matéria objeto do presente regulamento que venham a ser publicados:
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Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 91/2012, que aprova o Regulamento Nacional de
Interoperabilidade Digital;

O Decreto-Lei n.? 362/88, de 28 de outubro, que estabeleceu a obrigatoriedade do depésito
legal das teses de doutoramento e das dissertacées de mestrado na Biblioteca Nacional;

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de margo, que rege o registo nacional de teses de
doutoramento em curso, cujo carregamento é da responsabilidade das instituicdes de
ensino superior e que é disponibilizado na Internet pelo Ministério da Educacdo e Ciéncia;

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, em complemento do ja fixado pelo Decreto-Lei n.2
362/88, de 28 de outubro, que alargou a obrigacdo de depésito de uma versdo digital das
teses de doutoramento e das dissertagbes de mestrado na Biblioteca Nacional e no
Observatdério da Ciéncia e do Ensino Superior;

Artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na redagdo dada pelo Decreto-Lei
n.2 115/2013, de 7 de agosto, determina que as teses de doutoramento, bem como outros
trabalhos que nos termos da lei substituem estas no processo de obtengdo do grau de
doutor, bem como as dissertagdes de mestrado, estdo sujeitas ao depésito obrigatério de
uma cdpia digital num repositdrio integrante da rede dos Repositérios Cientificos de Acesso
Aberto de Portugal, operado pela Fundag3o para a Ciéncia e Tecnologia, I. P.;

Portaria n.2 285/2015, de 15 de setembro, que aprova o Regulamento Técnico de Depésito
de Teses e Trabalhos de Doutoramento e de Disserta¢des e Trabalhos de Mestrado a que se
refere o n.2 3 do artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada
pelo Decreto -Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto;

Despacho n.2 14167/2015, que aprova a lista de formatos autorizados para efeitos de
deposito no Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal (RCAAP) dos documentos a
que se refere o artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na redacio dada
pelo Decreto -Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto;

Regulamento do Repositdrio Aberto da Universidade Aberta;
Normativo para Elaboragao de Referéncias Bibliograficas;
Despacho n2 19/R/2015 - Politica de Acesso Aberto da Universidade Aberta;

Deliberagdes do Conselho Cientifico: n.2 231/CD/2014 - Disponibilizagdo de Dissertacbes de
Mestrado no Repositério Aberto; e n.2 81/CC/2015 - Disponibilizacio de Teses de
Doutoramento no Repositério Aberto.

ARTIGO 14.2

Revisdo da Politica

A Politica de Preservacdo do Repositério Aberto aprovada por este regulamento interno deve ser
revista num prazo maximo de trés anos, sem prejuizo de alteraces técnicas pontuais, propostas
pelo administrador do Repositério Aberto e aprovadas pelo Reitor da Universidade Aberta.
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ARTIGO 15.2
Duavidas e omissdes

As dividas e omissdes suscitadas pela aplicagdo do presente regulamento que ndo sejam resolvidas
através do Regulamento do Repositério Aberto da Universidade Aberta serdo sanadas pelo reitor,
ouvida a DSD e o administrador do Repositério Aberto da UAb.

Artigo 16.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da publicacdo no Didrio da Republica de
informativo respeitante a respetiva publicitacdo, com vista a sua plena eficacia.

Lishoa, UAb, 10 de setembro de 2018. - O Reitor da Universidade Aberta, Paulo Maria Bastos da
Silva Dias.
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ANEXO 1 do Regulamento da Politica de Preservagio do Repositério Aberto da UAb

Quadro de Tipologia dos documentos

Tipo de documento Observagdes
Artigo Artigos publicados em revistas com arbitragem cientifica (peer review)
Artigos publicados em revistas sem arbitragem cientifica (peer review)
Dissertagdo relativ balh 2 ciclo). a
Dissirtaitio de Beanclaturs tagdo rela /a a trabalho de ﬁm de curso (12 ciclo). Versdo
depositada pelo orientador em auto arquivo.
Livro Livros depositados na sua totalidade
Parte ou capitulo de livro | Parte de livros
Documento de | Documentos produzidos no dmbito de encontros de natureza técnica e
conferéncia cientifica
Versdo definitiva apés aprovagdo pelo juri, e enviada pela Direcdo de
Tese de doutoramento Servicos Académicos a Diregdo de Servicos de Documentagio
Aulas
Palestra x -
Recursos de apoio ao ensino
Versdo definitiva apds aprovagdo pelo jiri, e enviada pela Direcdo de
rtaga strado ; A T T 2 =
Diste R sis me Servigos Académicos a Diregao de Servigos de Documentacdo
Outros Divulgacdo cultural ou institucional
A versdo digital de um artigo que ndo foi avaliado, revisto (peer-
Preprint . . e
review) nem aceite para publicacdo
Relatério Relatorio técnico e/ ou cientifico
Recensao Apreciagdo critica de um texto ou de uma obra literaria
Versdo definitiva apds aprovacao pelo juri, e enviada pela Reitoria a
Provas de agregacdo posap 520 pe0 ] P

Direcdo de Servigos de Documentacdo
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ANEXO 2 do Regulamento da Politica de Preservagdo do Repositério Aberto da UAb

Tabela de Propriedades significativas para diferentes classes de objetos digitais

Tipo de Documento Exemplos Propriedades significativas

Conteudo textual
Formatacdo do texto (tipos de letra, negritos,

Artigo cientifico itdlicos, sublinhados)

Editorial publicado numa Dimensdo de paginas (largura x altura das

revista Dissertagao paginas)

Dbcuientaiiie tutd de mestrado N!.’zmercide paginas

Tese de doutoramento Dimensdo das margens

Livro ou monografia Disposicdo grafica dos vdrios elementos na

Parte ou capitulo de um livro | pagina Cor de fundo da pagina

Apresentagdes multimédia Cabecalhos e rodapés
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretagdo do documento
Elementos informacionais

Respostas a inquéritos Estrutura semantica essencial a descodificagdo

Dados cientificos | Dados produzidos por dos elementos informacionais

aparelhos de medigdo Metadados e outros elementos considerados
relevantes para a interpretagdo do documento
Resolugdo do video (largura x altura de cada
frame) Pixel aspect ratio (forma do pixel)

Filiias Frame rate (velocidade com que as frames séo

Video Entrevistas a'pre%sentadas) ,

Dociimentaios Audlo"que ac?mpanha o video
Duragdo do video
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretagdo do documento
Duragdo
Numero de canais

Mdsica Mapeamento de canais (esquerda vs direita)

Audio Entrevistas Frequéncia de amostragem

Gravagoes radiofonicas Profundidade de bits
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretacao do documento
Largura e altura em pixels
Cores dos pixels

Imagem Profundidade de bits (n maximo de cores)
A Fotografias ; ; 3
bidimensional Namero de paginas (quando aplicavel)

Outros elementos considerados relevantes para a
interpretagao do documento
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Cores
Curvas
; Poli
Logotipos oligonos abertos e fechados
Imagem vetorial Pontos
Desenhos A
Objetos
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretagdo do documento
" . ?
Programa de Joggs d::‘ computador Funmo?a.ladade
P Aplicagdes de software Interatividade
Codigo compilado Performance operacional
Outros A definir caso a caso... A definir caso a caso...

ANEXO 3 do Regulamento da Politica de Preservagio do Repositério Aberto da UAb

Tabela de Elementos de captura relevantes no ambito das diretrizes DRIVER e OpenAIRE

Elementos de metadados Descrigdo Obrigatoriedade Notas
dc.contributor author Autor do documento Obrigatério .
Apelido, Nome
dc.type Tipo de documento Obrigatério
dc. title Titulo do documento Obrigatério
Obrigatério quando
dc.subject Palavras-chave aplicavel
Resumo, descrigdo do Obrigatdrio quando
dc.description ¥ ¢ B . q
documento aplicavel
Beatite Data associada a publicacdo Obrigatério
dc.identifier Identificadores Obrigatario
dc.rights Obrigatorio
dc.language Idioma do documento Obrigatorio
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ANEXO 4 do Regulamento da Politica de Preservagdo do Repositério Aberto da UAb

Tabela de Formatos de preservacao

: Designagdo técnica
sipo de Actonien :'Io formar do formato Referéncias /notas
Documento autorizado 5
autorizado
ISO 19005-3:2012 Document management -
Portable Document |- Electronic document file format for long-
Documento PDF/A . ; .
datakto Format/Archival term preservation -- Part 3: Use of I1SO
32000-1 with support for embedded files
(PDF/A-3)
RTF Rich Text Format
csv Comma-Separated http://tools.ietf.org/html/rfc4180
Values
XML Extensible Markup http://www.w3.org/XML/
Language
oDS Open Document
Dl Spreadsheet ?
clentificos ISON JaVﬂScrlpt-ObjECt
Notation
Setting File
RDF (Resqurf:e
Description
Framework)
TXT Text File
http://www.iso.org/iso/home/store/catalo
Video MPEG-2 (H.222/H.262) MPEG -2 gue ics/catalogue detail ics.htm?csnumbe
r=44169
WAV Waveform Audio File
Audio Format
MPEG Audio Stream,
MP3
Layer Ill
Imagem ;
% 2 http://partners.adobe.com/public/develop
b ona IFF
idlmelnm TIFF uncompressed or/tiff
Scalable Vector
SVG http: w3. i
{magem Graphics nttp://www.w3.org/Graphics/SVG/
vetorial EPS Encapsuléted
PostScript
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Formato original mas
acompanhado de

Programade | manual de utilizagdo,
computador | instalacdo e requisitos
técnicos para a sua
execucao
Nos casos omissos, o repositdrio apenas
poderd assegurar a preservacao do nivel
Outros Formato original Formato original | I6gico do objeto, ndo oferecendo garantias

de acesso continuado ao seu contetido
semantico.

ANEXO 5 do Regulamento da Politica de Preservacio do Repositério Aberto da UAb

CENARIO EM QUE A INSTITUICAO CESSA ATIVIDADE

Descrigdo do cenario

A Universidade Aberta deixa de existir, abandona o objetivo de manter ou a
capacidade de gerir o Repositorio Aberto. N3o vislumbra a possibilidade de essas
competéncias serem transferidas para outra instituicio (como no caso de uma
fusdo).

Critérios de ativacdo

A Universidade Aberta releva-se incapaz de cumprir com os deveres estabelecidos
em sede de contrato de ades3do ao SARI, ndo sendo possivel vislumbrar que, a breve
prazo, esta seja capaz de corrigir esta situagao.

Ao detetar a situagdo irregular, a FCT deverd enviar um pré-aviso ao responsavel
pelo Repositério Aberto, informando-o da irregularidade detetada, e concedendo-
Ihe um prazo para corre¢do. Caso o prazo seja ultrapassado, a FCT reserva-se no
direito de ativar o plano de sucessao.

Plano de aco

A FCT assume a responsabilidade pela preservacdo dos dados do Repositério Aberto,
no entanto, este € mantido tal como estd, i.e. o repositério deixa de aceitar novos
depdsitos mantendo apenas a sua fungdo de preservacdo e disseminagdo do
conteudo existente.

A FCT reserva-se no direito de proceder a reorganizacdo dos dados incluindo a
migracdo do conteudo 6rfdo para outro repositorio, destituido do branding da
instituicdo original.
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A FCT é responsavel por detetar a situagdo de rutura através da monitorizacao do
cumprimento das cldusulas contratuais por parte do Repositério Aberto.

O gestor do Repositério Aberto é responsavel por reagir ao pré-aviso enviado pela
FCT e apresentar um plano de recuperagdo para a situagdo reportada.

ANEXO 6 do Regulamento da Politica de Preservacdo do Repositério Aberto da UAb

CENARIO EM QUE A FCCN/FCT CESSA ATIVIDADE

Descricdo do cendrio

A FCCN/FCT deixa de existir, abandona o objetivo de manter ou perde a
capacidade (técnica, legal ou financeira) de cumprir as fungbes
consideradas vitais para o correto funcionamento do Repositério Aberto.

Cumulativamente, ndo se vislumbra que estas fungdes sejam passiveis de
ser transferidas para outra instituicdo (como no caso de uma fusao).

Critérios de ativacao

As funcdes com as quais a FCT se compromete em sede de contrato de
adesdo ao SARI ndo estdo a ser realizadas. Devido a esse facto, o
Repositorio Aberto deixa de ser capaz de cumprir adequadamente a sua
missdo.

Plano de acdo

O responsavel pelo Repositério Aberto, em conjunto com o Reitor da
Universidade Aberta, deve rescindir o contrato de adesdo ao SARI e exigir
que os dados regressem a procedéncia, seguindo as disposi¢des definidas
no contrato’.

Cabera entdo a Universidade Aberta reativar o repositorio recorrendo a
recursos internos ou a fornecedores externos no menor tempo possivel.

Responsabilidades

O responsavel pelo Repositério Aberto é responsdvel por detetar a
situacdo de rutura por parte da FCT. O Reitor da Universidade Aberta deve
ser informado, e devera tomar a decisdo de ativar o plano de sucessao.

A FCT tem como responsabilidade facultar o acesso aos dados e metadados
do repositério, bem como, auxiliar no processo de reativacdo do
repositério (caso ainda exista essa possibilidade).
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ANEXO 7 do Regulamento da Politica de Preservagio do Repositério Aberto da UAb

CENARIO EM QUE A INSTITUICAO E A FCCN/FCT CESSAM ATIVIDADE

Tanto a Universidade Aberta como a FCT deixam de existir, perdem o

Descrigdo do objetivo de manter ou a capacidade de gerir o Repositério Aberto.
cenario Cumulativamente, estas fungbes ndo sdo passiveis de ser
transferidas para outra instituicio.
O Repositorio Aberto deixa de ser capaz de cumprir a missdo a que se
propde e, tanto a Universidade Aberta como a FCT, sdo incapazes de
Critérios de assegurar regularizacdo da situacdo. Uma das instituicbes
ativacdo hierarquicamente superiores (e.g. Ministério da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior) deve detetar a situagdo e ativar o plano de
sucessdo.
O Repositério Aberto, todo o seu contetido e todas as suas valéncias
Plano de acdo

devem ser transferidas para uma viavel indicada pela tutela.

Responsabilidades

A instituicdo hierarquicamente superior & Universidade Aberta ou & FCT &
responsavel por detetar a situagao de rutura institucional, recolher os dados
de todos os repositorios e contactar a instituigao de acolhimento.

A instituicdo de acolhimento é responsavel por desenvolver todas as acdes
necessarias para reativar os varios repositorios numa nova infraestrutura,
recorrendo a recursos internos, ou contratando fornecedores extenos.
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