UNIVERSIDADE

ADERTA

www.uab.pt

DESPACHO N 104/R/2018

Em conformidade com a habilitagdo legal que define a competéncia subjetiva e
objetiva conferida, respetivamente, pelos artigos 76.2, n.2 2 e 112.2, n.? 7, da
Constituicdo da Republica Portuguesa, pelo artigo 136.2 do Cédigo do Procedimento
Administrativo (CPA) e pelo artigo 110.2, n.2 2, alinea a), da Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro (RJIES — Regime Juridico das Instituigdes de Ensino Superior), tendo sido
ouvida, na medida do indispensavel, a comunidade académica com interesse direto
na disciplina juridica do presente dmbito regulamentar, tendo sido obtido parecer
favoravel do Conselho de Gestdo, em deliberacio tomada na sua reunido de 17 de
janeiro de 2018 e tendo sido cumprido o procedimento regulamentar, nos termos e
para efeitos do artigo 110.2, n.2 3, do RJIES e do artigo 136.2, n.2 4, do CPA, aprovo,
no uso da competéncia que me é conferida pela alinea o) do n.2 1, do artigo 92.2, do
RJIES, o Regulamento Interno de Atribuicdo e Utilizagdo de Equipamentos de
Comunicagdo Fixa e Mével da Universidade Aberta, anexo a este despacho e do qual
faz parte integrante.

Lisboa, Universidade Aberta, 24 de outubro de 2018.
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Atribuicao e Utilizacao
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Equipamentos de Comunicagao
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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto e mbito
O presente regulamento define as regras de atribuicdo e uso de equipamentos de comunicagao fixa e movel
na Universidade Aberta (UAb), e aplica-se a todos os trabalhadores cujo cargo, fungdo ou atividade

exercidos tornem indispensavel a utilizagao deste tipo de equipamento.

Artigo 2°

Utilizagdo
A utilizagdo de comunicagdes telefonicas destina-se exclusivamente a fins de servigo, salvo situagdes de
emergéncia e outras situagdes inadiaveis e justificaveis, devidamente fundamentadas.

Artigo 3°
Tipos de equipamentos
1 - Séo objeto do presente regulamento os seguintes tipos de equipamentos de comunicag&o fixa e mével:
a) Equipamentos de voz;
b) Equipamentos de voz e dados;
c¢) Equipamentos de dados.
2 - Os equipamentos referidos no nimero anterior séo adquiridos pela UAb, ao abrigo dos contratos

celebrados com as operadoras de comunicagdes.

Artigo 4°
Direito a atribuigdo de equipamentos de comunicagéo

1 - Tém direito a atribuicdo de equipamento de comunicagéo fixa todos os trabalhadores da UAB.
2-Tém direito a atribuicdo de equipamento de comunicagéo movel os trabalhadores a seguir mencionados:

a) Membros da Equipe Reitoral;

b) Diretores de Departamento ou equiparados;

c} Chefes de Divisdo ou equiparados;

d) Coordenadores de Centros Locais de Aprendizagem (CLA) ou equiparados.
3 — A atribuicdo a outros trabalhadores que, pelas carateristicas das fungbes que desempenham,
necessitam utilizar equipamento de comunicagdo mével para uso oficial, depende de proposta
fundamentada do seu superior hierarquico e autorizada pelo Magnifico Reitor, sem prejuizo da delegagéo
da competéncia nos termos legais, fixando o limite mensal para o respetivo encargo, o qual ndo podera

exceder o previsto para os Coordenadores dos CLA's ou equiparados.
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CAPITULO I
DAS COMUNICAGOES FIXAS

Artigo 5°
Responsabilidade
1 - Todos os telefones da rede fixa terdo como responséveis solidarios o(s) funcionario(s) utilizador(es) e
respetivas chefias diretas do servigo.
2 — Cabera as chefias, mencionadas no niimero anterior, nomeadamente:
a) O dever de guarda dos respetivos aparelhos;
b) A responsabilizagdo imediata pelos consumos e despesas efetuadas através dos telefones sob a
sua responsabilidade, para fins diferentes dos enunciados no artigo 2°, salvo se vier a apurar-se
a identidade do funcionario utilizador, caso em que sera este o responsavel;
¢) Aatribuigéio de novos niimeros de telefone mediante prévia aprovagao do Magnifico Reitor;
d) O controlo do cumprimento da utilizagéo para os fins indicados no artigo 2°.
3 — Cabera aos funcionarios utilizadores:
a) O dever de zelo na utilizagdo dos respetivos aparelhos;
b) A responsabilizag&o pelos consumos, para fins diferentes dos enunciados no artigo 2°.

Artigo 6°
Interdigbes
1 - Exclui-se o uso, sob qualquer titulo, das linhas de valor acrescentado, nacionais ou internacionais, bem
COMO aos servicos especiais de qualquer operador.
2 — E expressamente proibido autorizar a rece¢do em nome da UADb, de quaisquer chamadas a pagar no

destino.

CAPITULO Il
DAS COMUNICAGOES MOVEIS

Artigo 7°
Deveres gerais de utilizagao
1-Otelefone de rede movel & um equipamento cuja utilizagéo se fundamenta nas necessidades de servigo
e a sua atribuig&io manter-se-a apenas e enquanto prevalecer essa necessidade.
2 - A aceitagéo do telefone mével pressupde a disponibilidade do seu utilizador para atender chamadas,
fora do horério definido como de servigo.
3 - Na utilizagéo e guarda do telefone da rede mével entregue, bem como de todos os seus componentes,

0 utilizador devera atuar com os deveres de diligéncia e zelo que lhe so exigiveis.
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4 - No caso de roubo, furto, perda ou extravio do equipamento ou cartéo, o utilizador tem os seguintes
deveres:
a) Reportar imediatamente ao Servigo de Informética, a fim de se providenciar o bloqueio imediato
das comunicagdes referentes ao cartdo ou equipamento em causa, junto da empresa operadora;
b) Informar prontamente o dirigente do servigo do facto ocorrido;
c) Participar de imediato as autoridades competentes.

Artigo 8°
Limites mensais maximos de despesa com comunicagio mével

1 - Os encargos mensais com a utilizagéo dos equipamentos de comunicagao mével estéo sujeitos aos
seguintes limites globais, com IVA incluido:

a) Equipa Reitoral (Reitor, Vice-Reitor, Pré-Reitor, Administrador): 80 euros

b) Diretor de Departamento, Diretor de servigos ou equiparados: 50 euros

¢) Chefes de Divis@o ou equiparados: 35 euros;

d) Coordenadores dos CLA's ou equiparados: 25 euros
2 — Sao0 encargos da UAD, todas as despesas associadas a comunicagdes moveis, dados, roaming bem
como o valor do IVA, até aos limites maximos mensais referidos no nimero anterior, bem como os que
resultarem da decisdo prevista no n° 2 do artigo 4°.
3 - E da responsabilidade do utilizador o pagamento da importancia que exceda os limites fixados nos
termos deste Regulamento.
4 - Caso o utilizador considere que o excedente ao limite fixado se deva a uso estritamente profissional,
poderé fazer disso prova através da faturagéo detalhada, sendo tais situagbes analisadas e decididas
mediante despacho do Magnifico Reitor, sem prejuizo da delegagdo de competéncias nos termos legais.
3 — Para efeitos do disposto no nimero anterior, o utilizador, no momento da atribuigéo do equipamento
mbvel, preenche um impresso da operadora que permite a esta cobrar automaticamente o valor que exceda

os limites mensais fixados.

Artigo 9°

Tarifarios
1 - Todos os tarifarios seréo adquiridos ao abrigo dos contratos celebrados entre a UAb e a(s) operadora(s)
de comunicagdes méveis.
2 - Estédo excluidos deste procedimento, todos os tarifarios especificos, comprovadamente necessarios
para utilizagdo em projetos académicos e/ou de investigagao e néo abrangidos pelos referidos contratos.
3 - Todos os tarifarios referidos nos nimeros anteriores dever&o ser contratados através do Servigo de

Informatica.
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Artigo 10°
Atribui¢ao de equipamentos

1 - A atribuicao dos equipamentos previstos no n.° 1 do artigo 3.° depende de despacho autorizador do
Magnifico Reitor.

2 - A atribuig&o dos equipamentos faz-se a titulo provisério, ndo conferindo quaisquer direitos ao utilizador,
e cessa com o termo do exercicio do cargo, fungéo ou atividade que motivou a sua atribui¢ao ou, a todo o
tempo, por decis@o do Magnifico Reitor.

3 — No momento em que é cedido um equipamento de comunicagio mével e sem prejuizo do disposto no
n°4 do artigo 7°, o utilizador subscreve um “Termo de responsabilidade e auto de entrega de equipamentos

de comunicagdo mével” (anexo [), do qual lhe ¢ facuitada copia.

Artigo 11°
Responsabilidade do utilizador
1 — O utilizador de um equipamento de comunicagdo mével responde perante a UAb pela sua guarda,
conservagéo e manutengéo, bem como pela sua boa utilizagéo, devendo assumir a reparagéo de quaisquer
danos causados no equipamento, que lhe sejam imputaveis.
2 — Sem prejuizo do numero precedente, presume-se que ndo so da responsabilidade do utilizador, as
avarias inerentes ao uso e desgaste natural do equipamento.
3 - E responsabilidade do utilizador controlar o limite de despesa atribuido ao equipamento de comunicagéo

que Ihe foi cedido.

Artigo 12°
Servigo Responsavel
Compete ao Servico de Informética (SI):

a) Propor a atribuicdo ou cessagdo da utilizagéo de equipamentos de comunicagio mével, nos
termos deste regulamento;

b) Propor a revisdo deste regulamento, caso se justifique;

¢) Detetar e comunicar situagdes de utilizagéo abusiva ou indevida, em violagéio aos deveres
constantes deste regulamento;

d) Barrar o acesso a servicos de valor acrescentado que ndo resultem da utilizagdo em servigo,
prevenindo a sua utilizagéo abusiva;

e) Controlar a evolugéo de custos mensais globais de comunicagtes méveis por utilizador dentro dos
limites de despesa atribuidos;

f) Estudar e propor alteragdes de tarifario, com vista a redugéo de despesa nas comunicagdes

mbveis;
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g) Providenciar a manutengéo e conservagdo dos equipamentos de comunicagbes moveis;

h) Gerir, afetar e redistribuir os equipamentos mantendo um cadastro atualizado;

i)  Apresentar mensalmente a cada unidade organica, os gastos suportados com os equipamentos
de comunicag@o moveis, associados a unidade para conhecimento;

) Apresentar trimestralmente a Administragdo um relatorio analitico de custos e desvios dos

consumos realizados por unidade.

Artigo 13°
Penalizagdes
Quando se verifique utilizagéo de um equipamento de comunicagéo mével em incumprimento do disposto

no presente regulamento, é feita cessar toda a utilizagdo do equipamento, por certo periodo ou a titulo

definitivo, consoante a gravidade da situagéo.

Artigo 14°
Devolugao do equipamento
1 - Cessado o exercicio do cargo, fungdo ou atividade que motivou a atribuigao de equipamento movel, o

despectivo utilizador deve proceder & sua restituigéo ao S, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis.

2 - Para efeitos do disposto no n(imero anterior, o utilizador devolve o equipamento de comunicagéo moével
e o Sl preenche e assina o “Termo de devolugdo de equipamento de comunicagdo mével” (anexo 1), do
qual é facultada copia com nota de recebimento.

3 - Caso o trabalhador pretenda a portabilidade do niimero, sera emitida uma declaragdo da UAb (cfr.

anexo |ll), para efeito de passagem do contrato para o nome do proprio.

Artigo 15°
Casos omissos
As situagbes excecionais ou 0s casos omissos sao analisados caso a caso, cabendo ao Magnifico Reitor

deliberar sobre elas.

Artigo 16°
Disposicao transitéria
Os utilizadores dos equipamentos de comunicagao movel atribuidos antes da entrada em vigor do presente

regulamento, devem assinar e entregar, no prazo de 20 dias, os Termos a que se refere o n.° 3 do artigo
14.°,

Artigo 16°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte & sua publicagdo a nivel intemo e na pagina

eletronica da UAb.
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ANEXO |

Termo de Responsabilidade e Auto de Entrega de Equipamentos de Comunicagio Mével

A Universidade Aberta entrega a (nome do trabalhador)

com o cargo/fungdo/atividade

a exercer fungdes no Departamento/Servigo/CLA
decorrente do despacho do Magnifico Reitor , de / 120 , a quem foi

atribuido como limite de despesa o valor de euros, um equipamento de comunicagdo mével, com

as seguintes caracteristicas:
a) Marca/Modelo
b) N°de série/ IMEI

¢} Tipode equipamento;

Assinatura do responsavel pela entrega

Data / /

Eu (nome do trabathador)

a) Confirmo a entrega do equipamento de comunicagdo mével acima descrito;

b) Comprometo-me a zelar pelo bom estado do mesmo equipamento;

¢) Mais me comprometo a efetuar junto da operadora os pagamentos referentes a comunicagdes
que excedam o plafond que me ¢ atribuido.

d) Tomei conhecimento do regulamento de atribui¢do de equipamentos de comunicagéo méveis da
UAb

Assinatura

Data / /
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ANEXO Il

Termo de Devolugao de Equipamento de Comunicagéo Mével

A Universidade Aberta recebe de (nome do trabalhador)

com o cargo/fungao/atividade

a exercer fungdes no Departamento/Servigo/CLA
0 equipamento de comunicagio movel a que se refere o Termo de Responsabilidade e Auto de Entrega
de Equipamentos de Comunicagdo Movel assinado em / 120 , decorrente do despacho
do Magnifico Reitor ,de / 120

Assinatura do responsavel pela recegao do equipamento

Data / /

Regulamento Interno para
Atribuicdo e Utilizagdo de Equipamentos de Comunicagéo Fixa e Mével na UAb



UNIVERSIDADE

ADERTA®

ANEXO Il
Alteragéo de Titular / Portabilidade
Atual Titular: Universidade Aberta

Conta Operador:
NIF:

Para os devidos efeitos declaramos autorizar a transferéncia de titular do servigo como n.°

para, ,

portador do Cartao de Identificagdo n°

Assinatura;

(Carimbo e Assinatura conf. BI/CC do responséavel)

Novo Titular:

Conta (caso exista):

Plano Tarifario:
NIF:

Para os devidos efeitos, se declara aceitar a transferéncia de titular € do compromisso de permanéncia na

rede associado ao servigo comon.° para o titular

acima identificado como novo titular, responsabilizando-se este pelo seu cumprimento e aceitando todas

as condigdes que |he s&o inerentes.

Assinatura:

(Assinatura conf. BI/CC do responsavel)

Data / /
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