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Introdugdo

A aplicagdo “Registo de Atividade de Docentes” é uma aplicagdo Web que permite criar, editar e gerir
as Fichas Individuais de Indicadores de Investigagéo e a criagdo, edicdo e gest@o dos Relatérios de
Avaliagdo de Docentes, aplicando neste caso o “Regulamento de Avaliagdo de Desempenho dos Docentes
da UAb” (RAD).

A aplicacdo encontra-se dividida em 3 dreas principais:

e Perfil;
e Atividades;

o Relatérios.

A Aplicacdo

O acesso & aplicacdo é efetuado através da Plataforma de elearning.

Ao aceder a aplicagdo deverd optar pelo perfil de “Docente™:

-

ADERTA & registo de atividade dos docentes

Registo de Atividade dos Docentes

Area Inicial

Continuar como:

Clicando em “Docente” ird aceder & drea inicial da aplicagdo.

Area inicial

-

APERTA & registo de atividade dos docentes

docente teste ocente; : Wl 3

Registo de Atividade dos Docentes
Perfil Area Inicial

1. Criar / Editar
2. Visualtzar
Atividades

3. Ensina

4. Investigagin

5. Transfarincia e Valorizagio
Social da Conhacimento

6. Gestda Universitiria e
Qutras Tarefas

Retatdrios
1. Novo

2. Ficha Individual de
Indicadores de Investigagio em
Edigio

3. Ficha Individual de

Indicadores de Investigagio
Cancluidas.
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A aplicagdo é composta por um menu de navegacdo lateral esquerdo que permitird navegar pelas
vdrias dreas da aplicagdo.

Na drea inicial é possivel o acesso rdpido aos vdrios menus e submenus da aplicagdo.

Aconselha-se que sempre que pretenda sair da aplicacdo o deva fazer através do encerramento da

sessdo na mesma, através do botdo “sair” E disponivel no topo direito.

No topo direito da aplicagéo, para além do botdo para sair/logout, encontra-se disponivel a
identificacdio do docente e o acesso ao tutorial.

Nota: na aplicagdo, em todas as dreas de criagdo e edi¢cdo de dados, todos os campos que se
encontrem assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.
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PERFIL

O primeiro menu denomina-se “Perfil” e permite que o docente possa criar o seu perfil inserindo vdrias
informagSes gerais sobre o docente. Estas informag¢ées serdo utilizadas sob a forma de preenchimento
automdtico na criagdo de Fichas Individuais de Indicadores de Investigagdo e dos Relatdrios de Avaliagdo.

Perfil
1. Criar f Editar

2. Wizualizar

Criar /Editar (Perfil)

Através deste submenu é possivel criar (ou editar) o perfil de docente.

& perfil
Perfil
1. Criar / Editar
Home completo®
2. Wisualizar
Chave de Associagdo

Atividades FcT™
Relatarios R

Chave ORCID http: 7 forcid.orgd

Grau/Titulo* — Escalha o Grau/Tiulo —

Data da Obtencdo®

Categoria * @ —ecohaa Categoria —

Data da entrada na
categoria®

Departamento® — Escalha o Departamento —

Esta drea disponibiliza os seguintes campos:
1. Nome Completo (obrigatério)

Nome Completo do Docente — a ser utilizado no preenchimento das Fichas Individuais e
Relatérios de Avaliagdo.

2. Chave de associagdo FCT (obrigatério)

Disponibilizacdo da Chave de associa¢do FCT de identificagéio do docente.
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3. Chave ORCID (opcional)
Disponibiliza¢do da Chave ORCID de identifica¢do do docente.

4. Grau/Titulo (obrigatério)
Grau ou Titulo do docente.
Data da Obtengédo (obrigatério)
Data da obtengéo do Grau/Titulo do docente.

5. Categoria (obrigatério)
Categoria do docente.
Data da Entrada na Categoria (obrigatério)
Data da entrada na Categoria do docente.

6. Departamento (obrigatério)

Departamento ao qual o docente pertence.

Apés a inser¢do da informagdo nestes campos, clicando no botéo “Criar”, o perfil de docente fica criado
e passivel de ser utilizado para a criagdo das Fichas Individuais e Relatérios de Avaliagdo.

Importante: ndo é possivel criar Fichas Individuais de Indicadores de Investigacdo e
Relatérios de Avaliagdo sem o Perfil (de Docente) definido.

Para editar o Perfil, basta aceder a esta pagina e alterar os campos pretendidos.

A Perfil

Perfil

1. Criar / Editar
Home completo® | Mome Completo do Dacete

2. visualizar
Chave de Associagdo
Te

Chave-piblica FCT
Atividades

Relatori
elatorios Chave ORCID http: #/orsid.ore/ | 0000-0000-0000

Grau/Titulo* | Agregado v

Data da Obtencao* | 2015/11/01

Categoria * @ assistente 2

Data da entrada na oy
categoria®

Departamento® | Departamentn de Ciéncias e Tecnologia v
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Visualizar (Perfil)

Através deste submenu é possivel visualizar os dados disponiveis no perfil de docente.

Pertil
Feifii
Hemwe! Mome Complots do Decont
1. wriar ¢ edirar
Chave u ¢ bl b
3. Viushzar Chave ORCIN . argros s
Graud litule: Agrepads
Arividados
T Data dha Oblerwau: 20157114601
lelatorius

CAagarin: Atiztanta
Uaka da snirada na casgoria: 201571170

Departments; Uepartamonta 4o

Ao clicar no botdo “Editar” acede-se & drea de edi¢do de perfil de Docente.
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ATIVIDADES

Este menu — Atividades, permite que o docente insira dados referentes ds suas atividades sob a perspetiva de
vertentes, agrupando informacdo. Estes dados sdo inseridos para um determinado ano e que posteriormente
poderdo ser utilizados na cria¢do e edi¢gdo de Fichas Individuais de Indicadores de Investigagcdo e Relatérios
de Avaliagdo.

Perfil

Atividades

1. Ensing

2. Investigacdo

3. Transferéncia e Valorizagdo
Social do Conhecimento

4. Gestdo Universitaria e
Outras Tarefas

Relatdrios

O menu “Atividades” divide-se em 4 Vertentes:
1. Ensino;
2. Investigagdo;
3. Transferéncia e valorizagdo Social do Conhecimento;
4. Gestdo Universitdaria e Outras Tarefas.

Ao aceder a qualquer uma destas dreas, sdo disponibilizadas as vdrias questdes relativas a cada dreaq,
nas quais poderd inserir informagéo.

dacente_teste (Docente) : il [3

“ 1234/ 5|6 |7]l®
Perfil B
Edicao de Dados [respeitantes a 2015] s B
Atividades
A. Ensino Descricdo das atividades Desenvolvidas =

. Ensino de unidades curriculares de 19, 2° e 3 ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida Ef
. Orientagdo Académica

. Publicagio no Repositdrio Aberto £

. Drganizacdo do Ensing

. Membra de comiss§o clentifica de curso de 3° Ciclo [

. Participagdo em redes interuniversitarias de mobilidade académica, nacionais e internacionais &)

. Criagdo de oferta pedagdgica

. Formacido profissional e aperfeicoamento pedagdgico em eLearning =

B. Investigagdo

€. Transferéncia e Walorizacio
Social do Conhecimento

RN R- NS AR N

D. Gestdo Universitaria e
Outras Tarefas
HOTA: no preenchimento dos pontos anteriores acrescente os itens que forem necessarios.

Pode optar por escolher o ano para o qual pretende inserir ou editar informagdo nesta pdgina, podendo
sempre alterd-la em cada questdo através da drea de selegdo posicionada no topo esquerdo.

Edicao de Dados [respeitantes a 2015] > | s v
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Para navegar nas questdes de cada Vertente poderd selecionar as mesmas no topo superior da drea
de conteldo, onde cada questdo se encontra identificada.

Orentagio Académica docente_teste (Docente) : [l E
L i 2 || 3| 4]||5]|/e]|l 7| ="
Perfil N
Edicao de Dados [respeitantes a 2015] 2015 v

As dreas de insercdo de itens nas varias Questdes sdo compostas pelas seguintes opgdes:

Caso seja o primeiro item a inserir para uma questdo, ao aceder a drea da questdo
automaticamente é disponibilizado um formuldrio para introducdo dos dados.
Edic

1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida

2° Ciclo

Unidade Curricular* b

Curso* -- Escolha o Curso -- I

Ano Letivo* -- Escolha o Ano Letivo -- v

N° de Turmas
assumidas*

Para adicionar um novo item a uma questdo, ao aceder & drea de resposta das questdes é
disponibilizado um botdo designado “Adicionar” que possibilita a introdugcdo de um novo item.

Unidade Curricular - [11000] @ 1

# Adicionar
h

L]

Para Visualizar cada resposta/item deverd clicar em cima do titulo da mesma.
Ao clicar neste campo, o mesmo expande-se mostrando as informagdes inseridas, assim como a
pontuagdo da respetiva resposta / item.

Unidade Curricular - [11000] & M

Curso: Curso

ECTS: &

Ano Letiva: 201472015

M de Turmas assurmidas: 1

Pé&gina 8 — Universidade Aberta



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES

Para editar um item / resposta deverd clicar no botdo editar, presente na barra de titulo / nome
de cada item.

Editar

Lg i

Pode eliminar um item deverd clicar no botdo Eliminar, presente na barra de titulo do item.

Eliminar
4 .
o

Ao clicar no botdo “Eliminar”, acede a uma drea onde é possivel visualizar a informagdo
introduzida antes de elimind-la.

Edicao de Relatorios

1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida
1° Ciclo
Codigo: 11000
Unidade Curricular: Unidade Curricular
Curso: Nome do Curso
ECTS: &
Ano Letivo: 2004/2005

N° de Turmas assumidas: 1

Para confirmar a eliminagéo do item deverd clicar no botdo “Eliminar”. Caso ndo pretenda
eliminar o item deverd clicar no botéo “Cancelar”, e retorna ao ecrd anterior.

A Vertente A — Ensino é composta por 8 questdes e uma drea de Descri¢cdo das Atividades Desenvolvidas.

Descri¢do das Atividades Desenvolvidas
Esta secc@io é composta por uma drea de texto, que poderd ser sempre editada, onde deverd
descrever sucintamente as atividades a que se dedicou no periodo em apreciagéo/avaliagéo. A
drea de texto tem um limite mdximo de 4000 caracteres.

Questdo 1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° Ciclos, assim como de Cursos de Aprendizagem
ao Longo da Vida
— Unidades Curriculares
A escolha das Unidades Curriculares é um campo com duas opgdes para a escolha da Unidades
Curricular. A escolha poderad ser feita através da listagem das UC's, selecionando a pretendida:
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Unidade Curricular® v
Dinarmzagao Cultural |511176] R &
Direito Comercial [41020]
Direito Comunitario [41021] ; 3

Curso*
Direito Constitucional Comparado [41022]

Ecologia Geral [21026]
Economia Regional [61010] .

Ano Letivo®* " BN
Educacdo Aberta a Distancia [11010]

Educacdo Ambiental [21027] M
Ou poderd ser digitada a designagdo da UC e simultaneamente sendo mostrada as UC’s
disponiveis correspondentes a designagdo inserida.
Unidade Curricular® Te e
& Crianga na Sociedade Contemporanea [11001] G4
Administragdo de Sistemas Informaticos [21001]
Curso* Analise de Casos de Formacgdo para a Inte io-Laboral [11003] v
Analise de Sistemas de Informagdo [61001]
Ano Letivo*® Arquitetura de Computadores [21010] v

Ao escolher a UC, se a mesma estiver presente na listagem disponibilizada, os campos Cédigo e

ECTS s&o preenchidos automaticamente.

Unidade Curricular*® Teoria Politica [41068] v

ECTS* B

Caso ndo encontre a UC, poderd optar pela 0ltima opc¢do da Lista disponibilizada “Outra Unidade
Curricular Né&o Listada”. Esta op¢do permite a introdu¢do da designagéio da UC, o Cédigo e os

ECTS.
Unidade Curricular® -- OUTRA UNIDADE CURRICULAR NAO LISTADA-- v

Designacao da Unidade
Curricular®

Codigo*

ECTS*
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— Curso
E disponibilizada uma listagem de cursos em lecionagéo onde poderd optar pelo curso pretendido.

Curso* -- Escolha o Curso -- v

| -- Escolha o Curso --

Licenciatura em Ciéncias da Informag&o e da Documentagio

) Licenciatura em Ciéncias do Ambiente

vLetivo* || jcenciatura em Cigncias Sociais

Licenciatura em Educaco

Licenciatura em Estudos Artisticos

Licenciatura em Estudos Europeus

Licenciatura em Estudos Portugueses e Lusdfonos

Licenciatura em Gestéo

Licenciatura em Histaria

Licenciatura em Humanidades

Licenciatura em Informéatica

Licenciatura em Linguas Aplicadas

Licenciatura em Linguas, Literaturas e Culturas - Estudos Portugueses
Licenciatura em Linguas, Literaturas e Culturas - Variante de Linguas Estrangeiras
Licenciatura em Matematica e Aplicactes

-- OUTRO CURSO NAQ LISTADQ --

Turmas (
umidas*®

Caso ndo encontre o curso, é disponibilizada a op¢do “Outro Curso Néo Listado”, onde é
disponibilizado um campo de texto para introducdo da designag¢do do curso.

Curso* -- OUTRO CURSO NAQ LISTADO -- v

Nome do Curso*

— Ano Letivo
Este campo disponibiliza os Anos Letivos dentro do periodo de avaliagdo.

Ano Letivo* -- Escolha o Ano Letivo -- v

| -- Escolha o Ano Letiva --
| 2004/2005
° de Turmas 63005!2005

— N° de Turmas Assumidas
Este campo permite a inser¢éio da informagéio sobre o n° de turmas assumidas para cada UC no ano
letivo escolhido.
Caso o periodo em avaliagdo seja anterior a 2007 deverd indicar o valor 1 como n° de turmas
assumidas.

N° de Turmas ? Indique | para periodos anteriores a 2007,
"

assumidas®

Para concluir a inser¢do dos dados deverd clicar no botdo “Inserir” para gravar as informagdes.
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Questdo 2. Orientagdo Académica
— Curso Lecionado ou Universidade / Escola Piblica
Este campo (exceto na questdo 2.4 - Orientacdo de outro trabalho curricular com apresentacdo
pUblica) é um campo opcional, que comporta 2 opcdes:
e Universidade Aberta

e Outra Faculdade ou Escola / Universidade

Curso Lecionado em * -- Escolha -- [¥

| Universidade Aherta
Qutra Faculdade ou Escola / Universidade

Titulo do trabalho*

Caso selecione a opgdo Universidade Aberta, é disponibilizado um 2° campo intitulado “Cursos
Universidade Aberta”.

Cursos Universidade
Abertax @ —Escolha o Curso— v

hMestrado em Ciéncias do Consumao Alimentar
Mestrado em Comércio Eletrdnico e Internet
s dotrabatho® | Mestrado em Cornun'icaf;éo Educyional e Meédia Digitais
|Mestrado em Estatistica, Matematica e Computacgdo
hestrado em Estudos Comparados - Literatura e Outras Ares
hMestrado em Estudos de Lingua Portuguesa - Investigagdo e Ensino
'Coorientador* () Ori¢ Mestrado em Estudos do Patriménio
hMestrado em Estudos Portugueses Multidisciplinares
O cog hestrado em Estudos Sobre a Europa
Mestrado em Estudos Sobre as Mulheres
hMestrado em Express3o Grafica e Audiovisual
| Mestrado em Gestao f MBA
rova publica* | Mestrado e Gest3do da Informacgdo e Bibliotecas Escolares
| Mestrado em Informagdo e Sisternas Empresariais
hMestrado em Pedagogia do E-Learning
hMestrado em Portugués Lingua N3o Materna
hMestrado em Relagdes Interculturais
hMestrado em Supervisdo Pedaagdgica
hestrado em Techologias e Sistemas Informaéaticos Web -
|—OUTRO CURS0O — he

Neste campo poderd escolher o Curso em Lecionag¢do na Universidade Aberta, caso ndo o encontre
na lista disponibilizada, poderd selecionar a opgdo listada “OUTRO CURSO”.

Ao selecionar esta opgdo, um 3° campo é disponibilizado para que possa inserir a designagdo do
curso.

Curso Lecionado em * Universidade &berta NE

Cursos Universidade
Abertax — OUTRO CURSO — v

Curso*
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Se optar por Outra Faculdade ou Escola / Universidade, s&@o disponibilizados dois campos:
e Curso: onde deverd inserir a designagdo do curso

e Faculdade ou Escola / Universidade: onde deverd inserir a designacdo da
Faculdade ou Escola / Universidade

Curso Lecionado em * Outra Faculdade ou Escola / Universidade v

Curso*

Faculdade ou Escola f
Universidade *

— Data da Prova Publica
Na questdo 2.4 - Orientagdo de outro trabalho curricular com apresentacdo publica, é
disponibilizado um campo intitulado de “Data da Prova Piblica”. Este campo permite selecionar,
através de um calenddrio, a data de realizagdo da prova publica do trabalho.

Como este campo ndo é de preenchimento obrigatério, se necessitar de eliminar uma data &
inserida deverd utilizar o botdo X.

Data da Prova Publica X < Eliminar a data

Questdo 3. Publicagdo no Repositério Aberto
A Questdo 3, apenas deverd ser preenchida se publicou no Repositério Aberto a partir de 2007.

Questdo 4. Organizagdo do Ensino
— Curso Lecionado

E um campo que apresenta duas opcdes: Universidade Aberta, e Outra Faculdade ou Escola Piblica.
O preenchimento deste campo processa-se da mesma forma que foi explicada anteriormente.

— Data de Fim de Fungdes

7

E um campo que permite o preenchimento do mesmo através da utilizagdo de um calenddrio para
escolha da data de fim de fungées.

Caso seja necessdrio, o botdo X permite a eliminagéo de uma data que ja tenha sido inserida (ver).

Questdo 5. Membro de comissdo cientifica de curso de 3° Ciclo
— Curso

E um campo que apresenta uma listagem de cursos em lecionag¢do disponiveis, caso ndo encontre o
curso listado deverd optar por selecionar “Outro curso”. (ver)

— Data de Fim de Fungdes

E um campo que permite o preenchimento do mesmo através da utilizacdo de um calenddrio para
escolha da data de fim de funges.

Caso seja necessdrio, o botdo X permite a elimina¢do da data ja inserida (ver).

Questdo 6. Participagdo em redes interuniversitdrias de mobilidade académica, nacionais e internacionais

— Data de Fim da Participagdo
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E um campo que permite o preenchimento do mesmo através da utilizagéo de um calenddrio para
escolha da data de fim de funges.
Caso seja necessdrio, o botdo X permite a eliminacdo da data ja inserida (ver).

Questdo 7. Criagdo de oferta pedagégica
—> Deliberagdo da A3ES (acreditagdo ou ndo)
E um campo que disponibiliza 2 opg¢des:
e Acreditado
e Ndo Acreditado

Questdo 8. Formagdo profissional e aperfeicoamento pedagdgico em elearning
Todos os campos disponibilizados sdo de preenchimento obrigatério * exceto o campo designado
por “Créditos ECTS (se aplicavel)”.

A Vertente B — Investigagdo é composta por 15 questdes e uma drea de Descricdo das Atividades
Desenvolvidas.

Descri¢do das Atividades Desenvolvidas
Esta secg@io é composta por uma drea de texto, que poderd ser sempre editada, onde deverd
descrever sucintamente as atividades a que se dedicou no periodo em avaliagdo. A drea de texto
tem um limite méximo de 4000 caracteres.

Questdo 1. Autoria de livros e capitulos com avaliagdo cientifica
— Nome dos Autores por ordem de aparecimento no livro / na publicagéio
Este campo permite a entrada de multiplos autores de forma separada.
Deverd adicionar cada Autor por campo de texto.

Home dos Autores por ordem de aparecimento na publicagao*

Para adicionar mais que um autor deverd clicar no botdo “Adicionar Autor”. Ao clicar, o botdo

gerard um novo campo de texto de preenchimento obrigatério.
Home dos Autores por ordem de aparecimento no livro*

Caso pretenda eliminar Autores ou um campo de texto “Autor” gerado deverd clicar no botdo X
para o eliminar.
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Home dos Autores por ordem de aparecimento no livro*

eliminar campo — X

— Autoavaliagdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto
E um campo de preenchimento obrigatério, em que poderd selecionar o valor da autoavaliagdo.
Como é indicado, o valor minimo é 1 e o mdximo é 2.

Auto-avaliagao quanto a natureza da publicagdo, o seu carater inovador e o seu impacto {1 = minimo; 2 = maximo)*

-- Escolha -- v

P =t b e ek ok ek ek ek ok ok
DWW~ & W —

Questdo 2. Autoria de artigos em periédicos com arbitragem

— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publica¢do
Este campo permite a entrada de mdltiplos autores de forma separada. (ver)

— Autoavaliagdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto
E um campo de preenchimento obrigatério, em que poderd selecionar o valor da autoavaliagdo.
(ver)

Questdo 3. Autoria de artigos em atas de encontros cientificos com arbitragem
— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publicag¢do (ver)
— Autoavaliagdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto (ver)

Questdo 4. Autoria de Estudo Técnico

— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publicagdo (ver)

Questdo 5. Edi¢do de livros
— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publicacdo (ver)
— Autoavaliagcdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto (ver)

Questdo 6. Edi¢do de periédicos cientificos nacionais e internacionais

— Autoavalia¢do quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto (ver)
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Questdo 7. Outras publicagées
— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publicagdo (ver)

— Autoavaliagdo quanto a relevancia cientifica da publicagdo

E um campo de preenchimento obrigatério que permite a autoavaliacdo da publicagdo quanto &
sua relevancia cientifica. As opgdes para autoavaliagdo sdo:

e Pouco Relevante

e Relevante

e Muito Relevante

Auto-avaliagdo quanto a relevancia cientifica da publicagao*

-- Escolha --

Pouco Relevante
Relevante
Muita Relevante

Questdo 8. ComunicagSes orais ou em poster em encontros cientificos

— Nome dos Autores por ordem de aparecimento na publicagdo (ver)

Questdo 9. Participagdo como avaliador cientifico
— Autoavaliagdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto (ver)

Questdo 10. Participagdo no corpo editorial de publicagdo periddica

—> Datas de Fim de Participagdo

E um campo que permite o preenchimento do mesmo através da utilizagdo de um calenddrio para

escolha da data de fim de participagdo.
Caso seja necessdrio, o botdo X permite a elimina¢do da data ja inserida (ver).

— Autoavaliagdo quanto & natureza da publicagdo, o seu cardter inovador e o seu impacto (ver)

Questdo 11. Organizagdo de eventos cientificos
Sem campos especiais de preenchimento.

Questdo 12. Membro da dire¢do de associagSes cientificas

— Origem
E um campo relativo & origem da associacéo. E de preenchimento obrigatério com 2 opcdes:

e Nacional

e Internacional

Origem* -- Escolha -- b

Nacional
ontactos, ‘Intemamonal 1
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Questdo 13. Participagdo em Joris

— Universidade / Escola
Campo de preenchimento obrigatério. Disponibiliza 3 op¢des:

e Universidade Aberta
e Nacional

e Internacional

Universidade § Escola* -- Escolha -- v

Universidade Aberta
Nacional
Internacional

Caso opte por “Nacional” ou “Internacional”, é disponibilizado um segundo campo “Designagéo da
Universidade / Escola” de preenchimento obrigatério, que deverd preencher.

Universidade f Escola* Internacional

Designagdo da
Universidade f Escola*

— Entidade Promotora
Campo de preenchimento obrigatério. Disponibiliza 2 op¢des:
e Nacional

e Internacional

Entidade Promotora* -- Escolha -- v

Internacional

— Tipo de Participagdo
Este campo, poderd apresentar como opg¢do “Outros”. Ao selecionar esta opgdo é disponibilizado
um campo de texto onde deverd inserir o tipo de participagdo.

Tipo de participagdo* O Presidente do Juri
O vogal
O Relator
(® Outros

Questdo 14. Coordenagéo de Ciéncia

— Reconhecimento pela FCT
Campo de preenchimento obrigatério que disponibiliza 2 opgdes:

e Sim

e Nado
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Reconhecido pela FCT* -- Escolha -- v

Sim
N3o

— Data de Fim
Este campo permite escolher uma data através de um calenddrio. Caso pretenda eliminar uma data
inserida deverd clicar no botdo X.

Data de Fim X

— Autoavaliagdio tendo em conta a natureza do projeto, dimenséo, duragdo e dmbito (nacional /
internacional) e outras consideradas relevantes
Este € um campo para autoavaliagdo de preenchimento obrigatério. Os valores de autoavaliagdo
viode 1 a 5.

Data de Inicio* ~

Data de Fim

(N f Lo R0 =

[== e e ]

Orgamento Total f UAb*

w

Sitio Web do Projeto

TR e SN N

Auto-avaliagao tendo em ct

consideradas relevantes*

1
1
1.
1.
35
1
i 8
1.
1
1.
2
2.
2.
2.
2
2
2 5 T : )
2.7 projeto, dimensao, duragao e ambito (nacionalfinternacional) e outras
2.

[=a}

-- Escolha-- &

Questdo 15. Outras formas de reconhecimento da atividade cientifica
— Designagdio da Atividade
Campo de preenchimento obrigatério para inser¢do da designac¢do da atividade.

—> Descrigdo da Atividade Cientifica
Campo de texto de preenchimento obrigatério para descricéio da atividade com um méximo de
1000 caracteres.

— Autoavaliagdo tendo em conta a importéncia, o impacto, etc. da atividade descrita
Campo de preenchimento obrigatério para autoavaliacéo da atividade cientifica. E composta por
valores que vaide 1 a 5.

Auto-avaliagdo tendo em conta a importancia, o impacto, etc. da atividade descrita*

-- Escolha-- |V
~

1
1
1.
1.3
12
1.

TN &= Wh—
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A Vertente C — Transferéncia e Valorizagéio Social do Conhecimento, é composta por 12 questées e uma
drea de Descrigdo das Atividades Desenvolvidas.

Descricdo das Atividades Desenvolvidas

Esta secg@io é composta por uma drea de texto, que poderd ser sempre editada, onde deverd
descrever sucintamente as atividades a que se dedicou no periodo em avaliagdo. A drea de texto
tem um limite maximo de 4000 caracteres.

Questdo 1. Cursos livres / workshops / outras atividades equiparadas

— Autoavaliagéio em fungéio dos diferentes tipos de cursos, sua duragéio e nimero de formandos

Campo de preenchimento obrigatério para autoavaliagdo. Os valores de autoavaliagdo vdo de 1
a 4.

Auto-avaliagiao em fungao dos diferentes tipos de cursos, sua duragao e numero de formandos*

-- Escolha-- ™

Questdo 2. Comunicagbes, conferéncias, palestras ou debates em encontros publicos de difusdo para a
sociedade
— Autoavaliagdo em fungdo do impacto cientifico, cultural e social da a¢do realizada

Campo de preenchimento obrigatério para autoavaliagdo. Os valores de autoavaliagdo vdo de 1
al10.

Auto-avaliagdo em fungdo do impacto cientifico, cultural e social da agdo realizada*

-- Escolha-- |

— 000 OO D R —

Questdo 3. Organizagdo de evento de difusdo de conhecimento

— Autoavaliagdo em fun¢do do impacto cientifico, cultural e social da acdo realizada. (ver)

Questdo 4. Publicagdo geral (divulgagdo cientifica, técnica, cultural, artistica e social)

— Autoavaliagdo em fun¢do do impacto cientifico, cultural e social da a¢do realizada. (ver)

Questdo 5. Patente, férmula, modelo, instrumento, protétipo, projeto ou obra de arte
— Autores (ver)

— Tipo de Pedido
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Campo de preenchimento obrigatério que disponibiliza 3 opgdes:
e Pedido Provisério de Patente ou Outros
e Pedido de Patente ou Outro

e Pedido Definitivo de Patente ou Outro

Tipo de Pedido* -- Escolha -- ~

Pedido Provisdrio de Patente ou Outro
N Pedido de Patente ou Outro
Ambito* | Registo Definitivo de Patente ou Dutro

— Ambito
Campo de preenchimento obrigatério que disponibiliza 2 opgdes:
e Portugal
e Portugal e Estrangeiro

Ambito* -- Escolha -- M

Portugal
Portugal e Estrangeiro |

a Danickn¥

— Estado de Concluséo
Campo de preenchimento obrigatério que disponibiliza 3 opg¢des:

e Estado de Projeto
e Estado de Protétipo
e Concluido / Exposta

Estado de Conclusdo* -- Escolha -- v

Estado de Projeto
N Estado de Protdtipo
Ambito* | Concluido / Exposta

Questdo 6. Contratos de Royalties
Sem campos especiais de preenchimento.

Questdo 7. Atividades de consultadoria / prestagdo de servigos especializados
Sem campos especiais de preenchimento.

Questdo 8. Participagdo em jiris de concurso de sele¢Go e recrutamento de recursos humanos ndo docentes
em instituicGes publicas
Sem campos especiais de preenchimento.

Questdo 9. Participagdo em painéis de avaliagdo institucional

— Tipo de Participagdo (ver)
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Questdo 10. Ag¢bes de dinamizagdo nos CLA

— CLA

Campo de preenchimento obrigatério para a selegéo do CLA onde decorreu a agéo.

CLAY -- Escolha o CLA -- v

-- Escolha o CLA --

CLA de Abrantes
CLA de Cantanhede
CLA de Coruche
CLA de Grandola
CLA de Maputo [Mogambique)
CLA de Méda
witros | CLA de Montijo
CL& de Peso da Réqua
CLA de Ponte de Lima
CL4 de Porto de Mos
CLA de Praia da Vitdria
CLA de Reguengos de Monsaraz
CLA de Ribeira Grande
CLA de Sabugal
CLA de S3o0 Joo da Madeira
CLA de Silves

igoes
1 CLAY

— Autoavaliagdo quanto & relevéncia da ag¢do de dinamizagdo

Campo de preenchimento obrigatério para a autoavalia¢do da ac¢do de dinamizagdo. As op¢des

disponiveis sdo:

Pouco Relevante
Relevante

Muito Relevante

Auto-avaliagdo quanto a relevancia da agao de dinamizagao*

-- Escolha -- v

Pouco Relevante
Relevante
Muito Relevante

Questdo 11. Outros servigos prestados a comunidade

— Autoavaliagdo quanto a relevancia dos Servigcos prestados

Campo de preenchimento obrigatério para autoavaliagdo. As opgdes disponiveis sdo:

Pouco Relevante
Relevante

Muito Relevante

Auto-avaliagdo quanto a relevancia dos Servigos prestados*

-- Escolha -- v

Pouco Relevante
Relevante
Muito Relevante
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Questdo 12. Exercicio de cargos em organizagdes e institui¢es da sociedade civil

— Tipo de Cargo (ver)

— Autoavaliagdo quanto a relevancia do Cargo
Campo de preenchimento obrigatério para autoavaliagdo. As opgdes disponiveis sdio:
® Pouco Relevante
e Relevante

e Muito Relevante

Auto-avaliagdo quanto a relevancia do Cargo*

-- Escolha -- v

Pouco Relevante
Relevante
Muito Relevante

A Vertente D — Gestdo universitdria e outras tarefas, é composta por 6 questdes e uma drea de Descrigdo
das Atividades Desenvolvidas.

Descrigdo das Atividades Desenvolvidas
Esta secg@io é composta por uma drea de texto, que poderd ser sempre editada, onde deverd
descrever sucintamente as atividades a que se dedicou no periodo em avaliagdo.
A drea de texto tem um limite maximo de 4000 caracteres.

Questdo 1. Cargos exercidos em érgdos de governo
— Data de Fim

Este campo disponibiliza um calendério onde deverd selecionar a data de fim do cargo em Orgédos
do Governo.

Né&o sendo um campo de preenchimento obrigatério, se previamente incluiu uma data de fim, se
pretender elimind-la devera utilizar o botdo X para tal.

Data de Fim X eliminar data

Questdo 2. Cargos exercidos em érgdos de coordenagdo cientifico-pedagdgica
— Data de Fim (ver)

Questdo 3. Cargos exercidos em unidades orgdnicas e organizacionais
— Data de Fim (ver)

Pagina 22 — Universidade Aberta



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES

Questdo 4. Cargos exercidos em unidades orgdnicas e organizacionais

Sem campos de preenchimento especiais.

Questdo 5. Cargos exercidos nas unidades de missGo e grupos de trabalho

— Tipo de Cargo

E um campo que disponibiliza as seguintes op¢des:

Coordenador da Unidade de Missdo

Coordenador de Grupo de Trabalho

Membro de Grupo de Missdo

Membro de Grupo de Trabalho

Presidente do Conselho de Avaliagdo de Desempenho
Membro do Conselho de Avaliagéio de Desempenho

Outras Fungdes

Tipo de Cargo* O Coordenador da Unidade de Missdo
(O Coordenador de Grupo de Trabalho
() Membro de Grupo de Missdo
(© Membro de Grupo de Trabalho
(O Presidente do Conselho de Avaliagio de Desempenho
(O Membro do Conselho de Avaliagdo de Desempenho

() Outras Fungdes

Caso ndo encontre o cargo nas primeiras 6 op¢des, poderd selecionar a opgéio “Outras Fungdes”.

Ao selecionar esta opgdo (Outras Fungdes), é disponibilizado um campo de texto onde poderd
colocar o Tipo de Cargo exercido.

Para além do campo para a inser¢do da designag¢do do Tipo de Cargo, é disponibilizado um 2°
campo (com um méximo de 250 caracteres e de preenchimento obrigatério) para a descricdo das
funcdes exercidas.

Tipo de Cargo* O Coordenador da Unidade de Missdo

O Coordenador de Grupo de Trabalho

O Membro de Grupo de Missdo

Q membro de Grupo de Trabalho

(O Presidente do Conselho de Avaliagdo de Desempenho
(O Membro do Conselho de Avaliagéo de Desempenho

(® Outras Fungdes
<— tipo de cargo

Descreva as Fungoes nT . <
Exercidas: * <4— descrigio das fungdes exercidas

Maximo: 250 caracteres
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— Autoavaliagdo em fungdo da relevéncia da tarefa de gestdo em causa, grau de complexidade e
durag¢do do mandato
Este campo é de preenchimento obrigatério, apresentando um intervalo entre os valores 1 a 10
para a avtoavaliagdo.

Auto-avaliagdo em fungio da relevancia da tarefa de gestio em causa, grau de complexidade e duragdo do mandato*

-- Escolha -- v

B -- Escolha --

— (000~ T U 4 D R =

=}

Questdo 6. Cargos exercidos na coordenacdo de cursos e componentes de gestdo
Sem campos de preenchimento especiais.

IMPORTANTE:

Ao associar um item (resposta) a uma questdo de uma Vertente & Ficha Individual de
Indicadores de Investigacdo ou a um Relatério de Avalia¢do, o mesma deixa de estar
disponivel para edigdo ou eliminagdo, apenas estando disponivel para visualizacdo
da mesma.
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RELATORIOS

Este menu — Relatdrios, permite ao docente a criagdo e edicdo de 2 tipos de Relatdrios. Um, a Ficha Individual
de Indicadores de Investigag¢do, e outro o Relatério de Avaliagdo.

Relatdrios
1. Movo

2. Ficha Individual de
Indicadares de Investigacdo em
Edigdo

3. Ficha Individual de

Indicadares de Investigacdo
Concluidas

Novo

Este submenu permite a cria¢do das Fichas Individuais de Indicadores de Investigagcdo e dos Relatérios
de Avaliagdo.

“ Relatérios

Perfil

Atividades
Tipo de Relatorio® ~ — Escalha o Tipa de Relatorio — 3

Relatdrios

de R
Ficha Individual de Indi
Relatirio de Avaliacido

1. Hovo

2. Ficha Individual de
Indicadores de Investigagdo em
Edigan

3. Ficha Individual de
Indicadores de Investigagio
Coneluidas

Ao aceder a esta pdgina deverd na caixa de selegdo optar pelo tipo de relatério pretendido.

Apds a escolha é direcionado para a pdgina de criagdo do relatério escolhido.

Importante: ndo é possivel criar Fichas Individuais de Indicadores de Investigacdo e
Relatérios de Avaliagdo sem o Perfil (de Docente) definido.
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Criar Fichas Individuais de Indicadores
Investigagdo

de

Ao aceder a esta pdgina, para criar a ficha, o primeiro passo serd inserir a Data de Inicio do periodo

em apreciagdo.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

{s0 professores/assistentes com contrato a tempe integral e convidados a 100%)

Data de Inicio*

Apds este passo, é disponibilizada uma segunda dreaq, intitulada “Data de Fim”, para inserir a data final

do periodo em apreciagdo.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

(sd professoresfassistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)

Data de Inicio* | 2015/01/01 Data de Fim*

Apds, este dois passos, os dados pessoais de docente inseridos na drea Perfil séo
automaticamente na pdgina.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

(s¢ professores/assistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)

Data de Inicio* | 2015/01/01 Data de Fim* | 2015/12/31
Mome completo* MNome Completo do Docente

Grau/Titulo*  fgregado
Data da Obtencdo® 2015/12/01

Categoria * Assistente

Data da entrada na 55451501
categoria®

Departamento* Departamento de Ciéncias e Tecnologia

Area da atividade

cientifica * B I B @ E Q

Caracteres: 0 [Mx.: 1000]

Afiliagdo em Centros de Investigacdo (reconhecidos pela FCT)

Como Investigador
Integrado:

Como Investigador Colaborador:

Chave de Associagao
FCT 12

Chave ORCID (&) http:/forcid. org/0000-0000-0000

Pagina 26 — Universidade Aberta

carregados



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES
Para além destes dados, sGo disponibilizados outros campos para preenchimento, como:

e Area da atividade cientifica — de carater obrigatério;

e Afiliagdo em Centros de Investigagdo (reconhecidos pela FCT):
o Como Investigador Integrado (campo obrigatério);
o Como Investigador Colaborador*.

* O campo “Investigador Colaborador” permite inserir até 3 Centros de Investigagdo, clicando no botéo “Adicionar Centro”.

Apéds o preenchimento dos campos, clicando no botdo “Criar”, a Ficha Individual de Indicadores de
Investigacédio fica criada.

Neste processo de criagdo da Ficha Individual, todos os dados inseridos nas vdrias vertentes do menu
“Atividades”, para o ano do periodo em apreciagdo, sdo associados automaticamente a ficha.

Editar Fichas Individuais de Indicadores de
Investigagdo

Ao aceder a este submenu sdo disponibilizadas as Fichas Individuais de Indicadores de Investigagdo que
se encontram em edi¢do.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

(s professeres/assistentes com contrato a tempe integral e convidados a 100%)

Selecione a Ficha Individual que pretende visualizar / editar

Tatal de Fichas Individuais em edicin: 1 oo 1de1 oo

STl

F015-01-01 F015-12-31 F015-12-07 D/ & a

A tabela que disponibiliza as Fichas Individuais em edi¢do, também indica a Data Inicial e de Final do
Periodo em Aprecia¢do de cada Ficha, assim como a data da sua criagdo.

Para além desta informacgdo, através da mesma tabela, na coluna agées encontram-se disponiveis as
seguintes funcionalidades para as fichas:

e Editar — permite a edi¢do das fichas, através da associagdio/desassociagdo de respostas ds
questdes das Vertentes, assim como dos dados do docente;

4 © a

e Visualizar — permite a visualiza¢do das fichas em edi¢gdo em formato PDF;

M © &

e Lacrar/Concluir — permite a conclusdo/lacragem das fichas.
R g

Universidade Aberta - Pagina 27



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES

B Editar

A pdgina de edi¢do das Fichas Individuais disponibiliza as seguintes dreas:

e Area de informagéo sobre o periodo em apreciacdo da ficha selecionada, assim como

da hiperligagdo para edi¢do do cabecalho da Ficha. (1)

Area para selegéio e associagdio/desassociacdio de respostas as vdrias questdes das
Vertentes & Ficha selecionada. (2)

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

Fichas Individuais de Indicadores de Investigacdo em Edicéo
(sé professores/assistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)

Area para Associacio de dados a Ficha Individual de Indicadores de Investigacio
— — LI TR I

Docente: Nome Completo do Docente Editada (] )
Periodo em Apreciacdo: 2004-01-01 a 2005-12-01

»» Dados inseridos para o Pericdo em Apreciacio

Deveri selecionar quais oz elementos que pretende que sejam incluidos na Ficha Individual de Indicadores de Investigacdo.

B verrenTe A - Ersivo (2)

u B - INVESTIGACAO

u VERTENTE C - TRANSFERENCIA E VALORIZAGAO SOCIAL DO CONHECIMENTO

Ao clicar no botdo “Editar” disponivel na drea da informagdo sobre o cabecalho da Ficha

individual, acede-se a uma pdgina onde é possivel editar as informagdes disponibilizadas na
Ficha.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

Editar Ficha

{s6 professores/assistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)
Data de Inicio* | 2004/01/01 Data de Fim* = 2005/12/01
Home completo* Mome Completo do Dacente Editado

Grau/Titule* Doutar
Data da Obtencdo® 2015/11/02

Categoria *  Professor Associado

Data da enlladﬂ_nﬂ 2015711702
categoria®

Departamento* Departamento de Humanidades

Area da atividade
cientifica *

“h @ B B|ol

Area da atividade cientifica

Caracteres: 25 [Max: 1000]

Afiliagdo em Centros de Investigagio (reconhecidos pela FCT):

Como Investigador

Centros de Inwestigac3o Investigador Integradn
Integrado: R 4 d

Como Investigador Colaborador:

Centros de Investigacn Investigador Calsborador

Centros de Investigagso Investigador Colaboradar X
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Para remover, ou desassociar, itens de questdes associadas & ficha deverd selecionar primeiro a
Vertente, clicando no nome da Vertente pretendida.

»» Dados inseridos para o Periodo em Apreciagio

Descricdn das Atividades Desenvalvidas

1. Orientagdo Académica

u B - INVESTIGAGAD
u VERTENTE € - TRANSFERENCIA E VALORIZAGAO SOCIAL DO CONHECIMENTO

Depois selecionar a questdo pretendida, clicando na mesma.

Descrigao das Atividades Desenvolvidas

1. Orientagio Académics

» Orientagdo/coorientacdo de teses de 39 Ciclo

» Origntagdo/ooorientacdo de pos-doutoramenta

» Origntagdo de outro trabalho curricular com apresentacio plblica

u B - INVESTIGAGAO
(D) verTENTE C - TRANSFERENCIA E VALORIZAGAD SOCIAL DO CONHECIMENTO

Apds este processo, acede-se a uma pdgina, onde para o periodo definido para a Ficha
Individual, sdo disponibilizadas os itens j& associados & questdo selecionada.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

Fichas Individuais de Indicadores de Investigacae em Edicao
{s6 professores/assistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)
Area para Associacdo de dados a Ficha Individual de Indicadores de Investigacio

Docente

Home: Nome Completo do Docente Editado [snunes]
Periodo em Apreciacao: 2004-01-01 a 2005-12-01

»» Dados inseridos para o Periodo em Apreciagio

Devera selecionar quais os elementos que pretende que sejam incluidos na Ficha Individual de Indicadores de Investigacao.
A) Ensino

1. Orientacdo Académica
Orientacdo/coorientacdo de dissertacoes/projetos/relatorios de 2° Ciclo {concluidas)

[ Estudante 1 - 2004 - UAD

O Estudante 2 - 2004 - Outro

Adicionar a Ficha Selecionar Todos

Para remover da ficha ou voltar a associar os itens pretendidos & Ficha deverd clicar na checkbox
disponivel para cada item.
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1. Orientacao Académica
Orientacdo/coorientacao de dissertacies/projetos/relatorios de 2° Ciclo (

studante 1 - 2004 - Uah

O [studante 2 - 2004 - Outro

Caso pretenda selecionar todos os itens, em alternativa, poderd utilizar o botdo “Selecionar
Todos”.

Este botdo ao ser utilizado para a selegcdo de todos os itens, também permite apds esta
operacdo, remover a selecdo dos mesmos.

Remover Selecao

Para efetivar a remogéio ou nova associagdo efetuada deverd clicar no botdo “Alterar a Ficha”.

Apos clicar neste botdo, é disponibilizada uma segunda janela, onde deverd ser confirmada a
desassociagéo/associagdo dos itens selecionados.

B Visuadlizar
A acgdo de visualizagdo da Ficha Individual permite visualizar a mesma no formato PDF.

.

AbERTA

www.uab.pt

FICHA INDIVIDUAL DE INDICADORES DE INVESTIGAGAO

(26 para professorec/acsistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)
Periodo em Apreciagdo: 2015-12-01 2 2015-12-30
Nome Completo: Nome Completo do Do cente

Grau | Titulo: Agregado
Data da Obtengdo: 2015/11/01

Categoria: Assistente
Data da Entrada na Categoria: 2015/11/01

Departamento: Departamento de Cigncias e Tecnologia

Areas da Atividade Cientifica: Area da atividade cientifica

Afiliagdo em Centros de Investigag o (reconhecidos pela FCT):
Como Investigador Integrado: Centros de Investigagéo Investigador Integrade
Como Investigador Colaborador:

Chave de Associagdo FCT: chave FCT

Chave ORCID: http:/orcid.org/D000-0000-0001
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Nesta fase a ficha disponibilizada em formato PDF, é igual & ficha final apés a sua
concluséo/lacragem. A Unica diferenca é que esta ficha apresenta uma marca de dgua com o
texto “Ficha Proviséria”.

Esta agéio permite lacrar / Concluir a edi¢do da Ficha Individual de Indicadores de Investigagéio.
Ao aceder a esta drea, sdo disponibilizados os dados gerais do docente — disponiveis no
cabecalho da Ficha. (1)

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

{sé professores/assistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)

&

Periodo em Apreciacio: 2015-12-01 3 2015-12-30
Home Completo: Nome Completo do Docente

GrauwfTitulo: Agregado
Data da Obtencao: 2015/11/01

Categoria: Assistente
Data de Entrada na Categoria: 2015/ 11701

Departamento: Departamento de Ciéncias e Tecnologia
Area da atividade cientifica

hrea da atividade cientffica

Afitiacdo em Centros de Investigacdo (reconhecidos pela FCT)

Como Investigador Integrado: Centras de Investigacdo Investigador Integrado
Como Investigador Colaborador

Chave de Associagdo FCT: chave FCT
Chave ORCID: http://forcid, orgf0000-0000-0001

(2)  wer Ficha Individual (3)

7

E possivel visualizar em formato PDF — através do botdo “Ver Ficha Individual”. (2)

Para concluir a ficha, deverd clicar no botdo “Lacrar/Concluir”. (3)
Apés esta agdo é disponibilizada uma segunda janela de confirmagdo.

Data da Obtencao: 2015/11/01

Catege| Confirmagio X
Data d - .

_Atengédo, ac Lacrar / Concluir esta Ficha ja néo & possivel edita-la.

Depar N
Pretende continuar?
Area ¢

Are:
Cancelar Confirmar
Afiliag

Como Investigador Integrado: Centros de Investigacdo Investigador Integrado
Como Investigador Colaborador:

Chave de Associagdo FCT: chave FCT
Chave ORCID: http:/ forcid, org/0000-0000-0001

Ver Ficha Individual

Clicando no botdo “Cancelar” cancela-se a operacdo de ConclusGo da Ficha, retornando &
4
pdgina anterior.

Clicando no botdo “Confirmar” a Ficha Individual fica Lacrada, isto é Concluida. Sendo possivel
visualizd-la no menu “Relatérios » Fichas Individuais de Indicadores de Investigagéo Concluidas”.
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Fichas Individuais de Indicadores de
Investigacdo Concluidas

Este submenu possibilita verificar e visualizar as Fichas Individuais de Indicadores de Investigagdo ja
Concluidas (Lacradas).

Relatdrios
1. Hova

2. Ficha Individual de
Indicadores de Investigagdo em
Edigio

3. Ficha Individual de
Indicadores de Investigacéio
Concluidas

Assim, ao aceder a esta pdgina é disponibilizada uma tabela com as Fichas concluidas, fornecendo a
informacdo para cada Ficha da Data de Inicial e Final do periodo em apreciacdo, a Data de Concluséo
e a agdo “Visualizar”.

Ficha Individual de Indicadores de Investigacao

{s6 professoresfassistentes com contrato a tempo integral e convidados a 100%)

Selecione a Ficha Individual que pretende visualizar
Total de Fichas Individuais cancluidas: 1

2004-01-01 2004-12-31 2015-12-02 @®

A agéio “Visualizar” permite a visualizacdo da Ficha final em formato PDF.

Ll

ABERTA

\vew vt gt

FICHA INDIVIDUAL DE INDICADORES DE INVESTIGAGCAOQ

(s para profess ores/ass Etentes com cortrate atempe infegral e comvidades 2 100%)
Periodo em Apreciagiio: 2015-12.01 32015 1230
Home Completo: Nome Completo do Docente

Grau/ Titulo: Agregade
Data da Obtengio: 2015/1101

Categoria sssiterte
Data da Entrada na Categoria: 2015/1 401

Departameito: Departamento de Cidnoias e Teenologia

Areas da Atividade Cientifica: £rea da atividsds cientifica

Afiiagio emC: FCT):

Como i Integrade: Centres de o Investigader Integrado
Como Investigador Colaborador:

Chave de Associacio FCT: chave FCT
Chave ORCID: hitp:farcid.argi0000-0000-000

Pagha e 2
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Criar Relatérios de Avaliagdo

Para criar um Relatério de Avaliagdo, deverd aceder no menu “Relatérios” ao item Novo.

L Relatorios

Perfil

Atividades
Tipo de Refatorio* | — Escola o Tipo de Relatirio — v

— po de Relatdrio —
Ficha Individual de Indicadlores de Investigagio
Relatcrio de Avaliagio

Relatdrios

1. Novo

2, Ficha Individual de
Indicadores de Investigagio em
Edigio

3. Ficha Individual de
Indicadores de Investigacio
Concluidas

Ao aceder a esta pdgina deverd na caixa de selegdo optar pelo tipo de “Relatério de Avaliagdo”.

Apéds a escolha é direcionado para a pdgina de criagdo do relatério.

de Investigag¢do sem o Perfil (de Docente) definido.

Importante: ndo é possivel criar Relatérios de Avaliacdo e Fichas Individuais de Indicadores

Ao aceder a esta pdgina, para criar o relatério, o primeiro passo serd definir o ano inicial do periodo

de avaliagdo.

Ao definir o ano de inicio, o ano final do periodo de avaliagdo fica automaticamente preenchido.

Periodo de avaliagdo* Inicio:| 2014 E‘ Fim: | 2016

Caso j& se encontre criado um Relatério de Avaliagéo para o periodo definido, é disponibilizado um

aviso, ndo sendo possivel criar um novo relatério para o mesmo periodo.

Periodo de avaliagdo® Inicic: | 2015 E| Fim: | 2017 o Existe um Relatério criado para o mesmo periodo de avaliagio

A criagdo de Relatérios de Avaliagdo engloba o preenchimento dos seguintes campos:

e Nome Completo;

e Grau/Titulo (e Data da Obtengéio);

e Categoria (e Data da entrada na categoria);
o Departamento;

e Chave de associagéio FCT;

o Chave ORCID;

e Area da atividade cientifica;

e Regime de Avaliagdo.
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Os campos Nome Completo, Grau/Titulo (e Data da Obtencéo), Categoria (e Data da entrada na
categoria), Departamento, Chave de associagdo FCT e Chave ORCID sdo preenchidos automaticamente
com base nos dados definidos no Perfil de Docente.

No entanto, os campos Grau/Titulo (e Data da Obtengéio), Categoria (e Data da entrada na categoria),
Departamento, sdo passiveis de alteracdo para cada relatério de avaliagdo criado.

O campo Area da atividade cientifica é um campo de texto, com limite mdximo de 1000 caracteres,
onde deverdo ser nomeadas as Areas da atividade cientifica as quais o Docente se dedicou no periodo
em avaliagdo.

Area da atividade Momeie as Areas da Athidade
cientifica * Cientifica a que se dedicou no 3
periodo em avaliagao.

® @ Q

1]
m}

Caracteres: 0 [Max.: 1000]
O campo Regime de Avaliagcdo comporta duas opcdes:

e Regime Normal de Avaliagéo;
e Regime Excecional de Avaliagdo.
Caso escolha a opgéio “Regime Excecional de Avalia¢do” a mesma é desdobrada em quatro
opgoes:
o Leitor / Docente Convidado;
o Doenga/Incapacidade por periodo superior a 1/3 do tempo de avaliagéo;
o Vice-Reitor, Pré-Reitor, Presidente do Conselho Cientifico, Presidente do Conselho
Pedagdgico, Diretor de Unidade Orgdnica, Diretor de Delegacéo;
O Membro do Conselho de Avaliagdo do Desempenho.

Regime de Avaliagdo * Regime Excecional de Avaliaggo E|

Regime Excecional de & Leitor / Docente Comvidado
Avaliagdo *
=1 Doenga/Incapacidade por perfodo superior a 1/3 do tempo de avaliagdo

71 Vice-Reitor, Pré-Reitor, Presidente do Conselho Gentifico, Presidente do Conselho
Pedagdgico, Diretor de Unidade Orgénica, Diretor de Delegacdo

71 Membro do Conselho de Avaliagdo do Desempenho

Apds o preenchimento dos campos, clicando no bot&o “Criar”, o Relatério de Avaliagdo fica criado.
Neste processo de criagdo do Relatério, todos os dados inseridos nas vdrias vertentes do menu
“Atividades”, para o periodo em apreciagdo, sdo associados automaticamente ao Relatério.

Apéds a criagbo do Relatério de Avaliagdo, o mesmo, fica disponivel na drea de Edicdo de Relatérios,
acessivel através do menu “Relatérios” » “Relatérios de Avaliagdo em Edigdo”.

Pé&gina 34 — Universidade Aberta



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES

Editar Relatérios de Avaliacdo

Os relatérios de Avaliagdo podem ser editados de forma a associas novos dados inseridos nas vdrias
vertentes do menu “Atividades”. Para tal basta aceder a esta drea através do menu “Relatérios” »
“Relatérios de Avaliagdo em Edigdo”.

Relatdrios
1. Movo

2. Ficha Individual de
Indicadores de Investigacao em
Edicao

3. Ficha Individual de
Indicadores de Investigacdo
Concluidas

4. Relatorios de Avaliacdo em
Edicao

5. Relatdrios de Avaliacao
Concluidos

Ao aceder a este submenu sdo disponibilizados os Relatérios de Avaliagdo que se encontram na fase de
edi¢do (ndo concluidos/lacrados).

Selecione o Relatério que pretende visualizar / editar
Total de relatdrios em edicdo: 1 00 &= 00

2015 ' 2017 ' 2016-02-24 D/ @& a

A tabela, onde sdo disponiveis os Relatérios de Avaliagdo (em edigbo), é composta pelas seguintes
informagdes:

e Data Inicial (do periodo de avaliagéo);
e Data Final (do periodo de avaliagdo);
e Data de Criacdo (do relatério);

e Acdes.

coluna “acgoes” disponibiliza uncionalidades que sdo:
A col “ "d biliza 3 f lidad
e Editar — permite a edi¢do dos relatérios, através da associagdio/desassociacdio de respostas ds
questdes das Vertentes, assim como dos dados do docente;

4 © a

e Visualizar — permite a visualiza¢do dos relatérios em edigdo em formato PDF;

]

M © &
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e Lacrar/Concluir — permite a conclusdo/lacragem dos relatérios.

[:4@%

B Editar

A pdgina de edi¢do dos relatérios de avaliagdo disponibiliza as seguintes dreas:

Area de informacdo sobre o periodo em avaliagdo do relatério selecionado, assim como

da hiperligacdo para edi¢gdo do cabegalho do mesmo. (1)

Vertentes ao relatério selecionado. (2)

Relatorios de Avaliacao

Area para Associacéo de dados a Relatdrio

Area para selegdio e associagdo/desassociagdio de respostas as vdrias questdes das

Docente: Sara Nunes
Periodo de Avaliagdo: 2015 a 2017
Regime de Avaliagao: Regime Normal de Avaliagio

Deverd selecionar quais os elementos que pretende que sejam incluidos no Relatdrio de Avaliagéo.

(1) Area de informagéio — cabegalho

Ao clicar no botdo “Editar” disponivel na drea da informag¢do sobre o cabecgalho do
relatério, acede-se a uma pdagina onde é possivel editar as informagdes disponibilizadas.

Grau/Titulo*

Data da Obtengdo® | 2016/02/01

Chave de Associagho FCT: chave FCT
Chave ORCID http:/forcid.org

Area da atividade (7]
cientifica ® BI = k=24a4m BB E O

Caracteres: 25 [Max: 1000]
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(2) Area para selegdo e associagdo de resposta
Para remover, associar ou desassociar, itens de questdes associadas ao relatério deverd
selecionar primeiro a Vertente, clicando no nome da Vertente pretendida.

Devera selecionar quas os elementos que pretende que sejam incluidos no Relatsrio de Avaliago.

¥ VERTENTE A - ENSINO

Descriio das Atividades Desenvolvidas
1. Ensino de unidades curriculares de 19, 20 e 39 ciclos, assim como de cursos de aprendizagem a longo da vida
2. Orientacdo Académica

3. Publicagdo no Repositério Aberto

4. Organizagdo do Ensino

5. Membro de comissio cientifica de curso de 3° Ciclo

6. Participacdo em redes interuniversitérias de mobilidade académica, nacionais e internacionais

7. Criagao de oferta pedagégica

8. Formago profissional e aperfeigoamento pedagdgico em eLearning

Depois selecionar a questdo pretendida, clicando na mesma.

¥ VERTENTE A - ENSINO

Descrigio das Atividades Desenvolvidas

1. Ensino de unidades curriculares de 12, 20 e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida

» 20 ciclo
» 3¢ ciclo
» Aprendizagem ao Longo da Vida
2. Orientagio Académica
3. Publicagdo no Repositdrio Aberto
4. Organizagdo do Ensino
5. Membro de comissdo cientifica de curso de 3° Ciclo
6. Participagdo em redes interuniversitérias de mobilidade académica, nacionais e internacionais

7. Criagao de oferta pedagdgica

8. Formagdo profissional e aperfeicoamento pedagdgico em eLearning

Apos este processo, acede-se a uma pdgina onde, para o periodo de avalia¢do definido
para o relatério escolhido, séo disponibilizados os itens ja associados & questdo (da vertente)
selecionada.

Periodo de Avaliagdo: 2015 a 2017
> Dados inseridos para o Periodo em Avaliagao

Deverd selecionar quais os elementes que pretende que sejam incluidos no Relatério de Avaliagéo.

1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida
1° ciclo

2016
[11001] - A Crianga na Sociedade Contemporanea

[ [21002] - Algebra Linear |

Para remover do Relatério, respostas & questdo deverd clicar na checkbox disponivel para
cada item, de forma a remover a sele¢do. De seguida deverd clicar no botdo “Alterar
Relatério”.
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1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida
1° ciclo

2016

EHOM] - A Crianga na Sociedade Contempordnea

[ [21002] - Algebra Linear |

(=]

Para associar respostas ao relatério, deverd clicar na checkbox disponivel para cada item,
de forma a selecionar as respostas pretendidas. De seguida deverd clicar no botdo “Alterar
Relatério”.

E disponibilizada uma segunda janela, com a selegéo de respostas efetuada, onde deveré
confirmar a selecdo de forma que as mesmas sejam associadas ao Relatério.

Area para 5 - -
Associar Questées a Relatorio X

Respostas selecionadas:
Nome:

Perioc & )
[11001] - A Crianga na Sociedade Contemporinea

» Dados

Devera sel

1. Ensit
1°ci

2016
|
=}

Confirmar Cancelar

Ao concluir esta operagdo as respostas selecionadas ficam selecionadas.

Caso pretenda selecionar ou remover a selegdo de todos os itens o botdo “Selecionar Todos”

Remover Selecao

/ “Remover Selegéo”.

A pdgina de visualiza¢do de relatérios de avaliagdo (em edigéio) é composta por 3 dreas:
e Area de informagédo sobre o periodo em avaliagéo do relatério selecionado, assim como
da hiperligacdo para edi¢cdo do cabecalho do mesmo; (1)
o Area para visualizagdo do Relatério em Edigéio em formato PDF; (2)
e Area para visualizagéo dos dados associados ao Relatério, por Vertente e questdo. (3)
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Docente: Nome do Docente
Periodo de Avaliagdo: 2015 a 2017

> Dados do Relatério

(2) Visualizar Relatério (PoF] =]

Mo respeito do Plano Estratégico da Universidade Aberta e dos Estatutos da Universidade Aberta (Diario da Repuiblica, 22 série, N.° 246 de 22 de dezembro
de 2008), e do Regulamento de Avaliacio de Desempenho dos Docentes da Universidade Aberta (Didrio da Repiblica, 22 série, N.® 148 de 2 de agosto de
2013); e tendo em conta as vertentes da atividade dos docentes enunciadas no Estatuto da Carreira Docente Universitdria, preencha o seguinte relatdrio

de atividades do docentes para o periodo indicado.

No preenchimento procure ser o mais completo possivel fornecendo todos os dados solicitados em cada vertente.)

A. Ensino

B. Investigacéo

D. Gestdo Universitaria e Qutras Tarefas

C. Transferéncia e Valorizacao Social do Conhecimento

(3)

(1) Area de informagéo — cabegalho

Ao clicar no boté&o “Editar” acede-se a uma pdgina onde é possivel editar as informacdes
disponibilizadas no cabegalho do relatério.

BI 5 asd®m @ B @ 0

(2) Area de visualizacdo do Relatério (em formato PDF)

Ao clicar no botdo “Visualizar Relatério [PDF]” é disponibilizado o relatério em formato PDF.

Este relatério é igual ao documento final do relatério, apresentando como distingdo uma
marca de dgua (Relatério Provisério).

RELATORIO DE ATIVIDADE DO DOCENTE

2272 7 5 0 e e o A s 3 S G
Periodo de Avaliagho: 015 3 2017
Nome Completo: tiome do Doceris

Grau  Titulo: Agregade
Data da OblengBo: 20160201

Categoria: asswens
Data da Entrada na Categoria: 20160201

Depanamento: Desertamento de Céncas & Tecnologia

Chave ORCID: (&) h sore /0001
Chave de Associacdo FCT: 123

Areas da Atividade CIRAUNCE: frea gs vvanss cantitcs

Rungime de Avoliagao: Sagme Mol oa Assiagio

Paa watun i Aeptashc e Deveryaene e poas s 3 g ESTIRAG & o1 Exruis da Lewinte Adura (D% f Mepiatea. ¥ sive. X 168 00 3 00
smcerrs 20 100, & o o Segwamerss e erpiacls 5% Daegmgurn o Dooeres 9 Lepizon st D4 Sepiica I stom A7 4] su 3 7n mer o0

-

ABERTA
w2
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(3) Area de visvalizagdo dos dados associados ao Relatério
Esta drea permite a visualizagdo das respostas/dados associados a cada Vertente por

questdo.
Para visualizar os dados deverd clicar na denominag¢do da Vertente pretendida.

A. Ensino

Descricdo das Atividades Desenvolvidas @

. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida @
Orientacio Académica @

Publicacio no Repositorio Aberto @

Organizagio do Ensing @&

Membro de comisséo cientifica de curso de 3° Ciclo ®

Participacdo em redes interuniversitrias de mobilidade académica, nacionais e internacionais ®

Criacao de oferta pedagigica ®

Formacao profissional e aperfeicoamento pedagdgico em eLearning @

@ N h W

B. Investigacido
C. Transferéncia e Valorizacdo Social do Conhecimento

D. Gestao Universitaria e Outras Tarefas

De seguida deverd clicar no botdo “visualizar” disponivel junto a cada questdo.

A. Ensino
Visualizar

Descricdo das Atividades Desenvolvidas
. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longd da vida @
Orientacio Académica @

Publicacdo no Repositdrio Aberto @&

Organizacao do Ensino &

Membro de comissdo cientifica de curso de 3° Ciclo @

Participagao em redes interuniversitarias de mobilidade académica, nacionais e internacionais ®
Criagdo de oferta pedagogica @

Formagao profissional e aperfeicoamento pedagdgico em eLearning @

RN T I

B. Investigagdo
C. Transferéncia e Valorizagdo Social do Conhecimento

D. Gestdo Universitaria e Outras Tarefas

Acede de seguida a uma pdgina, onde para cada questdo sdo disponibilizadas as
respostas ds mesmas.

Visualizacéo de Dados [2015

1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida

1° Ciclo

2016: A Crianga na Sociedade Contemporénea - [11001] E/J

Através de clique sobre a denominagéio/titulo da resposta acede-se aos restantes dados
de cada item.

Visualizacdo de Dados [2015 - 2017]

1. Ensino de unidades curriculares de 1°, 2° e 3° ciclos, assim como de cursos de aprendizagem ao longo da vida
1° Ciclo
2016: A Crianga na Sociedade Contemporénea - [11001] o
Curso: Licenciatura em Ciéncias Sociais
ECTS: 6

Ano Letivo: 2015/2016
N° de Turmas assumidas: 1
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Cada item, nesta fase de edi¢do de relatério, poderd ser editado. Para tal deveré clicar
no botdo “Editar”, disponivel na barra da denominagéo /titulo do item.

2016: A Crianca na Sociedade Contempordnea - [11001] E

Curso: Licenciatura em Ciéncias Sociais
Editar

ECTS: 6
Ano Letivo: 2015/2016
N? de Turmas assumidas: 1

E acede & drea de edi¢do do item selecionado.

lares de 17, 2° e 37 ciclos, assim como de cursos de aprendizagem a0 longe da vida

Inidade Curricular® Crianga i Sociedade Contempornea [11001] -

ECTS* | 6

N de Turmas @
assumidas* .

Caso seja selecionada uma questdo para a qual ndo existam respostas (dados) é
disponibilizada a informagéo de que ndo existem respostas associadas ao relatério para
a questdo selecionada.

Importante: na fase de edi¢éo de um Relatério de Avaliagdo é possivel associar respostas
ao mesmo antes da sua conclusdo.

B Lacrar / Concluir

Esta acdo permite lacrar / Concluir a edigéio dos Relatérios de Avaliagdo.
Ao aceder a esta drea, sdo disponibilizados os dados gerais do docente — disponiveis no
cabecalho do Relatério. (1)

Relatérios de Avaliacdo

Periodo de Avaliagdo: 2015 a 2017

<: (1
Nome Completo: Mome do Docente

Grau/Titulo: Agregado
Data da Obtengéo: 2016/02/01

Categoria: Assistente
Data de Entrada na Categoria: 2016/02/01

Departamento: Departamento de Ciéncias e Tecnologia

Chave de Associagdo FCT:123
Chave ORCID: http:/sorcid.org/0001

Regime de Avaliagao: Regime Normal de Avaliacdo
Area da atividade cientifica:

area da atividade cientifica

(2) (3)

Ver Relatdrio
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E também possivel visualizar, em formato PDF, o relatério a concluir — através do botdo “Ver
Relatério”. (2)

campus,

Visualizagdo de Relatorio xi

Nome Completo: 1o o«

Grau / Titulo: Acregecs
Data da Obtengio: 016201

ia: Assaterts
Data da Entrada na Categoria: 20160201

Departamento: Depar o0 Cicias ¢ Teenciope

Chave ORCID: (5 he fore o200
Chave de Associeho FCT: 123

Aroas da Alividade CIORINCE: ke ds stvidade cantiics

Regime de Avaliagho: Regme Normas e Avakas 5

Para concluir (lacrar) o relatério, devera clicar no botdo “Lacrar/Concluir”. (3)
Apds esta agdo é disponibilizada uma segunda janela de confirmagdo.

Nome Completo: Nome do Docente

Grau/Titulo: Agregado
Data da Obtencéo: 2016/02/01

Cal

Confirmagdo X
Dal y

De| Atengéo, ao Lacrar / Concluir este relatério ja néo € possivel edita-lo.
Pretende continuar?

ch

ch

Cancelar Confirmar
Rey —

Area da atividade cientifica:

area da atividade cientifica

Ver Relatério

Clicando no botéo “Cancelar”, dessa janela, cancela-se a operac¢do de Conclusdo do Relatério,
retornando & pdgina anterior.

Clicando no botdo “Confirmar” o Relatério de Avaliagdo fica Lacrado, ou seja Concluido. Sendo
possivel visualizd-lo no menu “Relatérios » Relatérios de Avaliagéio Concluidos”.

Pé&gina 42 — Universidade Aberta



REGISTO DE ATIVIDADE DOS DOCENTES

Relatérios de Avaliacdo Concluidos

Este submenu permite verificar e visualizar os Relatérios de Avaliagéo j& Concluidos (Lacrados).

Relatdrios
1. Novo

2. Ficha Individual de
Indicadores de Investigacio em
Edicio

3. Ficha Individual de
Indicadores de Investigagio
Condluidas

4. Relatdrios de Avaliacio em

Edicao

5. Relatdrios de Avaliagao
Concluidos

Ao aceder a esta pdagina é disponibilizada uma tabela com os Relatérios concluidos, fornecendo a
informag¢do para cada Relatério da Data de Inicial e Final do periodo em avaliagdo, a Data de
Conclusdo e a agdo “Visualizar”.

Relatérios de Avaliacdo

Selecione o Relatério que pretende visualizar

Total de relatérios concluidos: 1

g
i
I-
I
<
i
i
i
¢
i
g
i

A agéio “Visualizar” permite a visualiza¢do do Relatério de Avaliagéio concluido em formato PDF.

L

ABERTA

WWWaD. Pt

RELATORIO DE ATIVIDADE DO DOCENTE

Periodo de Avaliagio: 2015 a 2017
Nome Completo: Nome do Docente

Grau / Titulo: Agregado
Data da Obtengao: 20160201

Categoria: Assistente
Data da Entrada na Categoria: 2016102101

Departamento: Departamento de Ciéncias e Tecnologia

Chave ORCID: (%) hitp fiorcid org/0001
Chave de Associagio FCT: 123

Areas da Atividade Cientifica: drea da atvidade cientifica

Regime de Avaliagio: Regime Normal de Avaliagio
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Contactos - Duvidas

Caso existam duvidas relativamente a aplicagdo, as mesmas poderdo ser encaminhadas para o email
“Suporte dos Servigos de Informatica” — suporte@uab.pt.
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