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REGULAMENTO DE TUTORIA DA UNIVERSIDADE ABERTA
(Projeto para discusséo publica)
Nota justificativa

No modelo de ensino a distancia, o tutor orienta e apoia os estudantes durante o processo de
aprendizagem, funcionando como mediador entre o estudante, os conteldos unidade curricular

e o docente responsavel.

No ensino a distancia, os estudantes tendem a estudar de forma mais auténoma e, por essa
razdo, os tutores desempenham um papel importante, contribuindo para reduzir o isolamento do
estudante, promover a interagdo e a discussdo online e apoiar o sucesso académico € a
persisténcia ao longo do curso. O tutor devera possuir qualificagdes adequadas para prestar
apoio individualizado aos estudantes sempre que necessario, desempenhando um papel

essencial no acompanhamento e orientagcdo em ambiente virtual.

A revisdo do Modelo Pedagogico da Universidade Aberta (UAb) atribui ao tutor uma fungéo
central na operacionalizagéo do ensino a distancia, especialmente nas licenciaturas com elevado

numero de estudantes.

O tutor ndo integra a equipa docente permanente, colaborando sobretudo em unidades
curriculares do 1.° ciclo, de acordo com as necessidades especificas determinadas pelo nimero
de estudantes em cada semestre. O tutor tem como objetivo facilitar a aprendizagem dos
estudantes, garantindo o bom acompanhamento da unidade curricular num ambiente online,
sendo a sua fungédo enquadrada na alinea b) do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 133/2019, de 3 de

setembro.

Nesse contexto, o presente projeto de regulamento atualiza o enquadramento da contratagéo
dos tutores, regulado até a presente data pelo Despacho n.° 71/R/2017, de modo a atualizar as
suas disposi¢cdes a necessidade de constituicdo de uma bolsa de tutores que permita ampliar o
universo de tutores a cooperar com a UAb e clarificar os procedimentos de manifestagdo de

interesse a todos os potenciais interessados nessa colaboragao.

Esta bolsa constitui um recurso estratégico para responder as necessidades pedagdgicas das
unidades curriculares, garantindo que os tutores designados tém o perfil adequado para apoiar
o processo de ensino-aprendizagem em cada contexto e estdo devidamente capacitados, com
habilitagdo académica na area cientifica do curso em que colaboram e formagéao especifica em

educagao a distancia.
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(Projeto de regulamento)

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as regras aplicaveis ao desenvolvimento da atividade dos tutores

pela Universidade Aberta (UAD), tendo em vista a satisfagdo das necessidades de tutoria como

atividade de apoio ao trabalho letivo dos docentes da UADb.

Artigo 2.°

Atividade dos tutores

Sob a supervisdo do docente responsavel pela unidade curricular, o tutor tem as seguintes

responsabilidades:

a)

b)

Garantir a orientagdo, monitorizacdo e avaliagdo do processo de aprendizagem dos
estudantes do seu Grupo de Acompanhamento Tutorial (GATu);

Promover a proximidade e interagdo no ambiente virtual, tanto entre tutor e estudantes,
como entre os proprios estudantes;

Contribuir para a gestdo do ambiente de aprendizagem, assegurando o cumprimento

dos objetivos definidos no Plano da Unidade Curricular € no Plano de Tutoria.

Artigo 3.°
Plano de tutoria

O Plano de Tutoria € um documento estratégico, elaborado pelo docente responsavel

pela unidade curricular, destinado a orientar o trabalho dos tutores nas unidades

curriculares.

O plano de tutoria contém os seguintes elementos:

a) Objetivos e enquadramento pedagdgico da tutoria, em alinhamento com os objetivos
da unidade curricular;

b) Orientacées para a comunicagdo e o apoio ao estudante, definindo o papel dos
tutores;

c) Planeamento de prazos, horarios e formas de interagdo entre estudantes, tutores e
docentes responsaveis;

d) Recursos, leituras e ferramentas digitais de apoio a unidade curricular;

e) Estratégias para a promogdo da satisfacio e do envolvimento dos

estudantes/formandos;
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f) Calendario e cronograma das agdes de tutoria, incluindo reunibes e momentos de
avaliagao;

g) Critérios e orientagbes de avaliagao.

Artigo 4.°
Grupo de Acompanhamento Tutorial

1- O Grupo de Acompanhamento Tutorial (GATu) constitui a unidade de aprendizagem e
interacdo personalizada, favorecendo o envolvimento ativo dos estudantes e garantindo
um acompanhamento mais préximo e eficaz no contexto do ensino a distancia.

2- Cada GATu é constituido por um tutor e, no maximo, 50 estudantes.

3- Em situagbes excecionais, devidamente fundamentadas, poderdo igualmente ser
constituidos GATu com um ndmero reduzido de estudantes no 1.° ciclo, designadamente
em unidades curriculares de linguas ou em outras que exijam um acompanhamento mais
proximo.

4- Nas unidades curriculares de licenciatura com menos de 50 estudantes, a
responsabilidade do acompanhamento do GATu, incluindo o trabalho de dialogo, apoio,
avaliacdo e interagdo em féruns, é atribuida ao préprio docente responsavel pela unidade
curricular, ndo existindo a presenga de um tutor.

5- Nos 2.° e 3.° ciclos, bem como nos cursos ndo conferentes de grau, podem ser
constituidos GATu com um maximo de 25 estudantes, sendo, em situagbes normais, o

acompanhamento da responsabilidade do docente da Unidade Curricular.

Artigo 5.°
Qualificagao e formagao

1 - O tutor deve ser detentor da formacgao e qualificagdo adequadas, nas vertentes cientificas,
pedagodgicas e tecnoldgicas, assim como das competéncias transversais de comunicagao e
interacdo, de trabalho em equipa, de gestdo da informacdo e do conhecimento e ainda de

orientagao para os resultados e para a mudancga.
2- Para efeitos do disposto no numero anterior, o tutor deve cumprir os seguintes requisitos:

a) titularidade do grau de doutor, mestre ou licenciado em area do conhecimento
considerada relevante para o trabalho de tutoria a desenvolver;
b) experiéncia profissional, pedagdgica ou de investigagao relevante para o trabalho de

tutoria a desenvolver;
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c) dominio cientifico avangado dos conceitos do programa de estudos ou da unidade
curricular em que colabora;

d) dominio das metodologias da Educagéo a Distancia referentes as atividades de
mediacao, moderagao e avaliagao, gestdo de ambientes virtuais de aprendizagem e
praticas inovadoras de ensino e avaliagao;

e) titularidade da formagéo certificada da UAb para tutores, que proporcione

ambientagao prévia ao modelo pedagadgico.

Artigo 6.°
Manifestagao de interesse em bolsa de tutores

Para efeitos de cumprimento das suas responsabilidades no modelo pedagdgico,
cumpre a Universidade Aberta criar e gerir uma bolsa de tutores.
O periodo de rececao de manifestagbes de interesse esta aberto de 1 a 30 de junho e
de 1 a 31 de dezembro de cada ano.
Os interessados em realizar atividade de tutoria devem submeter uma manifestagao de
interesse na plataforma disponivel especifica para esse efeito disponivel em
https://tutores.uab.pt, acompanhada da seguinte documentacgao:
Curriculum vitae detalhado e atualizado, com dimensdo maxima de cinco paginas;
Copia dos certificados das habilitagbes académicas;
As manifestagdes de interesse referidas no nimero anterior apenas sdo analisadas
quando preenchidos todos os campos obrigatérios e anexados os documentos
solicitados.
A submissdo da manifestagdo de interesse prevista no n.° 3 ndo obriga a contratagédo
dos interessados.
Aos prestadores de servigos de tutoria que sejam trabalhadores em fungdes publicas é
aplicavel o disposto nos artigos 21.° e 23.° da LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de
20 de junho.

Artigo 7.°

Gestao da bolsa de tutores
Na sequéncia da integragao da bolsa de tutores podem ser contratados aqueles que
cumpram os requisitos previstos no artigo 5.°.

O convite a individuos inscritos na bolsa de tutores concretiza-se apos:

a) analise prévia do curriculum vitae;
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b) realizagdo de entrevista de diagndstico, se for considerado necessario pelo
docente da unidade curricular que sera apoiada;

c) apreciagéo dos resultados da avaliagdo da atividade do tutor em anos letivos
anteriores, quando existam.

3 - Aselegao e o numero de contratagdes dependem das necessidades identificadas pelos
docentes das unidades curriculares e pela coordenacao do respetivo ciclo de estudos e
ocorre apenas quando o mérito dos curriculos apresentados e as necessidades de
servico em cada semestre ou ano letivo o justifiquem.

4 - Quando venham a ser convidados a desenvolver atividade, cada tutor é contratado em
regime de prestagéo de servigos, a titulo individual ou através de entidade legalmente
constituida para o efeito.

5- Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a contratagdo de tutores pode ainda ser
realizada nos termos de protocolo de colaboragao entre instituigbes de ensino superior.

6 - A cada tutor podem ser atribuidas, no maximo, 4 GATu.

7 - Quaisquer conflitos de interesses identificados pelos tutores nesta fase ou
posteriormente, terdo de ser de imediato comunicados a Universidade Aberta.

8 - Dado que toda a tramitagdo da contratagao decorre integralmente, por via digital, o tutor

devera ser titular de chave mével digital ou assinatura eletronica.

Artigo 8.°
Honorarios

1 - O montante dos honorarios devidos pela prestagao de servigos é fixado por deliberagao
do Conselho de Gestao.
2 - O pagamento dos honorarios é efetuado no final de cada semestre, através dos dados

para faturagédo constantes na ficha de entidade assinada digitalmente.

Artigo 9.°
Avaliagao da atividade

A avaliagao do servigo prestado pelos tutores é realizada com base nos critérios definidos no
questionario de avaliagdo da satisfagdo dos estudantes, bem como em outros indicadores de

desempenho definidos por despacho reitoral.
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Artigo 10.°
Exclusao da bolsa de tutores
E prevista a exclusdo da bolsa de tutores nas seguintes situacdes:

a) A pedido do interessado dirigido a Administracdo da Universidade Aberta,
através do email adm@uab.pt;

b) Por decisdo da Universidade Aberta, quando a avaliacdo do servigo prestado,
de acordo com os critérios a que se refere o artigo anterior, seja considerada
insatisfatoria.

c) Por decisdo da Universidade Aberta, quando o tutor ndo tido qualquer

contratagdo nos 3 anos letivos anteriores.

Artigo 11.°

Norma revogatoéria
Sao revogados:

a) o Regulamento de Tutoria aprovado pelo Despacho 70/R/2017, publicado em Diario da
Republica (extrato) n.° 370/2017, de 18 de julho de 2017;

b) o Regulamento de Contratagdo de Tutores, aprovado pelo Despacho 71/R/2017, publicado
em Diario da Republica (extrato) n.° 371/2017, de 18 de julho de 2017.

¢) o Despacho VR n.° 001/VR/DC/PR/GB/2019, relativo a constituicdo de turmas em unidades

curriculares na area das linguas.

Artigo 12.°

Entrada em vigor e producéao de efeitos
1 - O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo no Diario da
Republica.
2 - O presente regulamento é aplicavel a todas as contrata¢cées de tutores a partir do ano letivo
2026/2027, inclusive.
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