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Sumario: Regulamento de Tutoria da Universidade Aberta.

No modelo de ensino a distancia, o tutor orienta e apoia os estudantes durante o processo de
aprendizagem, funcionando como mediador entre estes e o docente responsavel pela unidade curricular.

Arevisdo do Modelo Pedagdgico da Universidade Aberta (UAb) atribui ao tutor uma fungao central
na operacionalizagao do ensino a distancia, especialmente nas licenciaturas com elevado nimero de
estudantes.

No ensino a distancia, os estudantes estudam de forma mais autonoma e, por essa razao, os
tutores desempenham um papel importante, contribuindo para reduzir o isolamento do estudante,
promover a interagao e a discussao online e apoiar o sucesso académico e a persisténcia ao longo do
curso. Por conseguinte, o tutor deve possuir qualificagoes adequadas para prestar apoio individualizado
aos estudantes sempre que necessario, desempenhando um papel essencial no acompanhamento
e orientagao das aprendizagens em ambiente virtual.

0 tutor ndo integra a equipa docente permanente, colaborando sobretudo em unidades curriculares
do 1.° ciclo, de acordo com as necessidades especificas determinadas pelo nimero de estudantes em
cada semestre. A responsabilidade cientifica e da atribuigao das classificagoes finais sao fungdes do
docente, ainda que coadjuvados pelos tutores, tendo estes uUltimos a funcao de facilitar a aprendiza-
gem dos estudantes, garantindo o bom acompanhamento da unidade curricular num ambiente virtual.

Nesse contexto, o presente regulamento atualiza o enquadramento da atividade de tutoria na UAb
em fungado do seu novo modelo pedagdgico, fixa as disposicdes necessarias a constituicdo de uma
bolsa de tutores que permita ampliar o universo de tutores a cooperar com a UAb bem como clarifica
os procedimentos de manifestacao de interesse a todos os potenciais interessados nessa colaboragao.

Esta bolsa constitui um recurso estratégico para responder as necessidades pedagdgicas das
unidades curriculares, garantindo que os tutores designados tém o perfil adequado para apoiar o pro-
cesso de ensino-aprendizagem em cada contexto e estao devidamente capacitados, com habilitagao
académica na area cientifica do curso em que colaboram e formacgao especifica em educacao a distancia.

A fungao do tutor é enquadrada na alinea b) do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 133/2019, de 3 de
setembro. O projeto que conduziu ao presente regulamento foi objeto de consulta publica, nos termos
dos n.”* 1 e 2 do artigo 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

Assim, ao abrigo da alinea 0) do n.° 1 do artigo 27.° dos Estatutos da Universidade Aberta, homo-
logados pelo Despacho Normativo n.° 6/2025, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 75,de 16
de abril de 2025, conjugado com o disposto na alinea 0) do n.° 1 do artigo 92.° do Regime Juridico das
Instituicdes de Ensino Superior estabelecido pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, na sua redagao
atual, aprovo o Regulamento de Tutoria da Universidade Aberta, o qual vai publicado em anexo ao pre-
sente despacho, e do mesmo faz parte integrante.

O presente despacho produz efeitos a data da sua assinatura, sem prejuizo da sua posterior
publicacao no Diario da Republica.

1 de julho de 2026. — A Reitora, Carla Padrel de Oliveira.
ANEXO
Regulamento de Tutoria da Universidade Aberta
Artigo 1.°

Objeto e ambito

1 — O presente regulamento define as regras aplicaveis ao desenvolvimento da atividade dos
tutores da Universidade Aberta (UAb), tendo em vista a satisfacao das necessidades de tutoria como
atividade de apoio ao trabalho letivo dos docentes da UAb.
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2 — O disposto no presente regulamento abrange a atividade de tutoria realizada no apoio as
unidades curriculares dos cursos conferentes e nao conferentes de grau académico.

3 — O disposto no presente regulamento aplica-se a todos os anos curriculares, independente-
mente do modelo pedagdgico adotado em cada um destes, sendo que todas as referéncias do presente
regulamento aos grupos de acompanhamento tutorial (GATu) do Modelo Pedagdgico da Universidade
Aberta se consideram feitas exatamente nos mesmos termos as turmas do Modelo Pedagégico Virtual.

Artigo 2.°

Atividade dos tutores

Sob a supervisao do docente responsavel pela unidade curricular, o tutor tem as seguintes res-
ponsabilidades:

a) Garantir a orientagao, monitorizagao e avaliagao do processo de aprendizagem dos estudantes
das suas turmas ou dos seus GATu;

b) Promover a proximidade e interagao no ambiente virtual, tanto entre tutor e estudantes, como
entre os proprios estudantes;

c¢) Contribuir para a gestao do ambiente de aprendizagem, assegurando o cumprimento dos obje-
tivos definidos no Plano da Unidade Curricular e no Plano de Tutoria.
Artigo 3.°
Plano de tutoria

1 — O Plano de Tutoria é um documento estratégico, elaborado pelo docente responsavel pela
unidade curricular, destinado a orientar o trabalho dos tutores nas unidades curriculares.

2 — O plano de tutoria contém os seguintes elementos:

a) Objetivos e enquadramento pedagdgico da tutoria, em alinhamento com os objetivos da uni-
dade curricular;

b) Orientagdes para a comunicagao e o apoio ao estudante, definindo o papel dos tutores;

c) Planeamento de prazos, horarios e formas de interagao entre estudantes, tutores e docentes
responsaveis;

d) Recursos, leituras e ferramentas digitais de apoio a unidade curricular;
e) Estratégias para a promogao da satisfagao e do envolvimento dos estudantes/formandos;
f) Calendario e cronograma das agdes de tutoria, incluindo reunides e momentos de avaliagao;

g) Critérios e orientagdes de avaliagao.

Artigo 4.°
Grupo de Acompanhamento Tutorial

1 — O GATu constitui a unidade de aprendizagem e interagao personalizada, favorecendo o envol-
vimento ativo dos estudantes e garantindo um acompanhamento mais préximo e eficaz no contexto
do ensino a distancia.

2 — Cada GATu é constituido por um tutor e, no maximo:
a) 25 estudantes nas unidades curriculares de lingua estrangeira;

b) 50 estudantes nas restantes unidades curriculares;
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3 — Em situagoes excecionais, devidamente fundamentadas, poderao igualmente ser constituidos
GATu com um numero reduzido de estudantes em unidades curriculares que exijam maior acompa-
nhamento.

4 — Nas unidades curriculares de licenciatura com menos de 50 estudantes, a responsabilidade do
acompanhamento do GATu, incluindo o trabalho de didlogo, apoio, avaliagao e interagao em féruns, é atri-
buida ao proprio docente responsavel pela unidade curricular, ndo existindo a colaboragao de um tutor.

5 — Nos 2.° e 3.° ciclos, bem como nos cursos nao conferentes de grau, podem ser constituidos
GATu com um maximo de 25 estudantes, sendo, em situagdes normais, o acompanhamento da res-
ponsabilidade do docente da Unidade Curricular.

Artigo 5.°
Qualificagao e formagao

1 — O tutor deve ser detentor da formacao e qualificagao adequadas, nas vertentes cientificas,
pedagdgicas e tecnoldgicas, assim como de competéncias transversais de comunicagao e interagao,
de trabalho em equipa, de gestao da informagao e do conhecimento e ainda de orientagao para os
resultados e para a mudanca.

2 — Para efeitos do disposto no nimero anterior, o tutor deve cumprir os seguintes requisitos:

a) Titularidade do grau de doutor, mestre ou licenciado em area do conhecimento considerada
relevante para o trabalho de tutoria a desenvolver;

b) Experiéncia profissional, pedagdgica ou de investigagao relevantes para o trabalho de tutoria
a desenvolver;

¢) Dominio cientifico avangado dos conceitos do programa de estudos ou da unidade curricular
em que colabora;

d) Dominio das metodologias da Educacgao a Distancia referentes as atividades de mediacao,
moderacao e avaliagao, gestao de ambientes virtuais de aprendizagem e praticas inovadoras de ensino
e avaliagao;

e) Titularidade da formacao certificada da UAb para tutores, que proporciona ambientagdo ao
modelo pedagdgico.

3 — No caso de o grau académico a que se refere a alinea a) do nimero anterior ter sido obtido numa
instituicdo estrangeira, o mesmo deve ser reconhecido por uma instituicao portuguesa de acordo com
o Decreto-Lein.° 66/2018, de 16 de agosto, Portarian.® 33/2019, de 25 de janeiro e Portaria n.® 43/2020,
de 14 de fevereiro, na sua redagao em vigor, a data da manifestagao de interesse.

Artigo 6.°

Manifestagao de interesse em bolsa de tutores

1 — Para efeitos de cumprimento das suas responsabilidades no modelo pedagdgico, cumpre
a Universidade Aberta criar e gerir uma bolsa de tutores.

2 — O periodo de recegao de manifestacoes de interesse decorre de 1 a 30 de junho ede 1 a 31 de
dezembro de cada ano.

3 — Exceto nas situagdes em que se verifique umas das condigdes de exclusado a que se refere
o artigo 10.°, as manifestagdes de interesse mantém-se ativas, sendo os seus interessados convidados
a atualizar os elementos da mesma antes do inicio de cada fase de contratagao.

4 — Os interessados em realizar atividade de tutoria devem submeter uma manifestagao de
interesse na plataforma disponivel especifica para esse efeito, disponivel em https://tutores.uab.pt,
acompanhada da seguinte documentagao:

a) Curriculum vitae detalhado e atualizado;

b) Copia dos certificados das habilitagdes académicas.
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5 — Em caso de duvida sobre a autenticidade dos certificados das habilitagdes académicas, os
servigos da Universidade Aberta podem solicitar a apresentagao dos diplomas ou certificados na sua
versao original.

6 — As manifestagoes de interesse apenas sao analisadas quando preenchidos todos os campos
obrigatdrios e anexados os documentos solicitados.

7 — A submissao da manifestagao de interesse prevista no n.° 4 nao obriga a contratacao dos
interessados.

8 — Aos prestadores de servigos de tutoria que sejam trabalhadores em fungdes publicas em
outras entidades publicas é aplicavel o disposto nos artigos 21.° e 23.° da LTFP, aprovada pela Lei
n.° 35/2014, de 20 de junho.

9 — A titularidade de contrato de trabalho em fungdes publicas com a UAb é incompativel com
a celebragao de contratos de prestagao de servigos de tutoria com a mesma entidade.

Artigo 7.°
Gestao da bolsa de tutores

1 — Na sequéncia da integragao da bolsa de tutores podem ser contratados aqueles que cumpram
0s requisitos previstos no artigo 5.°

2 — O convite a individuos inscritos na bolsa de tutores concretiza-se apds:
a) Analise prévia do curriculum vitae;

b) Realizagao de entrevista de diagndstico, se for considerado necessario pelo docente da unidade
curricular que sera apoiada;

c) Apreciacao dos resultados da avaliagao da atividade do tutor em anos letivos anteriores, quando
existam.

3 — A selecao e o numero de contratacdes dependem das necessidades identificadas pelos
docentes das unidades curriculares e pela coordenacao do respetivo ciclo de estudos e ocorre apenas
quando o mérito dos curriculos apresentados e as necessidades de servigo em cada semestre ou ano
letivo o justifiquem.

4 — Quando venham a ser convidados a desenvolver atividade, cada tutor é contratado em regime
de prestacao de servigos, a titulo individual ou através de entidade legalmente constituida para o efeito.

5 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a contratagao de tutores pode ainda ser realizada
nos termos de protocolo de colaboragao entre instituicoes de ensino superior.

6 — A cada tutor contratado em regime de prestagao de servigos podem ser atribuidas em cada
semestre, no maximo:

a) 7 GATu nas unidades curriculares de lingua estrangeira;
b) 4 GATu nas restantes unidades curriculares;

7 — Quaisquer conflitos de interesses identificados pelos tutores nesta fase ou posteriormente
terao de ser de imediato comunicados a Universidade Aberta.

8 — Dado que toda a tramitagao da contratagao decorre integralmente por via digital, o tutor devera
ser titular de chave mdvel digital ou assinatura eletrénica qualificada.
Artigo 8.°
Honorarios

1 — O montante dos honorarios devidos pela prestacao de servigos é fixado por deliberagcao do
Conselho de Gestao.
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2 — O pagamento dos honorarios é efetuado no final de cada semestre, sem prejuizo do disposto
no nimero seguinte, através dos dados para faturagao constantes na ficha de entidade assinada
digitalmente,

3 — Os tutores que exercam fungoes em dois semestres do mesmo ano letivo, podem optar por
um Unico pagamento anual.

Artigo 9.°

Avaliacao da atividade
1 — A avaliagao do servigo prestado pelos tutores inclui:
a) Nivel de satisfagao dos estudantes, obtido na sequéncia dos inquéritos pedagdgicos;
b) Tempo de resposta dos tutores as solicitagées dos estudantes;
c¢) Regularidade da participagao nos féruns e espagos de interagao;
d) Cumprimento dos prazos de correcao;
e) Participagao nas reunides de coordenagao;
f) Cumprimento das orientagdes constantes do Plano de Tutoria;
g) Qualidade cientifico-pedagdgica das intervengdes realizadas pelo tutor;
h) Apreciagao fundamentada do docente responsavel pela unidade curricular.

2 — A escala de classificacao e o peso relativo de cada um dos fatores identificados no nimero
anterior é aprovada por despacho reitoral, ouvidos os diretores de departamento e os coordenadores
de secgao, quando existam.

Artigo 10.°
Exclusao da bolsa de tutores
E prevista a exclusdo da bolsa de tutores nas seguintes situagdes:

a) A pedido do interessado dirigido a Administragcao da Universidade Aberta, através do email
adm@uab.pt;

b) Por decisao da Universidade Aberta:

i) Quando nao tenha sido apresentado comprovativo da titularidade de grau académico de licen-
ciado, mestre ou doutor;

i) Nas situagoes de fraude, designadamente relacionadas com submissao de certificados e cer-
tidoes falsas ou declaragoes curriculares nao correspondentes a verdade;

iii) Quando a avaliagao do servigo prestado, de acordo com os critérios a que se refere o artigo
anterior, seja considerada insatisfatoria;

iv) Quando o tutor ndo tenha qualquer contratagao nos 3 anos letivos anteriores.

Artigo 11.°
Norma revogatoria
Sao revogados:

a) O Regulamento de Tutoria aprovado pelo Despacho 70/R/2017, publicado no Diario da Republica
(extrato) n.° 370/2017, de 18 de julho de 2017;
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b) O Regulamento de Contratagao de Tutores, aprovado pelo Despacho 71/R/2017, publicado no
Diario da Republica (extrato) n.° 371/2017, de 18 de julho de 2017.

c) O Despacho VR n.° 001/VR/DC/PR/GB/2019, relativo a constituicdo de turmas em unidades
curriculares na area das linguas.

Artigo 12.°
Casos omissos
Os casos omissos e as duvidas de interpretagao suscitadas pela aplicagao do presente Regula-
mento sao resolvidos por despacho reitoral.
Artigo 13.°
Entrada em vigor e producao de efeitos

1 — O presente regulamento entra em vigor na data da sua aprovacgao, sendo aplicavel a todas
as contratagOes de tutores a partir do ano letivo 2026/2027, inclusive, sem prejuizo do disposto no
numero seguinte.

2 — A exigéncia de reconhecimento de grau académico estrangeiro prevista no n.° 3 do artigo 5.°
do presente regulamento produz efeitos a partir de 1 de junho de 2027.

320019052
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